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IVADAS

Naudojantis kompleksinés buhalterinés apskaitos sistema ,,DEBETAS® buhalterinés apskaitos
uzdavinys sprendziamas kompleksiskal, tuo isvengiant informacijos dubliavimo ir pasiekiant apskaitos
vientisumg. Visatal leidzia gauti galutinj apskaitos rezultata BALANSA.

Si kompleksing buhaltering apskaitos sistema leidzia vesti tiek sintetine, tiek analiting apskaita.
Programoje galima vesti ilgalaikio turto, materialiniy vertybiy, debitoriy/kreditoriy, darbuotojy
uzdarbio, deponenty, biismyjy sgnaudy analiting apskaita.

] Sistemg jeina $ios programos:

Uilgalaikio turto apskaita;
Umaterialiniy vertybiy apskaita;
Ukasos apskaita;

Ubanko apskaita;

Udarbo uzmokestio apskaita;
Ubalansss,

Uspec. atsargy ataskaitos;
uspec. atlyginimy ataskaitos,
Ubuhalterinés apskaitos zinynai.

] sistemg jeina sios papildomos programos:
ufilialinio rysio apskaitos programa;
uspec. Pardavimy sistema;
Upersonalo apskaita;

Utransporto apskaita;
Usavikaing;

ugyvuliy apskaita;
Ukasos aparaty valdymeas.
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1. TAl REIKIA ZINOTI

1.1 Kompiuterinés programos, DEBETAS" valdymas

Programa gai biiti valdoma klaviatiira arba peliuko pagalba.

Kompiuterio klaviatirg sudaro smboliy klavisai ir speciaios paskirties klavisai. Toliau tekste
naudojami standartinés IBM PC kompiuterio klaviatiiros specialiy klavisy pazyméjimai. Spaudziant
simboliy klavisus, jvedami simboliai - raidés, skai¢iai, skyrybos zenklal ir pan. Dazniausia naudojami
tokie specialios paskirties funkcinia klavisai:

Uklavisu <Tab>, jvedant informacija programoje , pereinama nuo vieno suvesto lauko prie kito.

Uklavisas <Insert> klaviatiiroje spaudziamas tada ,kai norima jvesti nauja informacija (PVZ.

nauja dokumenta j dokumenty sgrasa). Programoje §j veiksmg galima atlikti  ir paspaudus

peliuku ant 4 [erpti

Uklavisu <Enter> dazniausia uzbaigiamas informacijos (lauko reiksmeés) jvedimas. Debeto

programoje sis klavisas atitinka peliuko paspaudimg ant  # Testi |

U Suvestg dokumenta perziaréti galima su <Enter> klavisu, kuris programoje atitinka . Ppersirati

Uklavisas <Esc> grazina vienu zingsniu atgal;Programoje Sis klaviatiros klavisas atitinka

peliuko paspaudima ant ¥ Atszukii

Uklavisal - rodyklés. Jais valdoma rodiklio padétis ekrane, jvedant ir keiciant duomenis;

Uklavisas <Del> leidzia sunaikinti neteisingai jvesta simbolj, palikdamas rodiklj toje pacioje

pozicijoje. Klavisas <Del> programoje atitinka. &f Salinti

Uklavisas <Backspace> leidzia sunaikinti neteisingal jvesta simbolj, perkeldamas rodiklj viena

pozicija atgal;

Uklavisas <CapsLock> perjungiair uzfiksuoja raidziy klavisusis mazyjy j didzigsiasir atgal;

Uklavisas <Shift> laikinai perjungia klaviatoros registrus

Kity funkciniy klavisy (<F2>,<F3>, ... ,<F12>) veikimas priklauso nuo to, kurioje programos
vietoje jie panaudojami, todél jie bus aprasyti véliau, kalbant apie konkrecias programos vietas.

Uklavisas <F2> informacijos vedimo metu leidzia isskviesti zinynus, sis klavisas apskaitos

programoje atitinka simbolj pavaizduota = Ji paspaudus peliuku taip pat iskvieciamas

konkretaus lauko zinynas ;

U klaviso <F10> pagalba galima atspausdinti suvesta informacija. Programoje Sis klavisas

atitinka paspaudimg ant 5 spausdinti [F10]
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1.2 Pagalbiniai instrukcijy ekranai

Patogiausias biidas gauti paaiskinimus apie veiksmo ypatybes turéti galimybe Siuos
paaiskinimus perskaityti displéjaus ekrane tiesiog darbo metu.

Tam, kad nereikéty daznai ieskoti paaiskinimy aprasyme, velksma gana issamiai paaiskinami
pagalbiniuose instrukcijy ekranuose.

Pagalbinj veiksmo instrukcijy ekrang darbo metu galite iskviesti paspausdami klavisg <F1>.

Atidziai perskaitykite instrukcijy ekranus!

1.3 Meniu

Apskaitos programa suskirstyta j atskiras funkcines dalis: dokumentus, korteles, ataskaitas ir kt.

E& Gamybos atsargos

Semvizaz Dokumentai  Forteles  Pergitira Ataskaitos

Reikalingos programos dalies patogiam isrinkimui programoje realizuoti meniu. Jy esmé tokia:
Uj displéjaus ekrang isvedami programos daliy arba galimy veiksmy su jomis
pavadinimai;
Ujel Jus spausite peliuku vienos dalies pavadinima, $i dalis ir bus vykdoma;
Ubet kuri dalis, savo ruoztu, taip pat gali bati meniu, kuriame isrinkta dalis yra
detalizuotair t.t.

88 Gamybos atzargos

Servizas | Dokurentai  Korteles  Perditra Ataskaitos
Pirkirnai
Pagamintos produkcijos pajamavimas

Widiniz perdavimaz

Pardavimas

Perdavimas | gamyba

Murasymas

Muragymas pagal inventanzacijos likudiug
Perkainavimas

S askaitos

Meniu velkimas yra nataraus, todél tikimés, kad vis galimi neaiskumai issisklaidys po

pirmyjy bandymy juo pasinaudoti.
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1.4 Lentelés

Duomeny bazés jrasal, apdorojami apskaitos programoje, kaip taisyklé, vaizduojami
lentelemis. Zemiau paaiskinta terminologija, naudojama, kalbant apie lenteles.

Lentelé - tai duomeny bazés jrasy sarasas, kuriame pateikiami esminiai jrasy laukai.

Ant virsutinio lentelés rémelio patalpinamas pavadinimas, kuris paaiskina, kokie duomenys
pateikti lenteléje.

Lentelés virsus, kuriame nurodoma, kokie laukai sudaro lentelg, vadinamas lentelés antraste.

Lentelés eilutés sudarytos i lauky. Paprastai lenteléje patelkiamas ne visas duomeny bazés
jrasas, o tik esminiai jo laukai, skiriantys vieng jrasa nuo kito. Kituose skyriuose kalbant apie lenteles,
bus naudojami specialtis pazymejimai, nurodantys, kokio tipo informacija pateikiama laukuose:

U 77777777 - Smboliné informacija;

<<<<#.## - skaitmeniné informacija;

yy.mm.dd - data.

Lentelel pasirodzius ekrane, pirmoji lentelés elluté rodoma kita spalva, negu likusios. Sakoma,

kad lentelés rodiklis yra ant pirmos lentelés elutés.

|anumentai Perzitra  Ataskaitoz  Balanzinés formos

FaZyna

Perdavimas tarp kreditoriauz-debitoriaus

Seny lakatarpiy pazyema

Si eiluté laikoma ,isrinkta. Issirinkti bet kuria Kita lentelés eilute galima peliuko pagalba arba
rodyklémis. Ant isrinktos eilutés paspaudus klavisg <Enter>, pereinama j sekantj duomeny vaizdavimo
lygi - forma, kurioje pateikiamas visas duomeny bazés jrasas.

Lentelés elluciy skaiciaus neriboja ekrano dydis. Jeigu lenteléje yra daugiau eiluciy, negu jy
telpa ekrane, perkeliant lentelés rodikl] zemyn, virsutinés lentelés elutés yra isstumiamos i ekrano.
Analogiskai, griztant j lentelés virsy, isstumiamos apatinés ellutés.

Jeigu lentelés iskvietimo j ekrang momentu duomeny bazéje néra informacijos, kuri turéty

uzpildyti Sig lentele, tai pateikiama tuscia lentelé:
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Perdavimo j gamybg aktai M= E3
Diata Dok, nr. taterialiai atsakingas Buh. data Uzbaicgtas ?I_il
(21 2 I I I I I e 3 d|
&8 Spausdint | & Jterpti - GF 6 |
B o | B Uzdandi |

Sioje lenteléje peliuku paspaudus e atidengia duomeny jvedimo forma.

Tarp lentelés antrastés ir jos eiluciy daznai btna patalpintas specialus laukas, vadinamas

lokatoriumi.
Saskaity planas = =) =]
Saskaitos MNr. Saskaitos pavadinimas Analitika 2
aterialus ilgala 1 Bendra
110 Mematerialaus turto wvertd 2 Detali ra
118 Mematerialaus turto nusidévéjimas 2 Detali Méra
-12 Materialusis ilgalaikis turtas 1 Bendra
- 1=0 Fastatai 2 Bendra
lzo0 Fastaty verté 3 Detali ra
1208 Fastaty nusidévéjimas 3 Detali Méra
- 1=1 Transporto priemonés 2 Bendra
1210 Transporto weré 3 Detali ra
1218 Transporto nusidévajimas 3 Detali Méra
- 122 kitas ilgalaikis turtas z Bendra
1220 kito ilgalaikio turto verté 3 Detali ra
1228 kito ilgalaikio turto nusidéwvgjimas 3 Detali Méra
-20 Atsargos 1 Bendra
200 Medfiagos z Detali ra
[ [ 2] 0] -
¢ Spausdinti | <« | < | > | >3 | & [terpti | A BRedaguoti | % Salinti |
Bl Uzdanyt |

Sis laukas naudojamas greitai eilutés paieskal lenteléje. Vedant j jj informacija, lentelés rodiklis
pastatomas ant tos eilutés, kurios atitinkamo lauko pradzia sutampa su lokatoriumi.

Ant apatinio lentelés rémelio pateikiama informacija apie specialios paskirties klavisus, kuriuos
galima naudoti konkrecioje lenteléje.

Pagrindiniai lenteléje naudojami sie funkciniai klavisai:

#* = |- naujy duomeny jvedimasj lentele;

|5 E=sie | |enteleje suvesty duomeny perzidréjimes;
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& veeaam | jrinktos lentelés eilutés koregavimas;
S s | - jgrinktos eilutes ismetimas i lentelés;
4 tder  _ darbo su lentele pabaiga.

1.5. Formos

Pagrindinis darbas su apskaitos programa - informacijos apdorojimas. duomeny jvedimas,
perzitréjimas, keitimas, papildymasir t.t.
Atliekant Siuos veiksmus ekrane reikia turéti apdorojamus duomenis. Tam apskaitos
programoje yra realizuoti specialiis ekrano langai vadinami formomis.
Formaturi tokia struktara:
avirsuje rodomas formos pavadinimas, paaiskinantis, kokie duomenys yra formoje;
uformos vidurinéje dalyje isdéstyti apdorojami duomenys ir pagalbinis tekstas,
Uant formos virsutinio rémelio pateikiamas informacinis pranesimas, nurodantis duomeny

SOSPPRMAORMY  150 rccagavimas - Nauio rsio pecimas | L), Jeigy

duomenys buvo apdorojami neteisingai programa pateikia pranesima:

AT
Move

* Close Alt+F4 37|

e -

Grupe westi bidtina |

Pranedirnas ufsidarys po : 58 sec. | v JTest I

Duomeny apdorojimui formoje yra realizuoti trys darbo rezimai: jvedimo, koregavimo
(perzitros) ir ismetimo. Darbo rezimas priklauso nuo to, koks klavisas buvo paspaustas lenteléje, pries

pereinant | formg - (* e | |5 Esse | o @3 | Kiekvieno rezimo aveju formos viriuje

pateikiamas rezimag nurodantis pranesimas:
U,,Naujo jraso jvedimas’;
U,,Iraso koregavimas (perzitira)®;

U, Iraso salinimas*; paspaudus informacijos salinima ekrane parodoma salinamos informacijos

turinys , kurig pasalins tik tuo atveju jeigu paspausime [ Teot | Pasirinkus

¥ Atsoukt |duomenys bus paliekami.
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Ivedimo rezime ekrane pateikiama forma su tusciais laukais, kuriuos reikia uzpildyti.
Koregavimo rezime ekrane pateikiama forma, uzpildyta duomenimis s issirinktos lentelés eilutés.

Formai pasirodzius ekrane, pirmasis laukas, j kurj galima jvesti informacija, isskiriamas i kity
(nudazomas kita spalva). Prie sekancio formos lauko galima pereiti, paspaudus klaviatiroje klavisa
<Tab> arba peliuko paspaudimu ant lauko kurj norime uzpildyti, o grjzti atgal kartu paspaudus
klavisus <Shift> + <Tab> arba peliuko pagalba. Kituose skyriuose kalbant apie formas, bus naudojami
specialtis pazymeéjimai, nurodantys, kokio tipo informacija pateikiama laukuose:

O 77777777 - Smboliné informacija;
U <<<<#H# - skaitmeniné informacija;
U yy.mm.dd - data

p reiskia, kad, vedant informacija j tokj lauka, galima

Formoje, kur yra zenkliukas
pasinaudoti zinynu. Peliuku paspaudus ant paveikdiuko iskvieciamas zinynas arba jis gali biti
iskvieciamas klaviso <F2> pagalba.

I$sirinkus zinyne reikiama ellute ir paspaudus & ki | arba klavisg <Enter>, formos laukas
uzpildomas informacija is issirinkto zinyno jraso.

Darbas su forma gali biiti baigtas dviem badais:

U jrasant | duomeny baze jvestus arba pakoreguotus duomenis. Tai atliekama paspaudziant

arba klavisa <Enter> ant paskutinio formos lauko arba klavisus <Ctrl> ir <Enter>
ant bet kurio formos lauko;
U atsisakant duomeny jrasymo j duomeny baze. Tai

Redagavimas atfauktas atliekama paq)audﬂant #®AtSaukt | arba k|a\/|§2}

®Ariﬁsnnrite saugoll § jada? <Esc>.Paspaudus jraso atSaukimg ekrane gaunamas

Taip | Atsaukti |

neissaugojimo atveju <Ne> arba <Atsaukti>.

pranesimas SU padrinkimo variantais .Jeigu jrasg

norime issaugoti reikia isgrinkti  <Taip>, o0

1.6. Ataskaitos

Apskaitoje ataskaitos formuojamos nurodytam laikotarpiui arba einamgam momentui. Kai

ataskaita formuojama nurodytam laikotarpiui, ekrane pateikiamas toks vaizdas:
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Laikotarpio jvedimas =] x|

Laikotarpis |

haterialiai atsakingas: l:| yal
Strukdtrinis padalimys: l:| jo)
Buhalteringé saskaita: I:I
MNuomenklatirinis numeris: I:I }3
Fawvadinimo fragmentas: |
Wertyhés kodas: | | 2

I —p
Saskaitos pavadinimas: I:I
Saskaitos grupé: |:|

Firkirnai:  Per atskaitingus asm.  Be atskaitingy ‘
Atskaitingas asmuo: I:I 2
oikes [ | 2

Dokurnentai:  Tik gra¥inimai " Be graginimy ‘

[SlL

o

© | 20080601 P ikic| 2003 0605 [

v Test XK Atzaukti |

Reikia jvesti laikotarpio pradzios ir pabaigos datas. Kaip matome i§ paveiksiélio, ataskaitose
informacija galima filtruoti pagal tam tikrus parametrus.

Buhalterinéje apskaitoje yra ataskaity, kurios formuojamos pirmam atviram periodui (t.y.
Andlitinés apskaitos ziniarastis, Sintetinés apskaitos ziniarastis, Kontrolinis balansas).Uzsidarius
periodui jas galimarasti seny laikotarpiy ataskaitose. Periodai jvedami ataskaitiniy laikotarpiy zinyne.

Susiformavus ataskaitg, ji patelkiama ekrane. Toliau jg valdyti galima virsuje jos pateiktais

variantais .

2z Spausdinamo dokumento perZidra

Servizazs  Perditira  Didinti

%E g Puzlapio Mr.: I‘I 3: Huorizontaliai; IG Wertik.aliai: Iﬂ

Siame meniu galima pasirinkti darbo su ataskaita rezima:

issirinkus 5‘* Ataskaita spausdinama popieriuje;

servisas. Leidzia keisti spausdinimo parametrus, spausdinti arba iseiti is ataskaitos.

perzitra. Joje galima vartyti puslapius.

didinti. Yra galimybé ataskaitg issididinti iki norimo dydzio. Ta patj velksmg galima atlikti

c Cc Cc c

peliuku paspaudus ant @ ir pasirinkus isdidinimo procenta.
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1.7. Zinynai

Dalis duomeny, naudojamy eksploatuojant apskaitos programa, yra santykinai pastoviis, t.y.
mazal kinta apskaitos eigoje, pvz.: materidiniy vertybiy pavadinimai ir charakteristikos, duomenys
apie tiekejus / pirkéjus ir kt. Siais duomenimis naudojasi jvairios apskaitos programos dalys. Tokie
duomenys yra kaupiami specialiuose duomeny rinkiniuose, vadinamuose zinynais.

Apskaitos programoje zinynai realizuoti kaip lentelés .

Pagrindiniai valdymo klavisai naudojami zinynuose yra tie patys, kaip ir jprastose lentelése -

|8 vesge | (WS ] Wtses | Klavisa veikia taip, kaip aprasyta 2.4 skyritje:
naudojant LNCTE galima papildyti zinyng nauja informacija, S xm | eidzia ismesti i zinyno

nebereikalingus duomenis, paspaudus & “#° haigiamas darbas su zinynu, nepasinaudojant jo
informacija. & tweeogu | zinynuose veikia kaip issirinkto jraso pataisymas . Greitai eilutés paieskal

zinyne naudojamas lokatoriaus laukas.
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2. IDIEGIMO INSTRUKCIJA

Pradedant dirbti su kompleksine buhalterinés apskaitos sistema, vartotojas privalo suvesti
informacija apie pradinius likucius. Kol nesuvesti pradiniai likuéiai, pirminiy dokumenty jvesti
negalima. ISimtis yra ilgalaikio turto kortelés. Jas galima jvesti tol, kol neskaidiuota
amortizacija. Kiti dokumentai Siy korteliy jvedimui jtakos neturi.

Pradiniai duomenys jvedami Siose programose: buhalterinés apskaitos zinynai, gamybos
atsargos, ilgalaikis turtas, darbo uzmokestis, kasa. Zinyny apskaitos programoje suvesta informacija
naudojas jvairios buhalterinés apskaitos programos : gamybos atsargy apskaita, ilgalaikio turto
apskaita, darbo uzmokescio apskaita ,banko apskaita bei kasos apskaita.

Zinyny programoje privaloma uzpildyti:

Uataskaitiniy laikotarpiy zinyna;

Usgskaity plang ( saskaity plano likucius);

ajmoneés rekvizity zinyna;

Udebitoriy/kreditoriy zinyna (debitoriy/kreditoriy likucius);

Uatsiskaitomyjy saskaity zinyna (bako saskaity likucius);.

Kitus zinynus vartotojas gali pildyti darbo eigoje, t.y. vedant gamybos atsargy ir pagrindiniy
priemoniy korteles arba pirminius dokumentus.

Gamybos atsargy ir pagrindiniy priemoniy apskaitos programose vartotojas privalo kiekvienal
materialinel vertybel bel ilgalaikiam turtui jvesti turto apskaitos korteles, kuriose patalpinami likuciai
ataskaitinio laikotarpio pradziai. Gamybos atsargy programoje vartotojas privalo jvesti busmyjy
Ssgnaudy korteles, jeigu biisimyjy sanaudy saskaitos saskaity plane aprasytos kaip turincios analitika.

Darbo uzmokescio apskaitos programoje vartotojas privalo uzpildyti atlyginimy zinynus, t.y.
darbuotojy, kalendoriaus, bendros informacijos zinyna, pastoviy isskaitymy, pajamy natiira bei vaiky
zinynus. Kitus zinynus vartotojas gali jvesti darbo eigoje.

Kasos apskaitos programos sakoje ,Kasos likucia® vartotojas privalo jvesti kasy likucius
ataskaitinio laikotarpio pradziai.

2.1 Ataskaitiniy laikotar piy zinynas

Ataskaitiniy laikotarpiy Zinynas naudojamas visose buhalterinés apskaitos programose. Siame
zinyne nurodomas ataskaitiniy laikotarpiy kiekis, ataskaitiniy laikotarpiy pavadinimai bei pradzios ir
pabaigos datos. Programoje , Zinynai*, paspaudus peliuka ant ,bendri Zinynai® pateikiamas sekantis
vaizdas:
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Zinynai - SlapaberZés Zemeés dkio bendrové

Servisas | Bendri Finynai  MedZiagy apskaita Bankas Ilgalaikis turtas Kasa  Balansas
Saskaity planas

Debitoriai-kreditoriai

Materialiai ak=akingi asmenys
Strukkdriniai padaliniai
Ohijektai

IElaidy straipsniai
Realizacijos kryptys
Yairuokajai

kasas aparatai

Imonés dunmenys »

Akaskaitiniai laikokarpiai

Waliuty kursai
Yaliuty pavadinimai

Bankai

Issirinkus $akg ataskaitiniai laikotarpiai, atidaroma zinyno forma:

Periodai

Periody kiekis: 1
Ataskaitiniy mety pradiia; 2011

=101 x|

A Redagudt Ribojimai:iki 2012.02.01 ) Keisti

A Uzdandi

Paspaudus klavisa ,,Redaguoti“, pateikiama ataskaitiniy laikotarpiy jvedimo forma.
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Ataskaitiniy laikotarpiy perZiara ! =10 ]
I Feriady skaiéius: Ataskaitiniy mety pradzZia:
Nr: Fawvadinimas FPradZia Pabaiga Busena
1 |[Sausio-gruodzio mén. N ESEEET | EEREET | Atviras
2
3
4
5
6
?
8
9
10
-1
.12

Ivedant informacija apie periodus, turi biti uzpildomi sie laukai:

Uperiody skai¢ius. ataskaitiniuose metuose. Metai gali turéti nuo 1 iki 12-os ataskaitiniy
laikotarpiy. Programa vienu metu leidzia dirbti su dviem ataskaitiniais laikotarpiais t.y. jeigu
ataskaitinis laikotarpis suskirstomas j 12 — a periody tai vartotojas vienu metu gali dirbti su
dviem gretimais ménesiais. Norint dirbti su treciu ménesiu reikés uzdaryti pirmaji meénesi.
Uzdarytame meénesyje draudziama iSmetinéti jvestus dokumentus. Pirminiy dokumentuy i
vedimasj uzdaryta meénesi galimastik su specialiu slaptazodziu.

Uataskaitinial metai;

Upavadinimas. Ataskaitinio laikotarpio pavadinimas;

Upradzia. Ataskaitinio laikotarpio pradzios data. Data turi sutapti su ménesio pradzia;

Upabaiga. Ataskaitinio laikotarpio pabaigos data. Data turi sutapti su ménesio pabaiga.

2.2 Saskaity plano zinynas

Saskaity plano zinynas naudojamas visose buhalterinés apskaitos programose.
Programoje ,, Zinynai* , paspaudus peliuka ant ,,Bendri zinynai* pateikiamas vaizdas:
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Zinynai - SlapaberZés Zemés ikio bendrové

Servisas | Bendri Zinynai  MedZiagy apskaita Bankas  Ilgalaikis &

Saskaity planas

Ciebitoriai-kreditoriai

Materialiai atsakingi asmenys
Skruktdriniai padaliniai
Objekkai

Izlaidy straipsniai
Realizacijos krvptys
Vairuokajai

K.asos aparatai

Imonés duomenys
Alkaskaitiniai laikotarpiai

YWaliuky kursai
Yaliuky pawvadinimai

Bankai

Su peliuku issirinkus ,, Sgskaity planas* pateikiamas vaizdas:

Saskaity planas o ] |
Saskaitos MNr. Saskaitos pavadinimas Analitika 2
110 Fragraming jranga p Detali “ra
111 Kitas nematerialusis turtas pa Detali 'ra
112 Frestifas i Detali “'ra
113 FrestiZo nuragymo sumos P Dietali Mara
114 |Zankstiniai mokajimai u nem.turtg p Detali “ra
-12 Materialusis ilgalaikis turtas 1 Eendra
120 Zemé 2 Detali “ra
1200 Femés venés neig.perkainavimas p Detali Mara
121 Fastatai ir kiti statiniai pa Detali 'ra
122 baginos ir jrengimai i Detali “'ra
123 Transporto priemonés P Dietali “ra
1=4 Kita jranga.prietaisal jrankiai P Detali “'ra
125 Kitas materialusis turtas pa Detali 'ra
126 |£ankstiniai mokéjimai uz ilg.turta p Detali “'ra
44442 10| -
& Spausdinti* << | < | > | > | :ll'i g [tarpti A PRedaguoti | == Salinti
P Usdand
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Apskaitos sistemos diegimo metu vartotojui pateikiamas pavyzdinis saskaity planas. Vartotojas
gali pertvarkyti §j saskaity plana pagal savo jmonés poreikius t.y. iSmesti nereikalingas saskaity plano
saskaitas, o taip pat papildyti sgskaity plang naujomis buhalterinémis saskaitomis.

Duomenys koreguojami o [ £
oaskaita |
Pavadinimas : |
Filnas pawvadinimas -

Mumeris :| 123
Lygis :
Bendros sask. Nr.

Tipas:l "/ Bendra (¢ Detali

GrLIpE: = -ilgalaikis turtas

Analitika :I i Yra { HMéra

2011.01.01 DEBETAS KREDITAS
Likutis : | 434967 71| | |

MNua mety pradZios : | | | |

¢ Tost o Atsaukti

Paspaudus klavisa , [terpti informacijos jvedimui apie buhaltering saskaita, turi bati uzpildomi
sie laukai:

Upavadinimas. Buhalterinés saskaitos pavadinimas,

Upilnas pavadinimas,

unumeris. Buhalterinés saskaitos numeris;

Ulygis. Kiekviena saskaita gali turéti maksimaliai devynis detalizacijos lygius. Sagskaity
detalizacija primena medzio struktira, kurioje yra virsutinio, tarpinio arba apatinio lygio saskaitos.
Virsutinio lygio saskaita kartu gali biti ir apatinio lygio saskaita, t.y. neturéti papildomos detalizacijos.
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Pavyzdziai:

Nr.112 |-aslygis
[1\\
120 121 122 123 |1-as lygis
JAVAVAVA
1200 1201 1210 1211 1220 1221 1230 1231l11-as lygis

Nr.2 45 |-as lygis
/\
450 451 Il-as lygis

Nr.3 50 I-as lygis
[1\\
500 505 507 509 I1-as lygis
A
5090 5091 I11-as lygis

O bendros saskaitos numeris. Siame lauke yra jrasoma vienu lygiu aukstesnés saskaitos, j kuria
jeina aprasinéjamos saskaitos sumos, numeris. Pvz. Aprasinéjant pavyzdyje Nr.1 saskaita 121, bendros
saskaitos numerisyra 12;

U tipas. Buhalterinés saskaitos tipas nurodo, kurioje saskaity plano struktiiros vietoje yra
jvedinéjama saskaita. Virsutinio lygio ir tarpinio lygio saskaita yra ,,Bendra’‘, o apatinio lygio saskaita
- ,Detali“.

Tipas ,,Bendra* sako, kad jvedama saskaita bus dar detalizuojama;

PASTABA: Jeigu virsutinio lygio saskaita neturi apatinio lygio saskaity, tai ji yra ,Detali”.
DETALIOS SASKAITOS NEGALIMA DETALIZUQOTI !
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Pavyzdziai:

Nr.1 11 Bendra saskaita
/1\\
110 111 112 113 Bendros sgskaitos
Y AVAVAVA
1100 1109 1110 1119 1120 1129 1130 1139 Detalios saskaitos

Nr.2 22 Bendra saskaita
/\
220 229 Detalios saskaitos

Nr.3 39 Detali 3skaita

U grupé. Visos | saskaity plang jvedamos buhalterinés saskaitos yra priskiriamos atitinkamoms

saskaity grupéms:

Ol-ilgalaikis turtas

02-ilgalaikio turto nusidévéjimas

03-materialinés vertybés

04-mazavertis inventorius sandélyje

05-mazavercio inventoriaus nusidéveéjimas(nenaudoting)

06-islaidos

07-pajamos

08-kasa

09-bankas

10-debitoriai/kreditoriai

11-komandiruociy atsiskaitymai

12-pelnas(nuostolis)

13-pelno panaudojimas

14-fondai ir rezervai

15-banko kreditai

16-priskaitytas uzmokestis

17-deponuotas uzmokestis
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18-pajamy mokestis

19-pridétinés vertés mokestis

20-pelno mokestis

21-SODRA draudéjy(31%)

22-SODRA apdraustyjy (9%)(praktiskai nenaudojama)
23-mazavertis inventorius eksploatacijoj(nenaudoting)
24-profsajungos mokestis

25-PSD + VSDM nuo autoriniy, sportininky

26- 6% PSD (nedarb.)

27-keliy mokestis

28-zemés mokestis

29-PSD + VSDM nuo autoriniy (neis darbdavio)
30-akcizo mokestis

31-lengvatiné Sodra

32-prekiy antkainis

33-Sodros lésos biuleteniams (nenaudoting)
34-gyvuliai,paukscial,zvérelial

35-sveikatos draudimas 3% (nenaudoting)
36-subsidija

37-nelaimingy atsitikimy dr. 1% (nenaudotina)
99-speciali grupé

PASTABA: 99-speciadi grupé nurodoma toms ,bendroms® saskaitoms, kuriy zemesni lygiai
priklauso skirtingoms buhalteriniy saskaity grupéms.

Pavyzdys:
27 saskaital grupé turi bati 99 nes j ja jeinancios kasos ir banko saskaitos yra skirtingy

grupiy.

Buhalteriniy saskaity priskyrimo atitinkamoms grupéms pavyzdys pateiktas 1-me priede.
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U anditika. Analitika ,Yra“ reiskia, kad sgskaitai bus kuriamos kortelés. Buhalterinés
apskaitos sistema leidzia vesti korteles: pagrindiniy priemoniy, gamybos atsargy, debitoriy/kreditoriy,
darbuotojy, deponenty, biisimyjy sgnaudy, atsiskaitomyjy saskaity.

U andlitikos ,,Néra' reiskia, kad toje saskaitoje bus lalkoma tik bendra suma;

(1 debeto likutis. Buhalterinés saskaitos debeto likutis nurodytai datai. Si lauka galima
uzpildyti tik " Detalioms’ saskaitoms;

U kredito likutis. Buhalterines syskaitos kredito likutis nurodytai datai. Sj lauka galima
uzpildyti tik " Detalioms’ saskaitoms;

U debetas nuo mety pradzios (jvesti nebiiting);

U kreditas nuo mety pradzios (jvesti nebitina);

Siame zinyne galima jvesti nauja Saskaita, koreguoti esancia arba ismesti nereikainga
Syskaita.

PASTABA: Sgskaitos i§ zinyno nebus galima isSmesti, jeigu apyvarta per laikotarpj nelygi
nuliui.

PASTABA: Jeigu vartotojas planuoja naudotis savikainos skai¢iavimo moduliu, tai pagaminty
prekiy savikainos sumai reikia jsivesti saskaitg, kurios grupé yra 03 ir nustatyti, kad analitikos ,,Néra'“
(suloma jvedinéti askaita pvz. 201499999).

Pavyzdys:

20
/1\\

201 201999999 202 202999999
IV

2010 2011 2012 2020 2021 2022

Suvedus saskaity plang ir surasius sgskaity likucius | saskaity plano detalias sgskaitas,
vartotojas gali pagitikrinti suvesty rezultaty teisinguma. Paleidus programg ,,Balansas® ir suformavus
ataskaitg ,, Analitinés apskaitos ziniarastis einamajam laikotarpiui“, ataskaitos paskutiniame lape saldo
laikotarpio pradziai debetas turi sutapti su kreditu. Jeigu saldo pradziai nesutampa, tai vesti kity
registry likucius nerekomenduotina. Pirmiausiai reikéty suvesti teisingus saskaity plano likucius.
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PASTABA: Suvedus sgskaity plano likucius, analitinés apskaitos ziniarastyje reikia nekreipti
demesio j likugius laikotarpio pabaigai. Sie likugiai laikotarpio pabaigai imami i§ andlitiniy korteliy ir
kol sios kortelés nebus suvestos, tol saldo pabaigai sioje ataskaitoje nesutaps.

2.3 Imonés duomeny zZinynas

Imonés rekvizity zinynas naudojamas visose apskaitos programose.
Programoje , Zinynai*, paspaudus pelés klavisa ant ,Bendri zinynai* pateikiamas vaizdas:

Zinynai - Slapaber3és 3emés dkio bendrove
Servisas | Bendri Sinynai  MedZiagy apskaita  Bankas  Ilgalaikis turtas  Kasa  Balansas
S5skaity planas

Debitoriai-kreditoriai

Materialiai atsakingi asmenys
Skruktdriniai padaliniai
Obijekkai

1zlaidy straipsniai
Realizacijos kryphys
Vairuakojai

Easos aparatai

Imoneés duomenys
Ataskaitiniai laikokarpiai

Pareigos (vazZkarasciams)
Waliuky kursai Pavardés (waZtarasciams)

Waliuby pavadinimai Pirkejy pavardes (vaztarasciams)
Tekstas (vagtarastiams)
Dokumenty antrastés

Bankai

Sgskaitos bankuose
korespondunjantys bankai

Issirinkus $aka ,,Jmonés duomenys®, o po to ,,Rekvizitai* pateikiamas sekantis vaizdas.
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Imonés rekvizitai - 0] x|

Pagrinding informacija |Para§ai |LDthipas Faktaringo tekstai Friminimna tekstas |Knmisijus

|mones pavadinimas : |Garmg femés ikio bendrové |

Imangs adresas : [Kadainiy r, Dotnuvos 5. |
Buveinés adresas: |Kalno g. g. 28, LT-58317

Papildomas tekstas : | |

Fyw'hd mokétojo kodas : LTE12903917
Bazinio piniginio vieneto pavadinimas oLt
Finiginio vieneto dalies vienetas :

Savikainos skaiiavimo metodas : | & FlF0 © widurkiu ‘ =

Atidejimo dieny skaicius: I:I fiakomas jmonéms, kurioms nenurodptas afidéjimo diemy skaidius)

standartinis PYM tarifas:
Tarifas galioja nuo:
Silloma serja pardavimo dok.: B
Sidloma serija vaitarascio dok.: I:I

VMVT:l:| 3101012001000

v Test X agEaukt

Ivedant informacija apie jmone privalo bati uzpildomi sie laukai:

ujmonés pavadinimas;

ujmonés adresss,

Ubuveinés adresas(nebiitinas)

UPVM mokétojo kodas(jeigu jmoné yra PVM mokétojas);

Ubazinio piniginio vieneto pavadinimas;

Usavikainos skaiciavimo metodas nurasant medziagas (FIFO ar vidurkiy)(pagal nutyléjima yra
nustatyta FIFO metodas);

Ustandartinis PVM tarifas,

UPVM tarifg naudoti nuo;

Papildomai galima jvesti siuos laukus

Gsiiloma serija pardavimo dok. Sig informacija galima jvesti, tik tada kai yra sugeneruota
serija pardavimo dokumentams.

Uvadovas (pareigos). Imonés vadovo pareigos.

Uvadovas (pavardé,vardas). Imonés vadovo pavardé ir vardas.

ufinansininkas (pareigos). Imonés finansininko pareigos.

ufinansininkas (pavardé,vardas).

Uleidziu (pareigos). Atsakingo asmens uz iikinés operacijos jvykdyma pareigos. Sis laukas
naudojamas gamybos atsargy apskaitos darbo vietose spausdinant saskaitas faktiras;

PDF created with pdfFactory trial version www.pdffactory.com



http://www.pdffactory.com

23

Uleidziu pavardé,vardas). Atsakingo asmens uz tikinés operacijos jvykdyma pavardé ir vardas.
Sis laukas naudojamas gamybos atsargy apskaitos darbo vietose spausdinant saskaitas faktiiras;

Upatikrino (pareigos). Atsakingo asmens uz tikinés operacijos teisinga jforminima pareigos. Sis
laukas naudojamas gamybos atsargy apskaitos darbo vietose spausdinant saskaitas faktiras;

Upatikrino (pavardé,vardas). Atsakingo asmens uz tikinés operacijos teisinga jforminimg pavardé
ir vardas. Sis laukas naudojamas gamybos atsargy apskaitos darbo vietose spausdinant saskaitas
faktiras,

Uperdave (pareigos). Asmens, jvykdziusio iking operacija, pareigos. Sis laukas naudojamas
gamybos atsargy apskaitos darbo vietose spausdinant saskaitas faktiras;

Uperdave (pavardé,vardas). Asmens, jvykdziusio iikine operacija, pavardé ir vardas. Sis laukas
naudojamas gamybos atsargy apskaitos darbo vietose spausdinant saskaitas faktiras

PASTABA: Jeigu saskaitoje faktiiroje pakanka vieno paraso, ta Siuo atveju reikia uzpildyti
lauka ,Perdave”.
PASTABA: Jeigu pakeiciamas jmonés pavadinimas, tai pakeiciami jmonés pavadinimai

visuose jmonés banko rekvizity zinynuose.

2.4 Saskaitos bankuose

Uzpildzius jmonés duomeny zinyna galima jvesti informacija apie jmonés bankus.
Programoje ,Zinynai“, paspaudus klavisa ,Bendri zinynai“ po to ,IJmonés duomenys'

pateikiamas sekantis vaizdas:

Zinynai - Slapaberzés Zemés dkio bendrové

Servisas | Bendri Zinynai  MedZiagy apskaita Bankas Ilgalaikis turkas  Kasa Balansa
Saskaity planas

Debitoriai-kreditoriai

Materialiai atsakingi asmenys
Strukbdriniai padaliniai
Ohjekkai

IZlaidy straipsniai
Realizacijos kryptys
Wairuokojai

Kasos aparakai

Imonés duomenys Rekwvizitai
Ataskaitiniai laikotarpiai

Pareigos (vaztarastiams)
Waliuty kursai Pavardés (vaZtarasciams)

Waliuty pavadinimai Pirkéjy pavardés (vaztarasdiams)
Tekstas (vaZtarastiams)
Dokumenty antrastés

Bankai

Sgskaitos bankuose
Koresponduojantys bankai
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Issirinkus saka ,, Sgskaitos bankuose® pateikiamas vaizdas:

Imoné ;: Garmu Zemés dkio bendrové

=10 x|

Sask. pavadinimas

' Swedbank"AB

B34 |LT0E7300030104681535 | HansFask
1023 [LT704010047900215345 | DnB WISA
11249 |[LT084010041500070091 | DnB Mord

AB DME bankas
ABDME hankas

TR

Karsta inf. | +

[terpti ||A Bedaguoti I = Salinti |

| Uidandi |

Paspaudus su peliuku klavisa , Iterpti* pateikiamas sekantis vaizdas:
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Iraso redagavimas {4
Mumeris:| 537 | @ Privilenins: |50 g
Buhaltering qukaita: /2 Hansa bankas (LT) * Standartinis E
Pavadinimas:| Garmy 2emés Okio hendrowé e
" Blokuotas

Imanes kodas: Pl tarifas %%  VIP ¢ FAKT|| __
FM kodas: £ Standarinis €00 €16  Blok. Nenaud. é’
Adresas: =
Telefanas: Savivaldybé:l_l jo) Salis:\_‘ jol %

Elpadto adresas:| |

Papildoma informacija:| |
| | -
"Swedbank"AB g
Elankas: 2 %_
Saskaita banke: | T357300010103263686 | SWIFT: | | B
|:| |mones kodas gavejo informacingeje Sistemnje:| |
Frekyhine nuulaida:l:l g Muolaidos grupé: I:l [mokos kodas: |:|
Sgsk. pavadinimas: Saskaitos grupe: I:l 253 Sgckaitos tipas:: 2 5 —
Finiginis vienetas: —1| S0 Lt i
Saskaitos likutis: 542_08| Lt Maudoti atlyginimy pervedimams [ %:
Maudoti banko igrado importui T || =
Mokejimo diena:l:l

¢ Test XK Atsaukt

Turi bati uzpildomi sie laukai:

unumeris. Jvedant nauja jrasa suteikiamas automatiskai;

Ubuhalteriné saskaita.

Upavadinimas. Imonés pavadinimas(rodomas automatiskai);

ujmonés kodas. Imonés kodas arba pridétinés vertés mokétojo kodas,

UPVM mokétojo kodas;

Uadresss,

Ubankas. Imong aptarnaujantis bankas;

Usgskaita banke. Jmonés banko saskaitos numeris;

Usgskaitos pavadinimas. Papildomas informacinis laukas, kuris leidzia pavadinti jmonés banko
saskaita. Sj lauka rekomenduojama naudoti, kai jmoné turi kelias banko saskaitas. Cia gali biti
jrasytas trumpas saskaitos apibadinimas;

Upiniginis vienetas,

Usgskaitos likutis. Jeigu saskaita valiuting, tai turi bati jvestastiek litinis, tiek valiutinis likutis.

Siame zinyne galima jvesti naujg jrasa, koreguoti esantj arba ismesti nereikalingg . Tagiau

jmonés saskaitos nebus galima ismesti kol jos balansas arba apyvarta nelygi nuliui.
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2.5 Debitoriy/kreditoriy zinynas

Debitoriy/kreditoriy zinyne turi biiti suvesta tiekéjy/pirkéjy skolos bei jsiskolinimai.
Programoje , Zinynai*, paspaudus klavisa ,Bendri zinynai* pateikiamas sekantis vaizdas:

Zinynai - Slapaberzés Zemés ikio bendrove

Servisas | Bendri Finynai  MedZiagy apskaita  Bankas
Saskaity planas

Dehitariai-kreditoriai

Materialiai atsakingi asmenys
Strukkdriniai padaliniai
Chijekkai

IElaidy straipsniai
Realizacijos kryptys
Vairuokojai

kasos aparatai

Imonés duomenys r
Bkaskaitiniai laikokarpiai

Waliuky kursai
Yaliuby pavadinimai

Bankai

Issirinkus saka ,, Debitoriai-kreditoria“ pateikiamas sekantis vaizdas:

Tiekéjai / pirkéjai, pagal 1ol =]
Radyti it biok. nenaud. T

pavadinimg |im0nés kodg | waliutg | saskaity | Tik su spec. pard. kainomis I Ir. | quk.pa\xadinimql

| | Fragmentas: | |
m kodas | _N- monés pavadinimas __________|Buh sask |Saskpav Lval | Saldo 2
1451499253 670 [ A Meliinienés firma "Taudré" 453
161256264 328 [ A, Budmino jmané "Dilonta” 453
161646964 910 [ A Steiblio individuali jmane “Albita" 453
1153 [ Abejoting skoly suformavimas 2412 | sukaupim | Lt 14030512
1| Achema AB 453 Lt
356 | Adolfas Zequnas 2402 Lt 5.00
300513034 245 [ ADRE kompiuteriai ] 453 Lt
9158471 1319 [ Achvokaty kontora LAWIN Lideika, Petrauskas, Yalitin 453 Lt
302585363 1308 [ Advokaty profesing bendrija "Bagdanskis iLAW" 453 Lt
300668903 1103 [ Achvokaty profesing bendrija MAQS Law Firm 453 Lt
1101789683 119 [ AGA UAB 453 Lt
300510860 607 | Agrochemos maimena UAB 453 Lt
121579631 829 | Agrofirma "Séklos", UAB 453 Lt
135832641 966 | Agrokoncerno technika UAB 453 Lt
4 | 4
44 4 2] [0 0] -
(:ﬁJJ Teearkydi trasg [FA] | @ Kainos [F5] | :'l'i + [temti |A Bedaguoti I = Salinti |
& Spausdinti [F10] |i}5Apra§ymas[F9] | s & FE‘—'_ElEXPjHTM Sﬂ. LIZdanyti |

Paspaudus klavisa , Iterpti“ pateikiamas vaizdas
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Ira%o redagavimas - |EI|1
: @

Numerls: o Privilegiios [*0 | S
Buhaltering saskaita]  453| £ Kitoms jmonams * Standartinis 5

Pavadinimas: | T el I
" Blokuotas
Imanés kodas:| 168651545 FAM tarifas % C VIP  FAKT|| __
Py kodas: [LTEEE515417 ("‘ Standarinis © 0 © &  Biok. Nenaud. E’
Adresas:|Klevy g. 26 A Vaivadai, Panevéiior, g
Telefonas:| 584551032 SaV|vaIdybe:|:| yol §alls:|:|,Q_ E
Elpadto adresas:| |
Papildoma infarmacija:| |

o

Bankas: 20840] 52 ABE VILHIAUS BANKAS : : )

. Kitos saskaitos | T

Saskaita banke: [LT517044060002634185 | SwiFT: [ s

l:l [rmonés kodas gavejo informacingje sistemoje:| |
Prekybing nunlaida:l:| o Muolaidos grupe: |:| |mokos kodas: |:|
Sask. pavadinimas:l:| Saskaitos grupe: I:l 253 Saskaitos tipas:l:l 25| =
Piniginis vienetas: oLt “+" _ Zzenklas - kreditorius "." _ zenklas - dehitorius Li
Saldo: | 121000 | Lt %
Mokejimo diena:l:|

¢ Test MK Arsaukt |

Siame zinyne saugoma informacija apie kiekviena debitoriy/kreditoriy. Kiekvienai
debitoriaug/kreditoriaus saskaitai, o taip pat skirtingam piniginiam vienetui turi biti jvesta po vieng
jrasa siame zinyne.

Ivedant nauja debitoriy/kreditoriy privalo biti uzpildomi sie laukai:

unumeris. Unikalus kortelés numeris, kuris jvedant naujg jraSa suteikiamas automatiskai
(rekomenduojama naudoti programos siiiloma numeryj);

Ubuhalteriné Ssaskaita. Buhalteriné saskaita, kuriai priskiriamas  jvedamas
debitoriaug’kreditorius,

Upavadinimas. Debitoriaugkreditoriaus pavadinimas,

upiniginis vienetas,

usaldo. Jeigu likucio zenklas ,+* (kreditorius), tai debitoriug/kreditorius skolintojas, o jeigu
likucio zenklas ,,-“ (debitorius), tai — skolininkas,

Kiti laukai gali bati uzpildyti darbo eigoje, pradéjus vesti pirminius dokumentus.

PASTABA:. Kai kurie laukai formoje turi funkcin; klavisa % Tai reiskia, kad jvedant

informacija j tokj lauka, galima pasinaudoti zinynu. Zinynas iskvietiamas paspaudus peliuku arba
pasinaudojus Klaviataros klavisu <F2>. Issirinkus zinyne reikiamg ellutg ir paspaudus funkcin; klavisa

PDF created with pdfFactory trial version www.pdffactory.com



http://www.pdffactory.com

28

(P I&rinkd | arba klaviatiros klavisa <ENTER>, formos laukas uzpildomas informacija is issirinkto
Zinyno jraso.

Siame zinyne galima jvesti nauja jrasa, koreguoti esantj ir ismesti nereikalinga jrasa. Tagiau
debitoriy/kreditoriy nebus galima ismesti kol jo saldo arba apyvarta nelygi nuliui.

Suvedus vienos sgskaitos debitoriy/kreditoriy korteles, vartotojas gali pasitikrinti ar teisingal
suvesta informacija. Paleidus apskaitos programg ,,Balansas® ir suvestai debitoriy/kreditoriy saskaitai
suformavus ataskaita ,, Atsiskaitymy ziniarastis®, paskutinése dvigjose ataskaitos eilutése parodoma ,, 18
viso andlitikoje* (korteliy bendros sumos) ir IS viso sintetikoje” (saskaity plano sumos). Jeigu bent
viena Siy stulpeliy suma nesutampa, reiskia, kad neteisingal suvesti debitoriy/kreditoriy likuciai. Apie
tal informuojama ataskaitos paskutiniame lape desinéje puséje parodant raudong zvaigzdute.

Vartotojas kiekvienam debitoriui/kreditoriui gali suvesti skolos detalizacija t.y. suvesti
dokumentus, i$ kuriy susidaro skolos arba jsiskolinimo likutis.

Suvedus debitoriaus/kreditoriaus kortele ir paspaudus klavisg ,Tvarkyti trasg [F5]“,
pateikiamas sekantis vaizdas:

A. Baniulio F. PROTEKTA (kodas 68) ﬁl
Saskaita 453 Likutis 1210.00 Lt |
[ ]
Operac data | Dok data |
c) : ? AEP 5319 1 vertyhiy p
2006.10.13 [ 2006.10.11 436 | Siunciamas pavedi 123000 |
2011.03.14|2011.03.14 ABP 21108 | Pirkty werybiy p 100000 F
2011.03.31 | 2011.03.15 96 | Siungiamas paved 100000 |
2011.0413|2011.04.13 ABP | 21466 | Pirkty vertyhbiy p 4z200.00 P
2011.05.10 2011.04.21 164 | Siuniamas pavedi 420000 |
2011.07.152011.07.15 ABP | 22442 | Pirkty vertybiy p 236000 P
2011.07.26 [ 2011.07.18 335 | Siunciamas pavedi 2360.00 |
2011.08.01 [2011.08.01 ABP 22442 | Pirkty wertybiy p -2360.00 F
2011.08.02 [ 2011.08.02 ABP 22442 | Pirkty werybiy p 236000 F
2011.08.10(2011.08.10 ABP 22766 | Pirkty wertybiy p 177000 F
2011.08.24|2011.08.1 384 | Siuniamas pavedi 177000 |
2012.01.102012.01.10 8030978 | Pagr. priemaniy p 121000 P
R

|@ - susietas dokumentas & [terpt | A Bedaguot I = Salinti |
i
. Uidanyi ||

Sioje lenteléje galima suvesti  visus dokumentus, i§ kuriy susidaro  konkretaus

debitoriaug/kreditoriaus skola. Paspaudus klavisa , Iterpti“ pateikiama forma, kurioje jvedama skolos
arba jsiskolinimo dokumento informacija. Suvedus debitoriy/kreditoriy skoly detalizacija, reikia
patikrinti ar suvesty trasy sumos sutampa su jvestais debitoriy/kreditoriy saldo. Ar teisingai suvestos

detalizacijos galima paditikrinti balanso programoje, suformavus ataskaita “Neuzskaityty dokumenty
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ziniarastis’ . Jeigu desinéje ataskaitos puseje ties debitoriumi/kreditoriumi parodoma raudona
zvaigzduté, tai Siam debitoriui/kreditoriui saldo nesutampa su detalizacija.
Jeigu detalizacijos jrasal nebus suvesti, tai bus automatiskai sukurtas likucio jrasas kuriame bus

jdéta visa saldo suma.
PASTABA: Detdlizacijy nereikia suvedinéti debitoriams/kreditoriams, naudojamiems darbo

uzmokescio programoje.

2.6 Pradiniy likuéiy jvedimas (str,rk)

Sis zinynas gali biti suvedamas tuo atveju, kai ataskaitinio laikotarpio pradziai yra likuciai
sestos klases saskaitose. Sj zinyna galima pildyti tik suvedus sanaudy saskaity likugius j saskaity plana.
Zinyny programos serviso sakoje issirinkus ,, Pradiniy likugiy jvedimas (str,rk), pateikiamas vaizdas:

Luketiai _(ofx
Saskaita IZlaidy str. / Bealizacijos kr. Struktlriniail padalinia
K.odas Pavadinimas K.odas Pavadinimas

444 4 2] e 0|0

& [terpt & Eedaguot = Salint

A Uidandi

Su peliuku paspaudus klavisa |, Jterpti* pateikiamas vaizdas:
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eI

Likutiai |

Saskaita goon| 4 Parduoty prekiy savikaina
[Elaidy straipsnis: 4= Darbo uzmokestis
Fadalinys 4 Pardavéjai

2011.01.01 DEBETAS KREDITAS

Likutis : | 575.25] | |
Muo mety pradzios | | | |

¢ Tost o Atsaukdi

Ivedant informacija apie sanaudy saskaita nurodoma:
Saskaita;
ISlaidy straipsnis;
Padalinys (nebtitinas);
Likutis,

PASTABA: Jeigu islaidy saskaita detalizuojama pagal islaidy straipsnius ir padalinius, tai visy
vienos sgskaitos eiluciy sumaturi biti lygi saskaity plane jvestal sumai.

2.7 Materialiniy vertybiy kortelés

Materialiniy vertybiy apskaitos korteléje yra saugoma informacija apie vieng konkrecia
materialing vertybe, esancia pas viena konkrety materialial atsakinga asmenj. Materidiniy vertybiy
likuciai jvedami programoje ,Gamybos atsargy apskaita‘. Sioje programoje galima jvesti naujas
korteles, perzitréti arba koreguoti jvestas korteles, panaikinti nereikalingas korteles.

PASTABA: ]Jvedus pirma dokumenta materialiniy vertybiy apskaitos programoje,

korteliy koregavimas uzblokuojamas.

Paspaudus meniu punkta ,Kortelés® ekrane pateikiamas jy sgrasas, kuris programoje
realizuotas kaip lentelé. Jame pateikiama kiekvienos medziagy kortelés informacija. Pradiniu momentu
Si lentelé bunatuscia

Paspaudus klavisa , Iterpti“, pateikiama kortelés informacijos pildymo forma:
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§§ Gamybos atsargos - Garmu Zemés dkio bendrove

Setvisas Dokumentai  Korkelés Perfidra  Ataskaitos

Materialiniy vertybiy kortelés pagal o ] o |

pavadinima |mat. atsakingo pagal koda I mat. atsakingo pagal BAR kodg | mat. atsakingo pagal pavadinima | apragymai

Fragmentas: | |
BAR kodas:
Favadinimas kodas hlse. BaskaitsfHom. nr|  Mat atsakingas it
Abrazyvings staklés wit | 001 2994 | Pavolis Steponas 1.000
Abrazyings staklés TSN-400 wit | 2001 2989 | Staugas Albinas 0.00a
Abranyvings staklés TSN-400 wnt | 3001 2989 | Favalis Steponas 1.000
Actara 25 WG kg 203 2216 | Bendoraitis Arlinas 0.000
Adata 25 mm wht, | 204 2711 | Raimundas Seskausk 0.000
Adata guoliams 211 wht | 2065 183 | Weindreideris Justas 2 0.00a
Adatos H3W-EKD LL wnt | 204 2044 | Juozas Kanapinskas 0.000
Adepteris 34, 12V inpulsinis wit | 208 30491 | Staugas Albinas 0.000
Adepteris 34,12, inpulsinis wht. | 9001 3091 | Staugas Albinas 0.000
Adepteris 3 A, 12, inpulsinis wht. | 9001 3091 | Pavolis Steponas 1.000
Agilas | 203 1745 | Bendaoraitis Arlinas 0.000
Agrovika, UAB Akcijos, Finansinis turtas wht | 16003 3177 | Administracija 446.000
Ainil fl 204 2064 | Juozas Kanapinskas 0.000
[l » 1 »
Tllzllql?l»l»lnl Al - A - b
e o+ et | |« Permiwen | W Zain

@ B Uzdaryti
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IraZo redagavimas

=101

Materialinés vertybés kortelé |

Momenklatlrinis numeris: 2994 Tuséia ¥

Pavadinimas:| Ahrazyvings staklés

| 22 Wenybés kodas:

tato vienetas:

vnt.

Saskaita:| 900 S~ Kontroliojamos vertybés

hat. atsakingas asmuu: /= Staugas Alhinas

Grupé: I:l 2 Usakytas kiekis:|

|Galigjaiki[ ] Wieta|

YWiduting kaina:
Fiksuota kaina:

246.620

Kiekio |imitas:|

Sumos |imitas:|

Iz sakymao Iimitas:l

KIEKIS SUMA

Likutis:

Fezersuota:

GAUTAS KIEKIS

NUO METU PRADZIOS
ISLEISTAS KIEKIS

1.000]

~MedZiagy korteliy eiluciy sgrasas

| -I5laidos P-Fajamos

1000

ajamasima

" 2011.04.07

7|Pavolis Steponas

Operacija

1000 P

TR

ﬂ@ Spausdintinuo .. ¥ Pezeruota . [F5] rjﬁ Trasa savikainai [FE]

v Test

M Arsauki

Materialinés vertybes

saragas pagal |Pasirinkto kodowverybés | Grupeés wertyhes |

=101 %]

Fadt ir nenaudojamus

-

pavadinimag |kudq | narm. M. | BAR kadg | suspec. pard. kainam | apradymai Fragmentas: | |
| | BAR Kodas:
Kodas Favadinimas A wnit | Nam. nr. Kaina Realiz. kaina o
.......
I
Alrazyvings staklés TSN-400 wht. 2989 1500000 %
Actara 25 WG kg 2216 W
Adata 25 rmm whit. 2711 4
21.1 Adata guoliams wit. 183 W
Adatos HSW-EKD LL whit 2044 W
Adepteris 3A, 12V, inpulsinis wint, 309 39.9000
Agilas | 1745 G9.0600
Finansinis tuas Agrovika, UIAB Akcijos, wht. 3177 N4
Ainil fl 2064 W
Akédios BEES- whit. 2982 11.2000 %
Akgtios BEESA wiit, 2983 256900 W
Akgcdios BEESA wit, 2984 27.0400 %
i :
a2k [rm] 4 b

LT .
&+ et

HA Bedaguoti I - Salinti

& Spousdint @ Kainos [F&] F_T_TJJ Fuhd keitimas

A Uidandi |

Pradedant pildyti kortele, batina nurodyti materialinés vertybés , kuriai pildoma kortelé,
pavadinimg. Sis pavadinimas pirmiausiai turi biiti jvestas j materialiniy vertybiy zinyna. Kai peliukas
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randas lauke ,,Pavadinimas’ reikia paspausti arba klaviatiiros klavisa <F2> arba su peliuku klavisa s

Patelkiamas sekantis vaizdas. Jeigu materiainés vertybés pavadinimas jau yra jvestas, ta ta
pavadinimg reikia issirinkti i patelkto saraso Jeigu pavadinimo néra, tai reikia, paspaudus klavisa
»Jterpti jvesti naujg pavadinima: Paspaudus klavisa , Jterpti* pateikiamas sekantis vaizdas:

=10l |

Maujo jraso jyvedimas

Yertybe |t@5iny5... IF"ap. Irf. |Sertifikatu:| duornemnys |F"artij|:|5 |‘v’ertimai |Apra§ymas |Pakuu:uté5 |

Momenklatrinis nr. 3219

Pavadinimas : || |

Bealizacing kaina
F'hd tanfas pardavimui

]

Kodas (l): | | 2 « |:|
Kadas (Il | |2« [ ]
BAR kodas | |
Grupé: |:| j ol
Kaina | | % Kursas: |:|

Fhd tantas pirkimui; |:|
bdatavimo vienetas ; I:IE
Anfras matavimo vienetas: |:|IZ| F. kaina: |:|
Antro matavimao vieneto koef.: |:|

i+ “iduting

Kainos tipas " Fiksuota

@

XM Atdaukti

o
i |

™ Menaudojamas jrasas v Test

Ivedant materialinés vertybés pavadinima bitina jvesti:

unomenklatirinis numeris (siilomas automatiskai);

umaterialinés vertybés pavadinimas;

Ukainostipas,

Umato vienetas,
Kiti materialing vertybe aprasantys laukai, gali bti aprasomi pagal poreikj darbo eigoje.
I3sirinkus Zzinyne reikiamg pavadinimg ir peliuku paspaudus funkcinj klavisg & ISrinkii

klaviatiiros klavisa <ENTER>, j kortelés forma perkeliama si informacija:

| arba

umaterialinés vertybés pavadinimas;
Ukodas,
Unomenklatarinis numeris;
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Umato vienetas,
ufiksuota kaina(jeigu ji yra zinyne).
Toliau pildant kortele jvedami sSie laukai:
Usyskaita. Buhalteriné saskaitakuriai priskiriama jvedama materialing vertybé. Pildant §j

lauka galima pasinaudoti sskaity plano zinynu %= ;

Umaterialiai atsakingas asmuo. Materialiai atsakingo uz Sig vertybe asmens kodas. Ivedus
kods, formoje uzrasoma sio asmens pavardé. Pamirsus koda, galima pasinaudoti materialiai
atsakingy asmeny zinynu.j-:-’- Jeigu zinyne reikiamo materialiai atsakingo asmens néra, ji
galimajsivesti funkciniu klavisu # lepl | arbaklaviatiros klavisu <INS> :

Ukiekis. Siame lauke jvedamas ataskaitinio laikotarpio pradziai materialinés vertybés
likutis. Jeigu materialinés vertybés kana yra fiksuota, jvedus Kkiekj, automatiskai
paskaiciuojama jos bendra verté;

Gsuma. Siame lauke jvedama bendra materialings vertybés verté,jeigu sios vertybes kaina
néra fiksuota;

unuo mety pradzios gautas kiekis(nebatina pildyti);

unuo mety pradzios isleistas kiekis(Neb8tina pildyti).

Jeigu materialiniy vertybiy likutis susideda is skirtingu laiku gauty materialiniy vertybiy ir

skirtingy gavimy savikainos stipriai skirias tai, norint uztikrinti FIFO metoda islaiduojant

vertybes reikia jvesti likugius vertybiy gavimo datomis. Siuo atveju j kortele pirmiausiai
jvedamas materialinés vertybés likutis su paskutinio gavimo data. Po to, paspaudus funkcijinj
klavisa <Trasa savikainai F6> , vedami ankstesniy gavimy neislaiduoti likuciai.

Jeigu atskiry materialinés vertybés gavimy savikainos pokyciai nezymis arba zinoma kad per

ataskaitinj laikotarpj preké bus islaiduota, taii siuo atveju uztenka jvesti bendrg kiekio ir sumos

likut;.

PASTABA: Laukuose ,,Rezervuota® parodoma, koks materialinés vertybés kiekis bei suma yra
iSrasyti neuzbaigtuose islaidavimo dokumentuose. Suvedant likucius siy lauky nesimato, taciau jie
atsiranda pradéjus vesti pirminius dokumentus.

Vienoje sgskaitoje esanciy materialiniy vertybiy suma kortelése turi sutapti su saskaity plane
esancia $ios sgskaitos suma. Paditikrinti ar teisingal suvesti likuciai galima gamybos atsargy
programos dalyje , Servisas® susiformavus sintetikos ir analitikos kontrolés ataskaita, kurioje matoma
kokie likucia jvesti j saskaity plang ir kokie likuciai suvesti j analitika (visy korteliy bendra suma) ir
skirtuma tarp sintetikos ir anditikos. Sio skirtumo ataskaitoje neturi biti.
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Jeigu sintetikos ir andlitikos kontrolés ataskaitoje yra skirtumai, tai gamybos atsargy
programoje Sakoje ataskaitos reikia formuoti “Materialiai atsakingo asmens’ ataskaita ir tikrintis

suvesta informacija.

2.8 Buisimyjy sanaudy kortelés

Basimyjy sanaudy likuciai jvedami  programoje , Gamybos atsargy apskaita“. Sioje programoje
gaima jvesti naujas korteles, perzitréti arba koreguoti jvestas korteles, panaikinti nereikalingas
korteles.

Jeigu suvedamos basmyjy snaudy kortelés, tai programa moka kiekvieng ménesi
automatiskai nurasyti j sgnaudas to ménesio sgnaudy dalj

PASTABA: ]Jvedus pirma dokumenta materialiniy vertybiy apskaitos programoje,
korteliy koregavimas uzblokuojamas.

Paspaudus meniu punkta , Kortelés® ekrane patelkiamas sarasas, kuris programoje realizuotas
kaip lentelé. Jame pateikiama  kiekvienos medziagy kortelés ir busimyjy sanaudy kortelés informacija
informacija. Pradiniu momentu $i lentelé biina tuscia

Paspaudus klavisa , Iterpti“, pateikiama kortelés informacijos pildymo forma:

Maujo jraso ivedimas _|_|- ] ﬂ
taterialings vertybés korela | Momenklatirinis numeris: Tustia [0
| Pavadinimas: | | 52 Wenybés kodas: |

Sgskaita: |:| pal Mato vienetas:
Yiduting kaina:
Fiksuata kaina:
Limitas:
Materialiai atsakingas: I:I jol |Zsakytas kiekis: I:I
Galigjaiki [ ]
NUO METU PR.ADi:IOS
KIEKIS SUMA GAUTAS KIEKIS ISLEISTAS KIEKIS
Lt || I P B
~MedZiagy koneliy eilluciy sgrasas
Data. Dok, nr. Dperacija Kar. sask. Kigkis Suma =
RTEN -
@ Spausdint nuo .. &= [erpt A& Eedaguot | W Salin
v Test o Atgauki
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Upavadinimas. Pavadinimas jvedamas taip pat kaip ir pildant materialiniy vertybiy kortele.

USgskaita. bisimyjy sgnaudy saskaita privalo bato 06 — os grupés, o detalizacija lauke turi
bati nurodyta , Yra'. Zidr. zinyny programoje saskaity plana. Jvedus biasimyjy laikotarpiy saskaita
pateikiamas sekantis vaizdas:

Maujo jiraso ivedimas . — | Ellil
Bisimyjy sgnaudy korels | MNomenklatlrinis numeris: 1 | Tuscia &
‘ Pavadinimas: [ Automabilio Toyota Yaris fraudimas | 2 Werybés kadas: |

Saskaita: (2024 S Basimuyjy laikotarpiy sanaudc hato vienetas: wnt.
Sanaudy sgskaita: yo
Strukitrinis padalinys: pol
|Elaidy straipsnis: pol Limitas: :l
haterialial atsakingas: I:l yol Uzzakytas kiekis: l:l
Muragyma pradéeti nuo: I:l Galioja iki: l:l
] MENESINE
NURASYMO PERIODU KIEKIS SUMA PRADINE YERTE NURASOMA SUMA
| R D
—MedzZiagy kareliy eilutiy sarasas
Data Dak. nr. Operacija Kor sask. Kiekis SUma 1=
IR -
¢ Spausdinti nuo . o [tert | A Bedaguot | W Calint |
v Testi XN Atsaukii |

Usgnaudy sgskaita. Sgskaitg | kurig bus dedama kiekvieno ménesio bisimyjy Sgnaudy
suma(debetas);

Ustruktirinis padalinys. Jeigu informacija apie sgnaudas paga padalinius nebus renkama,
tal padalinio nurodyti nebiting;

Ulslaidy straipsnis. Islaidy straipsnis papildomai  detalizuoja sestos klasés sgskaitas.

Rekomenduojama §j lauka uzpildyti. Prie lauko ,lIslaidy straipsnis®, paspaudus klavisy p
atidaromas islaidy straipsniy zinynas. Jeigu reikiamo islaidy straipsnio pavadinimo siame zinyne
néra, tai reikia sj zinyna papildyti reikiamu islaidy straipsniu ir po to ta straipsnj issirinkti;

Umaterialiai atsakingas,

Gnurasyma pradéti nuo. Siame lauke jrasoma data nuo kada reikia pradéti basimyjy
Sgnaudy nurasyma. Jeigu ataskaitinis laikotarpis pvz. yra nuo 2012.01.01, o basimyjy sgnaudy
skaiciavimg reikia pradéti nuo 2010.01.26, tai sig datg reikia jvesti siame lauke. Jeigu basimyjy
snaudy skaiciavimas pradétas iki 2012.01.01 t.y. iki ataskaitinio laikotarpio, tai siame lauke datos
neturi bati.
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ULikutis. Siame lauke jrasomas meénesiy skaicius per kuriuos turi biiti nurasyta basimyjy
Snaudy suma;

Gsuma. Siame lauke jrasoma suma, kuri turi biti nurasyta per nurodyta menesiy skaiéiy.
PASTABA: Kiekvienam buisimyjy sanaudy vienetui privalo bati kuriama atskira kortelé. Jeigu
kortelés jvedimo metu nebus jvestas , Struktirinis padalinys’ arba ,I8laidy straipsnis’, tal,
pradéjus vesti dokumentus, siuos parametrus pakoreguoti bus galima tik nurasius visg Kiekj ir
suma, 0 po to is naujo uzpajamavus Sig kortele.

2.9 llgalaikio turto kortelés

llgalaikio turto likugiai jvedami programoje ,llgalaikio turto apskaita‘. Sioje programoje
galima jvesti naujas korteles, perzitréti arba koreguoti jvestas korteles, panaikinti nereikalingas
korteles.

Pagrindiniy priemoniy apskaitos korteléje yra saugoma informacija apie vieng konkrecia
pagrindine priemone, esandia pas viena konkrety materiaiai atsakinga asmen;. Si informacija jvedama
programos dalyje ,Kortelés’

Apskaitos programa uztikrina naujy korteliy jvedimg, egzistuojanciy korteliy perziara,
koregavimg ir sunaikinimg. Koreguoti ir sunaikinti galima tik iki to momento, kol nel karto
nesuformuota amortizaciniy atskaitymy ataskaita. Po §ios ataskaitos suformavimo pagrindiniy
priemoniy korteles galima tik perziaréti. Kompleksinés buhalterinés apskaitos programos
eksploatacijos metu kortelés tvarkomos automatiskal, vedant pradinius dokumentus.

Issirinkus ilgalaikio turto saka , Kortelés* pateikiamas vaizdas:
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ILGALAIKIO TURTO KORTELIL) SA_RA§AS = I Ellil
|:| Fragmentas: |
Iwent. Fagrinding priemong Materialial atsakingas R=Ta0=] Lik «
............. Mokesting | _Pradiné ] _Finansing
16 | Trakt-automohiliy garagai 1643.04 69971,
17 | Kombainy garagai Pavolis Steponas G261.78 Fa00s.21
18 | Z2.0. maginy garagai Fawolis Steponas R039.94 53039.94
19| Garaias 30w FPawvolis Steponas 3675263 138102.22
20 | Techninio aptarnavimo punktas Pawolis Steponas 3381.53 1505771
21 | Kalvé Pawvolis Steponas 169517 22h33.86
22 | Arkinis sandelys Pavolis Steponas 2h495.48 F0495.45
23 | Flovwykla prie dirkatusiy Fawolis Steponas £1.00 727.94
24 | Gridy sandélys (Slapd) Bendoraitis Artinas 36604.08 5ER04.05
26 | Svarstykles 30t Bendoraitis Artinas 4670.72 15604.99
26 | Sand.(verdidé-karvidé Slap.3) Bendoraitis Arlinas 47492.19 7E208.83
27 | Arklide 20w Sturma Juozas 4661.62 32026.43
28 | Weiiming Bendoraitis Arlinas 484.27 13484.27
29 | Klojirmas 200 t. (Slap3) Sturma Juozas 12078.93 43075.93
30 | Wandentiekio bidelé (Slap. ) Sturma Juozas k.12 F17.35
31 | Karvidé 200 w.(N.Bak.) Sturma Junzas 33866149 161626.03
32 | Karvidé (NBak.) Sturma Juozas 4146518 17376813
a2 ] 4] e
&F Spausdinti [F10] &= et | “+, Periilira | m= Sinti |

P Usdanti |

Jame pateikiama esminé informacija i$ kiekvienos pagrindiniy priemoniy kortelés. Korteliy

& |sakymas dél amorizacijos normy |

lenteléje paspaudus funkcinj klavisa * eni | ekrane pateikiama pagrindinés kortelés forma su

tusciais laukais, kuriuos reikia uzpildyti.

=101 ]

Ira%o perZidra

Inentarizacijos korts |Amur‘tizacijos metodas | Speciali infarmacija | Dokumenty trasal Kura trasa

Imventarinis nUmMeris:

Pagrinding priemoné; | Arkinis sandélys

|2 26

Techninégs charakteristikos:

lsigyjimoverts [ ] Kiekis:
Werté po perkainavimo: Ferkainota: m_ meén.
Ferkainavimo skitumas: Specvers: 34000.00
Likuting werte: Likvidacing vert:
Musidévejima suma: Im Musidéve|imo procentas: I]%I
Ferduota | eksplotacija:
Materialial atsakingas: J= Pavuolis Steponas

Strukiiifinis padalinys: [ 4] /. Mechanizacijos

Pagr. priem. apskaitymo sgskaita; /= Pastatai ir kiti statiniai
Debeto saskaita amorizacijai: F5E0| 4~ Remonto dirbtuviy islaidos
Spec. ilaidy saskaita 65292 Bendr. ir admin. san. neleidziami

Kredito saskaita amotizacijai: 1310 4= Pastaty ir statiniy nusidévéjimas

Ohjektas: |:| )2

Inventorinés kortelés forma

o Test | B AtEsukt
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Pildant pagrindiniy priemoniy kortelg jvedami sie laukai:

ainventorinis numeris. Inventorinis numeris suteikiamas automeatiskai. Vartotojas gali nurodyti
bet kokj kita laisva inventorinj numer;

upagrindiné priemoné. Nurodomas pagrindinés priemonés pavadinimas. Pildant §j lauka
galima pasinaudoti pagrindiniy priemoniy zinynu paspaudus = Jeigu zinyne reikiamos pagrindinés
priemonés pavadinimo néra jj galima jsivesti funkcinio klaviso LN pagalba;

Utechninés charakteristikos(neprivalomas laukas);

Ujsigijimo verté;

Ukiekis (nebatinas. Naudojamas pvz. Zemes plotui nurodyti);

alikuting verteé;

ulikvidaciné verte;

Uperduota j eksploatacija. Perdavimo | eksploatacija data(jeigu vertybé neeksploatuojama, Si
data nenurodoma) ;

Umaterialiai atsakingas. Materialia atsakingo uz §ig vertybe asmens kodas. Jvedus koda
formoje uzrasoma sio asmens pavardé. Pamirsus koda, galima pasinaudoti materiaiai atsakingy
asmeny zinynu. Jeigu zinyne reikiamo materialiai atsakingo asmens pavadinimo néra, jj galima jsivesti
funkcinio Klaviso ¥ teri | pagalba

ustruktarinis padalinys. Padalinys, i kurj perduota pagrindiné priemoné. Jvedus koda, formoje
uzrasomas §io padalinio pavadinimas. Pamirsus koda, galima pasinaudoti struktariniy padaliniy
zinynu. Jeigu zinyne reikiamo struktarinio padainio néra, ji galima jsivesti funkcinio klaviso
+ fepti | pagalba(laukas nebitinas);

upagrindinés priemonés apskaitymo syskaita. Buhateriné saskaita, kurioje apskaitoma
pagrindinés priemonés jsigijimo verte;

UDebeto sgskaita amortizacijai;

UKTredito slskaita amortizacijai.

DEMESIO!! Uzpildzius pagrindinés kortelés forma, jeigu yra nurodyta perdavimo j
eksploatacija data, lentelés virsuje peliuku reikia paspausti ,Amortizacijos metodas’. Pateikiamas
sekantis vaizdas:
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Iraso perFidra o ] 4

Imventorizacijos korta Amortizacijos metodss |Speciali infarmacija | Dakumenty trasa | Kuro trasa,

& neskaitiuot ¥ tiesioginis ety skaitiaus

Arnortizacos skalfigvime metodas
’7 € produkcijos € dyigubas mazejantios venes

MNusidéwvéjimo normos kodas:

|

Normatywvinis eksploatacijos laikas metais: 4210

*®

MNusidéwvéjimo norma nuo vertés:

1]

Autorm. nusid, norma nuo vertés ir 1000 krn.:
MNormatyving produkeijos darby apimtis:

Maormataving nusidévajimo suma per metus: 136006 Per ménes]: 113.34

Likuting werte nusidéwes per: 27| men.

Amortizacijos neskaiciuoti nuo: | iki | | men.
Paskutinio perinda amaortizacijos suma: mok.:| | fin.:| 113,34
Musicdévéjimo skaiiavimo metodas pakeistas: m. men.
Ferduota kitarm materialiai atsakingam asmeniui: 2011 | ma 4| mén.

Autornohbilio rida nuo eksplotacijos pradiios: |:|
r

Inventorinés kortelés forma F Test I ®  Atsaukt

Kortelés tesinyje reikia uzpildyti Sig informacija:

Uamortizacijos skaiciavimo metodas. ,0-neskaiciuoti“ naudojamas, ka pagrindiné priemoné
uzpgjamuojama sandélyje, o j eksploatacija neperduodama, ir amortizaciniy atskaitymy skaiciuoti
nereikia

Nurodzius tiesioginj amortizacijos skaiciavimo metoda objekto amortizuojama vertés dalis
nurasoma tolygiai per visy jo naudojimo laikg. Sis metodas pagristas priglaida, kad nusidevejimas
priklauso tik nuo objekto naudojimo trukmes. Pasirinkus produkcijos amortizacijos skaic¢iavimo
metoda objekto amortizuojama vertés dalis nurasoma proporcingai atlikty darby apimgiai. Sis metodas
pagristas ta prielaida, kad eksploatavimo laikas nusidévéjimui neturi jokios jtakos. Nurodzius
pagreitinto nurasymo metoda, t. y. mety skaiciaus arba dvigubas mazéjancios vertés, objekto
eksploatacijos pradzioje priskaiciuotos nusidévéjimo sumos zymial virsija nusidévéjimo sumas
priskaic¢iuotas eksploatacijos laikotarpio pabaigoje. Daroma pridlaida, kad dauguma ilgalaikio
materialaus turto objekty daug efektyviau naudojama gamyboje kol jie yra nauji;

unusidéveéjimo normos kodas(nenaudotinas);

unormatyvinis eksploatacijos laikas metais;

Unusidévéjimo norma nuo vertés. Irasoma nusidévéjimo norma procentais nuo pradinés vertés,
nustatyta sioje jmongje;

Uautomobilio nusidévéjimo norma nuo vertés ir 1000 km. Jrasoma automobilio nusidévéjimo

norma procentais nuo pradinés vertésir 1000 kilometry ridos;

PDF created with pdfFactory trial version www.pdffactory.com



http://www.pdffactory.com

41

PASTABA:: Nurodzius amortizacijos skai¢iavimo metoda , Tiesoginis’ galima nurodyti
vieng i trijy auksciau aprasyty normatyviniy varianty.

unormatyviné produkcijos darby apimtis. Irasoma normatyviné produkcijos (darby)
apimtis(nenaudotinas);

unormatyviné nusidévéjimo suma per metus. Jeigu nurodytas normatyvinis eksploatacijos laikas
metais, tai Siame lauke suma paskaiciuojama automatiskai, o esant poreikiui ja galima koreguoti.
Koreguoti §j lauka gaima tik jvedingjant pradinius likucius, o véliau Sis rodiklis skai¢iuojamas
automeatiskai;

Uamortizacijos neskaiciuoti nuo.....iki. Galima nurodyti ménesius nuo tarp kuriy imtinai nereikia
skaiciuoti amortizacijos, pvz. zemés tikyje kombainas nedirba nuo 10 — o iki 7 — 0 mén, todél neturi
biti amortizuojamas.

Gautomobilio rida nuo eksploatacijos pradzios. Sis laukas yra informecinis. Jj pildome, jei
norime matyti automasinos rida nuo eksploatacijos pradzios.

PASTABA: Automobiliy ridos turi biiti jvestos pirmam neuzbaigtam periodui. Jos suvedamos
pagrindiniy priemoniy programos dalyje ,Servisas‘. Periodo uzdarymo metu visos jvestos ridos
jnulinamos. Lentelés virsutiniame desinigjame kampe rodoma periodo, su kuriuo dirbama, pradzios ir
pabaigos datos. Reikiamos ridos jvedimui arba esamos koregavimui reikia issirinkti eilute ir paspausti
funkcinj klavisa B Vartotojui pateikiama informacija apie pagrinding priemone. Siai
pagrindinei priemonel reikia jvesti rida. Vienoje syskaitoje esanciy pagrindiniy priemoniy suma
kortelése turi sutapti su saskaity plane esancia $ios saskaitos suma. Si kontrolé vykdoma pagrindiniy
priemoniy programos dalyje ,Servisas® susiformavus sintetikos ir anditikos kontrolés ataskaita,
kurioje matome, kokius likucius jvedéme saskaity plane, likutj analitikoje (visy korteliy bendra suma)
ir skirtuma tarp sintetikos ir anlitikos. Sio skirtumo ataskaitoje neturi biti.

2.10 Atlyginimy Zinynai

Sie zinynai pildomi programoje ,, Darbo uzmokestio apskaita.

PASTABA: 1. Norint dirbti su Darbo uzmokestio apskaitos programa, turi biati atskiroje
programos dalyje Buhalterinés apskaitos zinynai jvesti debitoriai/kreditoriai mokestiy ir
sodros sgskaitoms.

2. Atlyginimy programoje, serviso sakoje, issirinkus Pradinio atlyginimu
meénesio nustatymas, reikia nurodyti data nuo kada busvedami atlyginimai.

Atlyginimy programoje privalo bati uzpildyti sie zinynai:;

Udarbuotojai;
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U darby ir isskaitymy rasys;
Upastoviis isskaitymai;
Upapildomos priemokos;
Uvaikai;
Upajamos natiira;
U bendrainformacija
Ukalendorius.
Kiti zinynai gali buti pildomi darbo eigoje.

Rekomenduojama pirmiausiai uzpildyti bendros informacijos zinyna.

2.11 Darbuotojai

Siame zinyne saugoma informacija apie darbuotojus. Cia galima jvesti nauja, koreguoti esantj
arba iSmesti nereikalinga jrasa. Pildant darbuotojy zinyna, reikia jvesti informacija apie darbuotojus.

Issirinkus saka ,, Atlyginimy zinynai“, o po to , Darbuotojai* pateikiamas sekantis vaizdas:

Servisas Dokumentai  Mokesdiai - iSskaitymai  Darbuotojy uzdarbis  Deponentai | Akleginimy Zinynai Ataskaitos  Sodros Formos A

| Darbinis laikotarpis: Metai | Menuo [ 10

Paspaudus testi, pateikiamas sekantis vaizdas:
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Darbuckojai

Kolekkywai

Parametrai pajarmy mokesdio skaiciawvimui
Darbuy ir iEskaityriy risys
Pastowvds iskaitymai
Ménesio paskovds iSskaitymai
Papildormos priemokos

Darbuy jkainiai

Tarifines kategorijos

W ailai

Meénesio vaiky informacija
Pajamos nakdra

Menesio pajamos nakdra

Briedy kodai

Bendra informacija

kKalendorius

Tarifinio atlyqinimo indeksavimas
Tarifinio koeficiento indeksavimas

Bendros priemokos sukdrimas
Bendros priemokos sunaikinimas

Vienkartings premijos DA-01 ataskaitai
Kitos premijos DA-01 ataskaitai
Premijos it priemokos DA-01K ataskaitai
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Darbuotojai o=l
Pagal pavarde |Pagal tak. MNr. MNustatymai Asransai |
Fakeitimail galiojanua 2012 01 ki 2012 02
Favardé, vardas, tévowardas Tah. tenesinis athginimas Ayansas MNeapmok.| Asmens ku:ngil
1 etatas 2 etatas

a2 e[| 4] | R4

| Anransas: [Elaidy saskaita: |

& Spausdint [F10]* | &+ [terpt | A PBedaguoh I = St |

& Klasifikatoriai* |§ Darbuatojy sarasai * | A Uidandi |

Sioje lenteléje rodomas suvesty darbuotojy sarasas. Norint jvesti nauja darbuotoja, reikia su

peliuku paspausti klavisa , Iterpti“ arba klaviattros klavisa <Insert>. Bus pateikiamas vaizdas:

Maujo iraso ivedimas =10 x|

Darbuotojas | Darbo uZmokes&iui I| Fapildoma 1 | Papildoma 2 I

Pavarde, wardas: | |

Takelinis numetris:

Kaolektavas: |:| jo)

Fareigaos: I:I jol
|

Aszmens kodas:

Socdraudimo pazymejimas: | | nr.: | |

Priimtas | darba; Afleistas 8 darbo: I:I
YAl (deklaravimui): I:I jol
Savivaldyhe: |:|

Darbo pobidis: | & Pastowvus
" Laikinas

Atostogos " Stebétojas :
Date: [ |  Pareiglnas SODROS procental
: PO  hokinys 0.00 % 0.00 %

Dieny skalcm.s. I:I " Specialus

|sakymao numetris: I:I " Sportininkas
[T mokytojas ar gydytojas (DA-DTK) [T Menaudojama kortelé

Darbuotojo duomeny forma ¢ Test H Atzaukt

— T

| — e ) T TTeTT T T Ter

Pildant informacija apie darbuotoja turi biti uzpildyti Sie laukai:
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Upavardé, vardas. Darbuotojo pavardé bei vardas. Jei bus suvesta atvirksciai t.y
pirmiau vardas, o po to pavardé, tai bus neteisinga SAM forma nes programa automatiskai
sukeicia pavardés ir vardo laukus vietomis.

Utabelinis numeris. Darbuotojo tabelinis numeris, kuris jvedant nauja jrasa sutetkiamas
automatiskai. Sj numerj galima keisti, jei jmoné turi savus darbuotojy tabelinius numerius.

Ukolektyvas. Jeigu uzpildomas sis laukas, tal kolektyvams formuojami atskiri
algalapiai. Taip pat galimaformuoti jvairias ataskaitas pagal atskirus kolektyvus(nebitinas).

UPareigos (nebitinas);

Uasmens kodas,

usoc. draudimo pazyméjimas;

Upriimtas j darba. Darbuotojo priemimo j darbg data;

Uatleistas i§ darbo. Darbuotojo atleidimo i§ darbo data (likuciy jvedimo metu
nepildomas);

uatostogos. Informacinis laukas (likuciy jvedimo metu nepildomas);

UVMI (deklaravimui) (nenaudotinas);

Usavivaldybé. Savivaldybés kodas , reikalingas FR0572 ir FRO573 formoms;

Udarbo pobudis. Jeigu darbo pobudis nepastovus, tai rekomenduojama konsultuotis su
UAB , Debetas’ atstovais.

Norint testi informacijos pildyma, reikia lentelés virsuje peliuku paspausti ,Darbo

uzmokesgiui“. Pateikiamas sekantis vaizdas:
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Naujo ira%o ivedimas ;Iglll

Darbuotojas  Darbo ufmokesEiuil | Papildoma 1 I Papildoma 2

Tarifing kategaorija: I:l = 1- as etatas
tenesinis athyginimas: | | Lt “alandos athyginimas: |—| Lt ¢ - as etatas
Savaites trukme: |5‘ E-dd ¢ B-dd |
Etato dydis:‘:l ! valandomis € dienomis
Dienos trukme: |:| Indeksawvimo koeficientas:l:l
1Elaidy saskaita: :| ol
FPadalimyes: :| ol
Ohbjekias: :| =
Atidirbty dieny skaidius: —| “alandy skai&ius:l:l
AwANso suma: ||—t per:| @ kasa { banka nenaudojama|
Darbovieté: | © pagrinding ¢ ne pagrindingd nenaudojama |
WAl [pajamy mok.): ol
MNeapmokestinamas minimumas: | apmok. pajamas nejsk. suma: l:l
SODROS lengvatinis tarifas (%) [ | Galiojmiki: [ | Tarifinis koeficientas: [ |
Saldo | ) | | D?Lbn uirqzkeztisdskaiéiuoj?‘mas ot o |
pagal darbo dienas pagal darbo walandas
Darbuotojo duomeny forma |,¢ S I M ArEoukd |

Pildant informacija apie darbuotojo darbo uzmokest; reikia uzpildyti siuos laukus:

umeénesinis atlyginimas. Ménesinis atlyginimas pildomas tik etatiniams darbuotojams; Jeigu
darbuotojas dirba ne pilnu etatu, tai ménesinis atlyginimas turi biiti nurodomas pilno etato, nes,
automatiskai formuojant etatiniams darbuotojams ménesinj priskaityma, ménesinio atlyginimo suma
dauginama s etato dydzio;

Uvalandos atlyginimas. Pildomas, kai darbuotojui néra nurodytas pastovus meénesinis atlyginimas
Jeigu uzpildomas Sis laukas, tai, formuojant etatiniy atlyginimy priskaitymg, automatiskal
suskaiciuojama suma ménesio kalendoriaus zinyno nurodytas valandas padauginant i$ nurodyto
valandos jkainio.;

Usavaités trukmé. Jeigu darbuotojas dirba 5 dieny darbo savaitéje, tai turi bati pazyméta taip:

Savaités trukmé: |+ 5-dd. G-dd. |

Darbuotojams, dirbantiems 6-iy dieny darbo savaitéje,

symimataip: Savaites trukme: |f" A-dd & 6-dd.

Uetato dydis. Nurodomas tiems darbuotojams, kurie dirba nepilnu etatu. Ivedus etato dydj, batina
nurodyti, ar darbuotojas dirba maziau valandy ar dieny:

Eiatodydis: [ 050 & valandomis € dienorris Darbuotojams, dirbantiems pilnu etatu, %o lauko
pildyti nereikia
udienos trukmé. Nurodoma dienos trukmé valandomis, jeigu pagal jstatyma numatyta
sutrumpinta dienos trukmeé (pvz. Medikams, nepilnameciamsir t.t.) .

Uindeksavimo koeficientas. Naudojamas ménesinio atlyginimo indeksavimui(nenaudotinas);
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Uatidirbty dieny skaicius. Pildomas tuomet, kai darbuotojas dirbo maziau dieny negu nurodyta
kalendoriuje;

Uatidirbty valandy skai¢ius. Pildomas tuomet, kai darbuotojas dirbo maziau dieny negu nurodyta
kalendoriuje;

Uislaidy saskaita. Saskaita, kurig automatiskal pasitilo programa darant darbuotojo atlyginimo
priskaitymus;

Upadalinys. Nurodomas tuo atveju , kai jmonéje vedama padaliniy tkiskaita;

Uobjektas. Nurodomas tuo atveju, kai jmonéje vedama objekty tikiskaita;

Uavanso suma. Jvedama pastovi kiekvieng ménesi darbuotojui iSmokama avanso suma. Prie
sumos reikia nurodyti ar avansas bus mokamas per kasg, per banka ar laikinal nenaudojama.

Umokestiy inspekcija. Jvedama tiems darbuotojams, kuriy mokestiai pervedami  kity rajony ar
miesty mokesciy inspekcijas(nenaudotinas);

Uineapmokestinamas minimumas. Darbuotojui taikomas individualus NPD. Siame lauke NPD
nurodomas tik invalidumo atveju, t.y. arba 600 Lt arba 800 Lt. Standartinj NPD programa suskaiciuoja
automeatiskai ;

Uj apmok. pgamas neskatoma suma  Darbuotojui talkoma paamy mokestio
nuolaida(netaikytinas);

uSodros lengvatinis tarifas(%). Jeigu darbuotojas jsidarbina pirma karta ir jam yra taikytinas
lengvatinis tarifas, tai turi biti uzpildytas sis laukas (pvz. 7,68);

ugdiojaiki. Iki kada galioja lengvatinis tarifas.

Utarifinis  koeficientas. Naudojamas grupinése paskyrose apsprendziantis darbuotojo
kvalifikacija;

usado. Nurodoma, ar jmoné skolinga darbuotojui atlyginimo, ar darbuotojui permokétas
atlyginimas. Jeigu suma su zenklu "+" tai jmoné skolinga darbuotojui, o jeigu suma su zenklu "-", tai
darbuotojas skolingas jmonei.

UDarbo uzmokestis skaiciuojamas.

S LErn0 UZMOKESTS SKEICIUD|amas
" pagal darbo dienas ¢ pagal darbo valandas |

Jeigu siame lauke nebus nurodyta kaip skai¢iuoti, tai pagal nutyléjimg sSkai¢iavimo metodas
bus imamas i$ bendros informacijos zinyno.
Jeigu darbuotojas gauna autorinj atlyginima, tai lentelés virsuje reikia peliuku paspausti
»Papildoma 1“. Pateikiamas sekantis vaizdas:
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Naujo jraso jvedimas ;lglﬂ

Darbuntojas | Darbo udmokesdiui | Papildoma 1 |Papi|doma2 |

Autarinio athyginimo pajamy mokescio Whl: I:I 2
Autorin] atheginirma irmoket: |:| jol

v MPD taikydi [ Jtrauktij10-5D ™ Individualios jmonés savininkas

Darhuotojas: ‘(’? jmonés nejmonés "] Dirba kitoje jmonsje

Apdraustojo poblidis 13-50 formojer | & Menaudojames
 Autorius ™| teno kirgjo statusas
 Aflikéjas

" Spoininkas

Autariniy SODRA

1% draudsjo: £
|5 apdraustojo: 2

™| Skaitivet atostogy rezena

Atlyginimo rezervo suma 1 etatui: : 2 etatui: :
Sodros rezervo suma 1 etatui: |:| 2 etatui: |:|

Aflyginima vidurkis rezersui: | @ i 3meénesiy  © i§ 12 manesiy |

Darbuotojo duomeny forma v Test M AtEauk

Pildant informacija galima uzpildyti siuos laukus:

Qautorinio  atlyginimo  pgjamy mokescio VMI. Gaima nurodyti |  Kurig
debitoriaugkreditoriaus kortele reikia padéti pagamy mokestj, isskai¢iuota nuo autorinio
atlyginimo;

Qautorinj atlyginimg ismokéti. Galima nurodyti j kurig debitoriauskreditoriaus kortele
reikia padéti ismokama autorinio atlyginimo suma;

UNPD taikyti. Leidzia, nuémus varnele, darbuotojui netaikyti jokio NPD.

Udarbuotojas. Reikia nurodyti ar darbuotojas ,Imonés* ar ,Ne jmonés’. Jeigu darbuotojas
ne imoneés, tai reikia nurodyti ar sis darbuotojas dirba kitoje imonéje.

Uapdraustojo pobudis 13- SD formoje. Reikia atzyméti vieng is galimy atvey:
nenaudojamas, autorius atlikéjas, sportininkas.

Uautoriy Sodra is draudéjo. Galima nurodyti j kurig debitoriaus/kreditoriaus kortele reikia
padéti Sodros is jmonés suma;

Qautoriy Sodra is apdraustojo. Galima nurodyti j kurig debitoriaus/kreditoriaus kortele
reikia padéti Sodros is darbuotojo sumg. Kadangi Sodros i§ darbuotojo ir is draudéjo sumos j
debitoriaug/kreditoriaus kortele rasomos atskirais jrasais, tai galima naudoti vieng kortele sios

informacijos kaupimui.
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2.12 Darby ir i§skaitymy rasys

Darby ir isskaitymy Zinynas naudojamas tik darbo uzmokestio apskaitos darbo vietose. Siame
zinyne saugoma priskaitymy kody informacija ir isskaitymy kody informacija bei charakteristikos.
Jame galima jvesti nauja, koreguoti esantj arba ismesti nerelkalinga jrasa. Vartotojui pateikiami
dazniausiai naudojamy priskaitymy ir isskaitymy kody uzpildytas zinynas. Pildant darby ir isskaitymy
rasiy zinyna, turi bati uzpildyti Sie laukai:

Ukodas. Darbo ar isskaitymo rasies kodas. Priskaitymy kodai gali bati nuo 101 iki 799, o
igskaitymy kodai gali bati nuo 800 iki 899;

Upavadinimas;

Uapmokestinimo lentelé. Nurodoma, ar naudojama pirma apmokestinimo lentel¢, ar naudojama
antra apmokestinimo lentelé, ar priskaitymas neapmokestinamas;

Uapskaiciuojant atostoginius. Nurodoma, ar Sis priskaitymas jeina, ar nejeina apskaiciuojant
atostoginius;

Uapskaic¢iuojant nedarbingumo pasalpas. Nurodoma, ar priskaitymas jeina, ar nejeina
apskai¢iuojant nedarbingumo pasalpas;

Uapskaiciuojant uzdarbio vidurkj. Nurodoma, ar priskaitymas jeina, ar nejeina apskaiciuojant
uzdarbio vidurkj;

Uapskaiciuojant sventines naktines ir virsvalandzius;

Uapskaiciuojant nepertraukiamo darbo stazag. Nurodoma, ar jeinaar nejeina apskaiciuojant
nepertraukiamg darbo staza;

Uapskaic¢iuojant soc. draudimg i jmonés. Nurodoma, ar jeina, ar nejeina apskaic¢iuojant soc.
draudimg i$ jmongés;

Qisskaitant soc. draudimg is darbuotojo. Nurodoma, ar jeina, ar nejeina isskaitant soc. draudimg
i$ darbuotojo;

Uisskaitant pagal vykdomuosius rastus. Nurodoma, ar jeina, a nhejeina isskaitant pagal
vykdomuosius rastus;

Uisskaitant pataisos darby inspekcijoms. Nurodoma, ar jeina, ar nejeina isskaitant pataisos

Udarby inspekcijoms;

Uisskaitant profsgjungos mokestj. Nurodoma, ar jeina, ar nejeina isskaitant profsajungos
mokest;.

UPagal kitus isskaitymus,

tdovanos;

Upajamos natiira;
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Uislaidy  straipsnis.  Jeigu  islaidy  straipsnis nenurodomas, tai automatiskai  visuose
priskaitymuose su siuo kodu priskiriamas pirmas islaidy straipsnis.

Zemiau pateikiamas vieno priskaitymo kodo apraso pavyzdys:

Irado redagavimas =101 %

Kodas
Pavadinimas : {Apmok. uz darba nakties mety

A klases pajamy rMigies falinio kodas: | 0012

Apmokestinimo lentelé - | neapmok. &+ pirma ¢ antra

APSKAICIUOJANT | ISSKAITANT
¥ atostoginius v socdraudima i€ darbuotojo
¥ nedarbingumo padalpas i Sodros ¥ pagalwwkdomuosius radtus
W uZdarhio vidurk] W pataisos darby inspekcijoms
[T &vent, nakt irvirdval. skaidiavimui WV profsajungos mokest
I socdraudimg i$ imonés Iv  pagal kitus igskaitymus
V¥ | paiyma apie uidarbio vidurk
W |atostogy rezersg [~ dovanos
W garantinj fonda [T pajamos natira

[Zlaidy straipsnis: I:I =

¢ Tost X AtEaukt

2.13 Pastovis isskaitymai

Pastoviy isskaitymy Zinynas naudojamas tik darbo uzmokestio apskaitos darbo vietose. Siame
zinyne saugoma darbuotojy pavardéskuriems atliekami pastoviis isskaitymai, pastoviy isskaitymy
pavadinimai, isskaitomos sumos ir isskaitomy sumy gavéjy rekvizitai. Siame Zinyne aprasomi vis
pastoviis isskaitymai, kuriuos reikia isskaityti i§ darbuotojy. Programoje galima isskaityti alimentus,
vykdomuosius rastus, paskolas, profsgjungos mokescius ir kitas su jsiskolinimais susijusias sumas.

Darbo uzmokescio programoje, zinyny sakoje issirinkus ,, Pastovis isskaitymai“
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Servisas Dokumentai  Mokesfiai - iSskaitymai  Darbuotojy uZdarbis Dg:uonentai|ﬂtlyginimq§inynai Ataskaitos  Sodros Formos  Atostogy rezer

Darbinis laikotarpis: Metai | =Tl a] | i] Darbuatojai

Pateikiamas sekantis vaizdas:

Pakeitimai

Fakeitimai galioja:

Kolektywai

Pararmetrai pajarmy mokescio skaidiavimui

Papildomos priemaokos
Darbuy jkainiai

Tarifinés kategorijos
Waikai

Menesio vaiky informacija
Pajamos nakdra

Ménesio pajamaos natdra

Erieduy kadai

nuo [ 01] ki [ 2o12][ o2]

=101 %]

¢ Tost X AtZaukt

Paspaudus testi pateikiamas sekantis vaizdas:

Pastovis isskaitymai

| | Asm. deaS:I:I Pakeitimai galiojanua 2012

[l
01 ki 2012 02

Favarde , vardas IEskaitymas Froc. Suma Gavejas =~
Kaodl. Pawvadinimas kod, Pawvadinir—
a2 [ [me[m] 4] | b
& Jterpti | A FEedsgust I = St |
& Spausdinti | A Usdansi

Su peliuku paspaudus klavisa |, Iterpti“, pateikiamas sekantis vaizdas:
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Naujo jra%o jvedimas _l_l— | il
Darbuctojas : ol
IEskaitymas : ol
|Eskaitymo pradiia mety I:I meén.

Isiskalinimo likutis
tMenesinis iSskaitymo procentas:

kMénesing iSskaitymo suma : :l
I$skaitymo pabaiga:| | mety [ | mén.
— GAVE JAS
|1Eskaitymo gavejas : I:l 52
Eskaitymo saskaita : l:l ol

Banko (filialo) nurmeris :

Asmeninés saskaitos numeris |

Adresas |

Yaiky skaidius

[ Test | 2 asauki

Formuojant pastovaus isskaitymo aprasyma pildomi laukai:
Udarbuotojas. Pildant §j lauka reikia pasinaudoti zinynu, kurj galima issikviesti funkcinio klaviso

s pagalba. Siame lauke nurodomas darbuotojas, kuriam aprasomas pastovus isskaitymas;

Qisskaitymas. Isskaitymo rasies kodas, kuris gali bati nuo 800 iki 899. Isskaitymy kodai
vartotoji pateikiami apskaitos instaliacijos metu. Jeigu vartotojui reikia papildomo kodo, tai galima
papildyti darby ir isskaitymy rasiy zinyna;

Qisskaitymy pradzia. 1sskaitymo pradzios data;

ujsiskolinimo likutis. Jeigu jsiskolinimo suma fiksuota, Siame lauke jvedamas jsiskolinimo
likutis ataskaitinio laikotarpio pradziai. Jeigu vykdomajame raste numatytas isskaitymo procentas ir
kitos salygos, tai isskaitymo sumos gali ir nebiti(pvz. Alimenty atveju)

umeénesinis isskaitymo procentas Jeigu i6sirenkamas 807 — as arba 812 — kodas tai galima
nurodyti du isskaitymo procentus, kokj procentg reikia isskai¢iuoti nuo sumos iki minimalaus
atlyginimo ir antrame lauke galima nurodyti kokj procents reikia isskai¢iuoti Nnuo sumos virs
minimalaus atlyginimo;

uménesing isskaitymo suma.

PASTABA:. Turi bati nurodyta arba ménesinis isskaitymo procentas arba ménesing
isskaitymo suma.

Qisskaitymo pabaiga. |$skaitymo pabaigos data. Sis laukas pildomas tuo atveju,kai yra zinoma
isskaitymo pabaigos data;

Qisskaitymo gavéjas. Nurodoma debitoriauskreditoriaus kortel¢, j kurig padedama paga §j
vykdomgjj rasta isskaityta suma; Jeigu darbuotojy atlyginimai mokami per banka, tai kiekvienam
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darbuotojui turi biiti aprasytas isskaitymo su 811 — tu kodu jrasas. Siu atveju isskaitymo gavejas gali
bati arba darbuotojas, jeigu

Qisskaitymo sgskaita. Jeigu isskaitymo gavéjas yra debitoriugkreditorius, tai i syskaita
nurodoma automatiskal. Jeigu gavéjas nenurodytas tai turi bati nurodyta saskaita, neturinti analitikos, j
kurig bus padéta isskaityta suma;

Ubanko (filiadlo) numeris. Isskaitymo gavéjo banko numeris;

Uasmeninés sgskaitos numeris. [§skaitymo gavéjo asmeninés saskaitos numeris,

Uadresas. Jeigu isskaitymas siunciamas pastu, tai bitina nurodyti isskaitymo gavéjo adresa;

Ovaiky skai¢ius. Sj lauka uzpildyti bitina, kai jvedamas alimenty vaikams isskaitymas.

PASTABA:. .Jeigu isskaitymo jsiskolinimo likutis tampa nuliniu arba pasibaigia isskaitymo

terminas, tal isskaitymo jrasas automatiskai ismetamas i$ pastoviy isskaitymy zinyno.

2.14 Papildomos priemokos

Papildomy priemoky zinynas naudojameas tik darbo uzmokestio apskaitos darbo vietoje. Siame
zinyne saugoma darbuotojy pavardés, kuriems priskai¢iuojamos papildomos priemokos, papildomy
priemoky pavadinimai ir sumos. Jame galima jvesti nauja, koreguoti esantj arba ismesti nereikalinga
jrasa. Pildant papildomy priemoky zinyna, turi bati uzpildyti sie laukai:

Udarbuotojas. Darbuotojo kodas. [vedant §j lauka reikia pasinaudoti zinynu, kurj galima
issikviesti funkcinio klaviso #= pagalba;

Upriemoka. Priemokos kodas, kuris gali bati nuo 101 iki 799. [vedant $j lauka reikia pasinaudoti
zinynu, kurj galima issikviesti funkcinio klaviso s pagalba;

Uislaidy saskaita. Islaidy saskaita, kurioje apskaitoma nurodyta priemoka;

Upriemokos koeficientas. Turi biti nurodytas priemokos koeficientas arba priemokos suma, arba
baziniy algy kiekis;

Upriemokos suma;

Ubaziniy algy kiekis.

PASTABA:. Darbuotojui papildoma priemoka bus skai¢iuojama tol, kol ji bus papildomy

priemoky zinyne.
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2.15 Kolektyvai

Kolektyvy zinynas naudojamas tik darbo uzmokestio apskaitos darbo vietose. Siame Zinyne
saugomi kolektyvy pavadinimai. Jame galima jvesti nauja, koreguoti esantj arba ismesti nereikalinga
irasa. Pildant zinyna turi bati uzpildomi sie laukai:

Ukodas. Jis jvedant nauja jrasa suteikiamas automatiskai;
Upavadinimas. Kolektyvo pavadinimas.

2.16 Dar by jkainiai

Darby jkainiy zinynas naudojamas tik darbo uzmokestio apskaitos darbo vietoje. Siame Zinyne
saugomi darby turiniai, jkainiy kodai ir reiksmés. Jame galima jvesti naujg, koreguoti esantj arba
iSmesti nereikalinga jrasa. Pildant zinyng turi bati uzpildomi sie laukai:

Ukodas. Jis jvedant nauja jrasa suteikiamas automatiskai;
Upavadinimas. Darbo turinys;

Uuz vieneta. Darbo jkainis uz vieneta;

Uuz valanda. Darbo jkainis uz valanda;

Upriemokos koeficientas.

2.17 Kalendorius

Kaendoriaus zinynas naudojameas tik darbo uzmokescio apskaitos darbo vietoje. Jame galima
ivesti nauja, koreguoti esantj arba ismesti nereikalinga jrass. Kiekvienam ménesiui, kuriam daromi
priskaitymai, reikia jvesti jraSa j kalendoriaus zinyna. Zemiau pateikiamas kalendoriaus jraso

pavyzdys:
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i Iraso redagavimas o ] 4|

—b darbo dieny savaité 6 darbo dieny savaité
Darbo dieny skaidius Darbo dieny skaidius :|:|

Fealus darbo dieny skaigius I:l

Darbo valandy skaicius :|:|
Fealus darbo valandy skaidius : |:|

ketai :

Realus darbo dieny skaiius
Darbowalandy skaidius

Fealus darbo walandy skaidius :

=

Atskaitymal socdraudimul 15 jmanés

Atskaitymai socdraudimui is darbuatoja

Fajamy mokestis: 160 Autarinia atl. pajamy mokestis: |:|

binimalus gyvenimo lygis (MGL) : 130.0 Garantinio fondo mokestis:
Minimali ménesing alga : 800.0

Minimalus walandinis athgis :

Bazing ménesing alga : 128.0

Bazinis wvalandinis atlygis :

Imaonei taikomas MFED :

Fagrindinis MPD

MPD iturintiems 3-is waikus) :

MFD priedas (nuo 4-0 vaiko):

“idutings ménesings draudZiamosios pajamos:

Indeksawimo koeficientas 1.0000

— =
=t [ =t [ P ff P2
SRR MR | Rl | |
= I bl =3 | = | E=3 k=]
. ] ji=] o | ==
= || =[] =]|[=][= ==

v Tost M Atsaukt

Pildant kalendoriaus zinyna turi bati uzpildyti sie laukai:

Umetai. [vedant nauja jrasa pasiilomi automatiskai;

umeénuo. Jvedant naujg jrasa pasitilomas automatiskai;

Udarbo dieny skai¢ius. Jvedamo ménesio darbo dieny skaicius, esant 5 darbo dieny savaitei;

Ureaus darbo dieny skaicius. Jvedamas realiai organizacijos dirbty dieny skaicius, esant 5 darbo
dieny savaitei;

Udarbo vaandy skai¢ius. Jvedamo ménesio darbo valandy skaicius, esant pilnai darbo savaite,
esant 5 darbo dieny savaitei;

Ureaus darbo valandy skai¢ius. Jvedamas realiai organizacijos dirbty valandy skaicius,esant 5
darbo dieny savaitei;

Udarbo dieny skai¢ius. Jvedamo ménesio darbo dieny skaicius, esant 6 darbo dieny savaitei;

Ureaus darbo dieny skaicius. Jvedamas realiai organizacijos dirbty dieny skai¢ius,esant 6 darbo
dieny savaitei;

Udarbo valandy skaicius. Jvedamo ménesio darbo valandy skaicius,esant pilnai darbo savaite,

esant 6 darbo dieny savaitei;
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Ureaus darbo valandy skaicius. Ivedama redlia organizacijos dirbty valandy skai¢ius, esant 6
darbo dieny savaitei;

Uatskaitymal soc. draudimui i§ jmonés. Atsiskaitymy soc. draudimui i§ jmonés procentas.
Ivedant nauja jrasg, suteikiama paskutinio kalendoriaus jraso reiksme;

Uatskaitymail soc. draudimui i$ darbuotojo. Atsiskaitymy soc. draudimui i$ darbuotojo procentas.
Ivedant nauja jrasg, suteikiama paskutinio kalendoriaus jraso reiksme;

Upaamy mokestis;

uminimalus gyvenimo lygis. Jvedant nauja jrasa, suteikiama paskutinio kalendoriaus jraso
reiksme;

uminimali ménesiné alga. Ivedant nauja jrasa, suteikiama paskutinio kalendoriaus jraso relksme;

uminimalus valandinis atlygis. Ivedant nauja jrasa, suteikiama paskutinio kalendoriaus jraso
reiksme;

Ubaziné ménesiné alga. Jvedant nauja jrasa, suteikiama paskutinio kalendoriaus jraso reiksme;

Ubazinis vaandinis atlygis. Jvedant nauja jrasa, sutelkiama paskutinio kalendoriaus jraso
reiksme;

Qvidutines menesings draudziamosios pajamos. Sis dydis naudojamas nedarbingumo pasapos
skaiciavime. Jvedant nauja jrasa, suteikiama paskutinio kalendoriaus jraso reiksme;

Uindeksavimo  koeficientas. Koeficientas naudojamas darbuotojy darbo  uzmokestio
indeksavimui.

PASTABA: Neaprasyti laukai nuo 2009 m. atlyginimy skaiciavime nenaudojami.

2.18 Bendra infor macija

Siame zinyne saugoma Darbo uzmokestio apskaitos programos bendra informacija Darbo

uzmokescio programoje zinyny sakoje issirinkus ,,Bendra informacija* pateikiamas vaizdas:
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Bendra atlyginimy informacija

Bendra atlyginimy informacija |T@5inys |At|:|5t|:|gg fezer/as |

=101.x]

bdetinis darbo dieny koeficientas (5 d.d.):

“idutinio meénesio darbo dieny skaidius (5 d.d.):
bdetinis darbo dieny koeficientas (b d.d.): |:|
Vidutinio ménesio darbo dieny skaidius (Bdd)[ ]
Maktinio darbo apmokejimo koeficientas ; 1E0

Swentiniy dieny apmokéjimo kosficientas:

111

Yirsvalandziy apmokejimo koeficientas:
Medarbingumao pagalpos is jmonés kuef..m

Darbo uimokestis skaifiuojamas pagal ;| & pagal darbo dienas ¢ pagal darbo valandas

skaigiuojant S00DFA: W netikrinti, ar uZtikrinamas minimalus atlyginimas

Algalapiai: & centais litais | &+ kolektywais  darbuotojais

Draudéjo kodas : | PEEDE4|
socdraudimo islaidy saskaita = Darhiné sodros saskaita

SASKAITY PLANAS deponawvimui |nepﬂrun§tﬂs

mokesciams ir ifskaitymams | paruoitas

¢ Tost M Atsaukti

Pildant §j zinyna reikia uzpildyti siuos laukus:
Umetinis darbo dieny koeficientas. Esant 5 darbo dieny savaitei;
Umetinis darbo dieny koeficientas. Esant 6 darbo dieny savaitei;
Qavidutinio ménesio darbo dieny skai¢ius. Esant 5 darbo dieny savaitei;
Qavidutinio ménesio darbo dieny skai¢ius. Esant 6 darbo dieny savaitei;
unaktinio darbo apmokéjimo koeficientas;
usventiniy dieny apmokéjimo koeficientas;
Qvirsvalandziy apmokéjimo koeficientas;

UNedarbingumo pasalpos is jmonés koef.;

Udarbo uzmokestis skai¢iuojamas pagal. Reikia nurodyti ar atlyginimas bus skaiciuojamas pagal

darbo dienas ar pagal valandas,

Ualgalapiai. Programoje yra galimybé algalapius formuotis tik litais be centy. Galima nurodyti

ar algalapius spausdinti kolektyvais ,ar kiekvienam zmogui individuaiai.
Udraudéjo kodas;

usoc. draudimo islaidy saskaita. Islaidy saskaita, j kurig priskai¢iuojama soc. draudimas is
jmonés. Jeigu atlyginimy priskaitymal skai¢iuojami j vieng sgnaudy saskaitg, tai Sodros isskaitymai is
darbdavio irgi bus vienoje sgskaitoje. Jeigu atlyginimy priskaitymai skaiciuojami j kelias syskaitas, tai

c¢iareikia nurodyti uzbalansing saskaita pvz. 80 —ta.
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PASTABA: Bendros informacijos zinyno tesinyje galima aprasyti aplinka garantinio fondo
automatiniam skaic¢iavimui o taip pat issirinkti schemg kaip skaiciuoti prieda uz sventines, naktines ir
virsvalandzius. Placiau zitréti darbo uzmokescio dokumentacija.

2.19 Vaikai

Darbo uzmokestio apskaitos programos zinyny Sakoje ,Vaka“ aprasoma informacija apie

darbuotojy vaikus. Si informacija reikalinga darbuotojo PNPD nustatymui. Darbo uzmokesgio zinyny
sakojeisgrinkus ,, Vaka“ pateikiamas vaizdas:

o =]
Pagal tab. MNr. |paga| pavarde | [2009.03, 2009.04]
Tah. Darbuotojas Pawvarde, Vardas Gimimo data|Lengw.

Asmens kod.| PHPD ki =

e

44420 [pr] 0]

& |terpt ”ml = St |
& Spausdinti* | A Uidandt |
Paspaudus su peliuku klavisa , Iterpti* pateikiamas vaizdas:
TN i
Tab.Ne: [ ] R
Pavardé, Vardas: |
Giminystés rydvs: | % Sinus ™ Dukra
Girmimo data: | | 2
Koeficientas GPM lengwatai: | & "05" ™"  MNetaikyti
Asmens kodas: | |
PNPD galioja iki: | | 2
¢ Test M Ardaukti

PDF created with pdfFactory trial version www.pdffactory.com



http://www.pdffactory.com

58

Pildant §j zinyna reikia uzpildyti siuos laukus:

U tab. Nr. Darbuotojas, kuriam aprasinéjama vaiko informacija.(isrenkamas is darbuotojy

Zinyno);

giminystés rysys,
gimimo data;

c oo o acc

koeficientas GPM lengvatai.
Asmens kodas(nebiitinas);
PNPD galioja iki. Jeigu vaiko gimtadienis pvz 01.15, o vaikas dar mokos, ta PNPD

pavardé, vardas. Vaiko pavardé vardas,

taikymas pratgsiamas iki mokslo mety pabaigos,, t.y. iki siame lauke nurodytos datos.

Jeigu sis laukas neuzpildytas, tai PNPD galiojaiki tol, kol vaikui sueis 18 mety.

2.20 Pajamos natiira

Darbo uzmokescio programos sakoje ,Pgamos natara® aprasoma informacija apie

darbuotojus, kuriems reikia isskaityti mokesgius uz pajamas natara.

Darbo uzmokestio apskaitos programos zinyny Sakoje issirinkus ,Pgjamos natara

pateikiamas vaizdas:
o
Fangal tab. Mr |Pa|:_:|al pajamy Dbjektael
Takh. Diarbuotojas Fajamuy ohjektas Froc. Suma =
aa] a2 e rrm] -
+ terpt Fedaguoti | == Salint
qP Uidant
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Su peliuku paspaudus klavisa , Iterpti“ pateikiamas vaizdas:

Tab.Ne: [ ] R

Pajamy objektas: |

Friskaitymo kodas: |:| o
|Zskaitymo kodas: |:| ju)

|[werinimo bidas:

bMokestius sumaoksa:

&+ Ohjekto rinkos kainos procentine dalimi
" MNuoma tikraja rinkos kaina

@+ Zmogus
" |mong

Frocentas: |:|
Sanaudy saskaita: |:| o

Rinkos werté: |

v Test

XM AtEaukt

Pildant sj zinyna reikia uzpildyti siuos laukus:

U Tab.Nr. Darbuotojas, kuris gauna pajamas natiira;

Pajamy objektas. Trumpas pgjamy natiira aprasymas;

U Priskaitymo kodas. Darby ir isskaitymy rasiy zinyne turi bati aprasytas atskiras priskaitymo
kodas, skirtas pajamoms natiira. Sio kodo aprasyme privalo biti uzdéta varnelé lauke , pajamos

natara’;

U Isskaitymo kodas. Jeigu sis kodas bus nenurodytas, tai vartotojas pats su darbo uzmokescio

isskaitymo pazyma turés isskaityti norimg pgamy natiira suma;

U Jvertinimo budas;

Mokestius sumoka. Jeigu bus issrinkta, kad zmogus, tai kiek bus priskaityta tiek bus ir

isskaityta, o nuo priskaitytos sumos bus isskaiciuoti mokesciali.

jmoké, tal isskaitymo suma gaunama atmetus mokestius. Pajamy mokescio suma, tenkanti

priskaitytai sumai , skaiciuojama per triskaite taisykle.

Kasos likuciai, pradedant dirbti su kompleksine buhalterine sistema, jvedamas atskiroje

2.21 Kasos likuéiai

Jeigu mokestius sumoka

programos dalyje Kasos apskaita. Issikvietus perziiirg ir paspaudus funkcinj klavisy
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(DEMESIO!!! Formoje sis klavisas yra du kartus pirmiausia reikia spausti formos virsuje esantj
<[terpti>) reikia uzpildyti siuos laukus:
Unumeris. Buhalterinés saskaitos numeris. Jvedus saskaita, pavadinimas jrasomas
automeatiskai;
Ukodas. Jrasomas valiutos kodas. Pamirsus koda, galima pasinaudoti zinynu, kuri

galima iskviesti funkcinio klaviso <F2> pagalba. Jeigu Zinyne reikiamos valiutos néra, ja

gaima jsivesti klaviso s pagalba. Jrasius valiutos koda arba issirinkus jj zinyne valiutos
pavadinimas jrasomas automatiskai. Uzpildzius siuos du formos laukus reikia peliuku paspausti

w1

Kaszos likuciai o= S
—Kasos valiutos
[ ] SASKAITA VALIUTA
[Yumeris FPavadinimas Kodas | Pavadinimas

Kasa (Lf) & et |
Bedaguot |

%f  Salinti

4] a2 e [er] 0]

—Kasos likudiai

[ ]
Suma -
2006.12.31
2007.01.31 15713.97
2007.02.28 8145.60
2007.03.30 £39585.40
2007.04.27 2451 39 i Salind |
2007.05.31 20605.07 —
2007.06.29 9497.79
2007.07.31 4790.35
2007.08.31 20358.49
2007.09.258 14611.04
a2 [ ] - @ LIZdani |

Dar karta pasinaudojus funkciniu klavisu “#-=# | ekrane pateikiama forma pradinio kasos
likucio jvedimui. Sioje formoje bitina jvesti data,kuriai jvedamas kasos likutis ir patj kasos likutj.

Ivedant data,reikia nurodyti ta diena, kurios pabaigoje kasoje buvo jvedamas pinigy likutis.

2.22 Gyvuliy, paukséiy, zvéreliy kortelés

Gyvuliy apskaitos korteléje yra saugoma informacija apie vieng konkrecia materialing vertybe,
esancia pas vieng konkrety materialial atsakinga asmenj. Gywuliy likuciai jvedami  programoje
“Gyvuliy apskaita’. Sioje programoje galima jvesti naujas korteles, perzidréti arba koreguoti jvestas

korteles, panaikinti nereikalingas korteles.
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PASTABA ]vedus pirmg dokumentg gyvuliy apskaitos programoje, korteliy koregavimas

uzblokuojamas.
Paspaudus meniu punkta ,Kortelés', ekrane pateikiamas jy sgrasas, kuris programoje

realizuotas kaip lentelé. Jame patetkiama  kiekvieno gyvulio kortelés informacija. Jeigu dar nejvesta

nel viena kortel¢, tai pirmiausial pateikiama gyvuliy zinyno lentelé, i kurig reikia jvesti gyvulio aprasa.

5 [ 4

Materialiniu vertybiy kortelés

Fagal pavadinima |

Fragmentas: |
Favadinimas Saskaita |Nom. nr. Mat. atsakingas Kodas (% R Likutis =]

Kiekis |

444 4| 2w [pr] 0]

@ Spausdinti[F10] FE'-'_EFxpiHTML & [terpt | A Eedaguot I - T |
B Uzdanti |

Su pele, paspaudus klavisa ,, Jterpti®, pateikiama gyvulio aprasymo forma:

RI=EY

Vertyba |

Momenklatbrinis nr. ;

Favadinimas :| |

Kudas:| bdato wnt:

Apskaiting kaina |:|
Bealizacing kaina ; |:|
Perskaiciavimo koef.: |:|

¢ Tost XK AtEaukti

[Wertybes pavadinimas

Sioje formoje reikia jvesti:
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Pavadinimas. Gyvulio pavadinimas,
Kodas. Unikalus gyvulio kodas. Koda galima taip pat jvedinéti pavadinimo lauke(patogu
daryti paieskas);

U Apskaiting kaina(nebitinas). Jeigu nurodyta apskaitiné kaina, tai, vedant gyvuliy dokumentus,
Si kainayra automatiskai pasiiloma;
Reslizaciné kaina (nebatinas);
Perskaiciaivimo koef (nebatinas).

Suvedus informacija apie gyvulj ir issirinkus §j gyvuli i§ zinyno, vaizdas :

i i}

Favadinimas: | ERN =criaN | = Mamenklathrinis Nr.:| 1
Saskaita: 42 Auginami ir penimi gyvuliai Mato vienetas: | vnt
Viduting keina: | 5.000 Kodas: [32145678
Apskaiting kaina: |W I I
Materialiai atsakingas asmuo: £ Petraitis petras
KIEETS SYORIS STRIA
Likutis: | 3.0000 | 2100000 | 1050.00]
Pezeruota: | | | | | |

- MedZiagy korteliy eilutiy sgrasas [~ Emidos P-Pajamos

Data Serija Dok. nr. Dperacija kKiekis swvoris (kg Suma

2010.12.31 | _ [Likutis _ 3.000 P | 210.000] 1050.00

44 | 20 [ 0]

& [terpti | A Bedaguoti = Salinti |

Co Spausdintinua . [F10] ¥ Tost | X Atsauki |

Pildant gyvulio kortele bitina jvesti:

(1 Pavadinimas. Sis pavadinimas pirmiausiai turi bati jvestas j gyvuliy pavadinimy Zinyna.
Ka peliukas randas lauke ,Pavadinimas®, reikia paspausti arba klaviatiiros klavisa <F2> arba su

peliuku klavisa s

Pateikiama gyvuliy pavadinimy lenetelé aprasytai auksciau. Jeigu reikiamas
gyvulio pavadinimas jau yra Sioje lenteléje, tai § pavadinimg reikia issirinkti, jeigu reikiamo
pavadinimo néra, tai jj reikia jterti, o po to issrinkti;

U Sgskaita; Pildant §j lauka galima pasinaudoti sgskaity plano zinynu s ;

U materialiai atsakingas asmuo. Materialiai atsakingo uz Sig vertybe asmens kodas. Ivedus

kods, formoje uzrasoma sio asmens pavardé. Pamirsus koda, galima pasinaudoti materialiai atsakingy
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asmeny zinynu.j-:-’- Jeigu zinyne reikiamo materialiai atsakingo asmens néra, ji galima jSivesti
funkciniu klavisu # 1P| arba Klaviatiros klavisu <INS> ;
O kiekis. Siame lauke jvedamas ataskaitinio laikotarpio pradziai gyvuliy likutis.
O Svoris. Siame lauke jvedama bendras korteléje apskaitomy gyvuliy svoris;
0 suma Siame lauke jvedama bendra sios kortelés gyvuliy savikaing;
PASTABA:. Laukuose ,Rezervuota® parodoma, koks gyvuliy kiekis svoris bei suma yra
israsyti neuzbaigtuose islaidavimo dokumentuose. Suvedant likucius, Siy lauky nesimato, taciau jie

atsiranda pradéjus vesti pirminius dokumentus.

Vienoje saskaitoje esanciy gyvuliy suma kortelése turi sutapti su saskaity plane esancia sios
saskaitos suma. Pasitikrinti ar teisingai suvesti likuciai galima gyvuliy apskaitos programos dalyje
»oervisas® susiformavus sintetikos ir anaitikos kontrolés ataskaits, kurioje matoma kokie likuciai
ivesti | s3skaity plang ir kokie likuciai suvesti | analitika (visy korteliy bendra suma)ir skirtumg tarp
sintetikos ir analitikos. Sio skirtumo ataskaitoje neturi biiti.

Jeigu gintetikos ir analitikos kontrolés ataskaitoje yra skirtumai, tai  gyvuliy apskaitos
programoje sakoje ataskaitos reikia formuoti ,Materidliai atsakingo asmens® ataskaita ir tikrintis

suvesta informacija.
Likuéiai suvesti teisingai jeigu:

U Balanso programoje , suformavus andlitinés apskaitos ziniarastj, saldo pabaiga sutampa
debetas su kreditu.

U Materidiniy vertybiy apskaitos programoje, serviso sakoje perzitroje “Sintetikos ir analitikos
kontrolé” néra skirtumy.

U llgalako turto apskaitos programoje, serviso sakoje perziiroje “Sintetikos ir anaitikos
kontrolé” néra skirtumy.

U Balanso programoje, suformavus “Atsiskaitymy ziniarast]”, desinéje ataskaitos lentelés puseje
néraraudony zvaigzduciy.

U Jeigu ka kurioms sgskaitoms buvo suvedingjama debitoriy/kreditoriy saldo detalizacija, tai
toms syskaitoms balanso programoje reikia susiformuoti ataskaita “Neuzskaityty dokumenty
Ziniarastis’ . Sios ataskaitos desingje pussje neturi bati raudony zvaigzdudiy.

U Gyvuliy apskaitos programoje, serviso sakoje perzitroje “ Sintetikos ir analitikos kontrolé” néra
skirtumy(zemes tikio jmonése).
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Numeris Pavadinimas Tipas Lygis Aukste_sne Grupé Analitika
sgskaita
11 Nematerialus turtas Bendra 1 99
111 Plétros darbai Bendra 2 11 99
1110 Plétros darby savikaina Detali 3 111 01 Yra
1118 Plétros darby amortizacija Detali 3 111 02 Néra
112 Prestizas Bendra 2 11 99
1120 PrestiZo jsigijimo savikaina Detali 3 112 01 Yra
1128 PrestiZzo amortizacija Detali 3 112 02 Néra
113 Patentai,licenzijos Bendra 2 11 99
1130 Patenty jsigijimo savkaina Detali 3 113 01 Yra
1138 Patenty amortizacija Detali 3 113 02 Néra
114 Kompiuterinés programos Bendra 2 11 99
1140 Kompiuteriniy programy savikaina Detali 3 114 01 Yra
1148 Kompiuteriniy programy amortizacija Detali 3 114 02 Néra
115 Kitas nematerialusis turtas Bendra 2 11 99
1150 Kt. nemat. turto savikaina Detali 3 115 01 Yra
1158 Kt. nemat. turto amortizacija Detali 3 115 02 Néra
12 Materialusis ilgalaikis turtas Bendra 1 99
120 Zemé Bendra 2 12 99
1200 Zemés savikaina Detali 3 120 01 Yra
1201 Perkainojimas Detali 3 120 14 Néra
121 Pastatai ir statiniai Bendra 2 12 99
1210 Pastataty ir statiniy savikaina Detali 3 121 01 Yra
1217 Pastaty ir statiniy nusidéwjimas Detali 3 121 02 Néra
122 Transporto priemonés Bendra 2 12 99
1220 Transporto priemoniy savikaina Detali 3 122 01 Yra
1227 Transporto priemoniy nusidévéjimas Detali 3 122 02 Néra
123 Kita jranga,prietaisai,jrankiai Bendra 2 12 99
1230 Kitos jrangos, prietaisy savikaina Detali 3 123 01 Yra
1237 Kitos jrangos, prietaisy amortizacij Detali 3 123 02 Néra
124 Masinos ir jrengimai Bendra 2 12 99
1240 Masiny ir jrengimy savikaina Detali 3 124 01 Yra
1247 Masiny ir jrengimy amortizacija Detali 3 124 02 Néra
125 Nebaigta statyba Bendra 2 12 99
1250 Nebaigtos wkdyti sutartys Detali 3 125 06 Néra
126 Kitas materialusis turtas Bendra 2 12 99
1260 Kt.materialiojo turto savikaina Detali 3 126 01 Yra
1267 Kt.materialiojo turto amortizacija Detali 3 126 02 Néra
16 Finansinis turtas Bendra 1 99
161 Paskolos asocijuotoms jmonéms Bendra 2 16 99
1610 Paskolos dukterinéms jmonéms Detali 3 161 10 Yra
1611 Paskolos asocijuotoms jmonéms Detali 3 161 10 Yra
162 Po vieneriy mety gautinos sumos Bendra 2 16 99
1621 Prekybos skolos Detali 3 162 10 Yra
1622 ISankstiniai apmokéjimai Detali 3 162 10 Yra
1623 Lizingo skolininkai Detali 3 162 10 Yra
1624 Po vieneriy mety gautinos sumos Detali 3 162 10 Yra
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20 Atsargos,iSankstiniai apmokéjimai Bendra 1 99
201 Atsargos Bendra 2 20 99
2011 Zaliawos ir komplektavimo gaminiai Detali 3 201 03 Yra
2012 Nebaigta gamyba Detali 3 201 06 Néra
2013 Pagaminta produkcija Detali 3 201 03 Yra
2014 Pirktos prekés, skirtos perparduoti Detali 3 201 03 Yra
2015 Kuras Detali 3 201 03 Yra
2016 MaZavertis inventorius Detali 3 201 03 Yra
202 ISankstiniai apmokéjimai Bendra 2 20 99
2021 ISankstiniai apmokéjimai tiekéjams Detali 3 202 10 Yra
2023 I8ankst. apmok. biudz(i§sk.pelno m) Detali 3 202 10 Yra
2024 Bdsimuyjy laikotarpiy sanaudos Detali 3 202 06 Néra
24 Per vienerius metus gautinos sumos Bendra 1 99
241 Pirkéjy jsiskolinimas Bendra 2 24 10
2411 Pirkéjy jsiskolinimas (Lt) Detali 3 241 10 Yra
2412 Pirkéjy jsiskolinimas (EUR) Detali 3 241 10 Yra
242 Dukteriniy ir asocijuoty jm.skolos Detali 2 24 10 Yra
243 Kitos gautinos sumos Bendra 2 24 99
2431 Gautinas PVM Detali 3 243 19 Yra
2432 BiudZeto skola jmonei Detali 3 243 10 Yra
2433 Sodros skola jmonei Detali 3 243 10 Yra
2434 Kitos gautinos skolos Detali 3 243 10 Yra
2435 Atskaitingi asmenys Detali 3 243 10 Yra
26 Kitas trumpalaikis turtas Bendra 1 99
261 Trumpalaikés investicijos Bendra 2 26 99
2611 Kity jmoniy akcijos Detali 3 261 03 Yra
2612 Obligacijos Detali 3 261 03 Yra
2613 Kiti vertybiniai popieriai Detali 3 261 03 Yra
262 Terminuoti indéliai Detali 2 26 10 Yra
263 Kitas trumpalaikis turtas Bendra 2 26 99
2631 Kitas trumpalaikis turtas Detali 3 263 03 Yra
2632 IS anksto sumokétas pelno mokestis Detali 3 263 10 Yra
27 Pinigai bankuose ir kasoje Bendra 1 99
271 Saskaitos bankuose Bendra 2 27 09
2711 Saskaitos bankuose (Lt) Detali 3 271 09 Yra
2712 Saskaitos bankuose (EUR) Detali 3 271 09 Yra
272 Kasa Bendra 2 27 08
2721 Kasa (Lt) Detali 3 272 08 Néra
273 Pinigai kelyje Detali 2 27 10 Yra
30 Kapitalas Bendra 1 14
301 |statinis kapitalas Detali 2 30 14 Néra
33 Rezervai Bendra 1 14
331 Privalomasis Detali 2 33 14 Néra
332 Savoms akcijoms jsigyti Detali 2 33 14 Néra
333 Kiti rezervai Detali 2 33 14 Néra
34 Nepaskirstytasis pelnas Bendra 1 12
341 Nepask. ataskaitiniy mety pelnas Detali 2 34 12 Néra
342 Nepask. ankstesniy mety pelnas Detali 2 34 12 Néra
39 Pajamy ir sgnaudy suvestiné Detali 1 12 Néra
40 Po 1m.mokétinos sumos ir ilg.jsip. Bendra 1 99
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401 Finansinés skolos Bendra 2 40 10

4011 Lizingo ar pan.jsipareigojimai Detali 3 401 10 Yra
4012 Kredito jstaigoms Detali 3 401 10 Yra
4013 Kitos finansinés skolos Detali 3 401 10 Yra
404 Atidéjimai Bendra 2 40 10

4041 |sipareigojimy ir reikalavimy atid. Detali 3 404 10 Yra
4042 Pensijy ir pan.jsip.atidéjimai Detali 3 404 10 Yra
4043 Kiti atidéjimai Detali 3 404 10 Yra
405 Atidéti mokesciai Bendra 2 40 10

4051 Atidétas pelno mokestis Detali 3 405 10 Yra
44 Per vienerius metus mokétinos sumos Bendra 1 99

441 llgalaikiy skoly einamuyjy m.dalis Bendra 2 44 99

4411 Lizingo ir kt.pan.jsipareigojimai Detali 3 441 14 Néra
4412 Prekybos skolos Detali 3 441 10 Yra
4413 Kitos skolos Detali 3 441 10 Yra
442 Finansinés skolos Bendra 2 44 10

4421 Kredito jstaigoms Detali 3 442 10 Yra
4422 Kitos skolos Detali 3 442 10 Yra
443 Skolos tiekéjams Bendra 2 44 10

4431 Skolos tiekéjams (Lt) Detali 3 443 10 Yra
4432 Skolos tiekéjams (EUR) Detali 3 443 10 Yra
444 Gauti iSankstiniai apmokéjimai Detali 2 44 10 Yra
445 Pelno mokescio jsipareigojimai Detali 2 44 20 Yra
446 Su darbo santykiais susije jsip. Bendra 2 44 99

4461 Mokétinas darbo uZmokestis Detali 3 446 16 Yra
4462 Mokétinas gyventojy pajamy mokestis Detali 3 446 18 Yra
4463 Mokétinos socialinio draudimo jmok. Detali 3 446 21 Yra
4464 Mokétinos garantinio fondo jmokos Detali 3 446 10 Yra
4465 Kitos iSmokos dirbantiesiems Detali 3 446 10 Yra
4466 Atostoginiy kaupimai Detali 3 446 14 Néra
4467 Atlyginimy pervedimai j korteles Detali 3 446 10 Yra
4468 Mokétinos lengvatinio soc. dr.jmok. Detali 3 446 31 Yra
447 Atidéjimai Detali 2 44 10 Yra
448 Kitos mokétinos sumos Bendra 2 44 99

4481 Mokétini dividendai Detali 3 448 10 Yra
4483 Sukauptos sgnaudos Detali 3 448 14 Yra
4484 Mokétinas PVM Detali 3 448 19 Yra
4485 Kiti mokeétini mokesg¢iai biudZetui Detali 3 448 10 Yra
4486 Kitos mokétinos sumos Detali 3 448 10 Yra
50 Pardavimo pajamos Bendra 1 07

500 Pardavimo pajamos Detali 2 50 07 Néra
505 Suteiktos paslaugos Detali 2 50 07 Néra
52 Kitos veiklos pajamos Bendra 1 07

521 llgalaikio turto perleidimo pelnas Detali 2 52 07 Néra
522 Kitos netipinés veiklos pajamos Detali 2 52 07 Néra
53 Finansinés veiklos pajamos Bendra 1 07

532 Dividendy pajamos Detali 2 53 07 Néra
533 Baudy ir delspinigiy pajamos Detali 2 53 07 Néra
534 Investicijy perleidimo pelnas Detali 2 53 07 Néra
535 Palikany pajamos Detali 2 53 07 Néra
536 Teigiama valiutos kursy jtaka Detali 2 53 07 Néra
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538 Investicijy perkainojimo pajamos Detali 2 53 07 Néra
539 Kitos fin-invest. wveiklos pajamos Detali 2 53 07 Néra
54 Pagauté Detali 1 07 Néra
59 Pelno paskirstymas Bendra 1 07

591 Praéjusiy mety nepaskirstytas pelna Detali 2 59 07 Néra
592 Pervedimai iS rezerwy Detali 2 59 07 Néra
593 Nepaskirstytasis nuostolis Detali 2 59 07 Néra
594 Akcininky jnasai nuostoliams padeng Detali 2 59 07 Néra
60 Parduoty prekiy ir atlik.darby sav. Bendra 1 06

600 Parduoty prekiy ir atlikty d.savik. Bendra 2 60 06

6000 Parduoty prekiy savikaina Detali 3 600 06 Néra
6001 Suteikty paslaugy savikaina Detali 3 600 06 Néra
6002 Pirkimai Detali 3 600 06 Néra
6003 Tiesioginés gamybos iSlaidos Detali 3 600 06 Néra
6004 Netiesioginés gamybos islaidos Detali 3 600 06 Néra
609 Nuolaidos, grgZzinimai (--) Detali 2 60 06 Néra
61 Veiklos sgnaudos Bendra 1 06

610 Pardavimy sgnaudos Bendra 2 61 06

6100 Komisiniy tretiesiems asmenims sgn Detali 3 610 06 Néra
6101 Pardavimy paslaugy sanaudos Detali 3 610 06 Néra
6102 Skelbimy ir reklamos sgnaudos Detali 3 610 06 Néra
6103 Darbuotojy darbo uZmokesc¢io sgn Detali 3 610 06 Néra
6104 Kitos pardavimy sgnaudos Detali 3 610 06 Néra
611 Bendrosios ir administracinés san. Bendra 2 61 06

6110 Nuomos sagnaudos Detali 3 611 06 Néra
6111 Remonto ir ekspl.sgnaudos Detali 3 611 06 Néra
6112 Mokéjimy tretiems asm.sgnaudos Detali 3 611 06 Néra
6113 Draudimo sgnaudos Detali 3 611 06 Néra
6114 Darbuotojy DU ir su juo susij. i8l. Detali 3 611 06 Néra
6115 llgalaikio turto nusidéwejimas Detali 3 611 06 Néra
6116 Amortizacijos sgnaudos Detali 3 611 06 Néra
6117 Abejotiny skoly sgnaudos Detali 3 611 06 Néra
6118 Kitos bendrosios sgnaudos Detali 3 611 06 Néra
6119 Sagnaudos nemaZinanc¢ios pelno mok. Detali 3 611 06 Néra
612 Veiklos sgnaudos Bendra 2 61 06

6121 Keliy mokescio sgnaudos Detali 3 612 06 Néra
6122 Nekilnojamojo turto mok.sgnaudos Detali 3 612 06 Néra
6123 Neatskaitomo PVM sgnaudos Detali 3 612 06 Néra
6124 Aplinkos terSimo mokescio sgnaudos Detali 3 612 06 Néra
6125 Kity mokes¢iy sgnaudos Detali 3 612 06 Néra
613 Turto vertés sumazéjimo sgnaudos Bendra 2 61 06

6131 Atsargy vertés sumazéjimo sgnaudos Detali 3 613 06 Néra
6132 Nemat.turto vertés sumazeéjimo san. Detali 3 613 06 Néra
6133 Mat.ilg.turto vertés mazeéjimo sagn. Detali 3 613 06 Néra
6134 Kito turto vertés mazéjimo san. Detali 3 613 06 Néra
62 Kitos veiklos sgnaudos Bendra 1 06

621 ligalaikio turto perleidimo nuost. Detali 2 62 06 Néra
622 Kitos sgnaudos Detali 2 62 06 Néra
63 Finansinés veiklos sgnaudos Bendra 1 06

630 Paltkany sgnaudos Detali 2 63 06 Néra
632 Investicijy weiklos sumaZéjimo san. Detali 2 63 06 Néra
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633 Investicijy perleidimo nuostolis Detali 2 63 06 Néra
635 Baudy ir delspinigiy sgnaudos Detali 2 63 06 Néra
636 Neigiama valiutos kursy jtaka Detali 2 63 06 Néra
639 Kitos fin-invest. veiklos sgnaudos Detali 2 63 06 Néra
64 Netekimai Detali 1 06 Néra
65 Pelno mokesciai Bendra 1 06

651 Ataskaitiniy mety pelno mokesciai Detali 2 65 06 Néra
652 Pervedimai j atidétuosius pelno mok Detali 2 65 06 Néra
69 Pelno paskirstymas Bendra 1 06

690 Praéjusiy mety nepaskirstytas nuost Detali 2 69 06 Néra
691 Pervedimai j jstatymo nust.rezerwus Detali 2 69 06 Néra
692 Pervedimai j kitus rezerws Detali 2 69 06 Néra
693 Nepaskirstytasisi pelnas Detali 2 69 06 Néra
694 Dividendai Detali 2 69 06 Néra
696 Kiti paskirstymai Detali 2 69 06 Néra
70 Darbiné sgskaita Detali 1 06 Néra
80 Darbiné sodros saskaita Detali 1 06 Néra

PDF created with pdfFactory trial version www.pdffactory.com



http://www.pdffactory.com

