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DARBO SU PROGRAMA PRADZIA

Programos iskvietimui reikia jeiti j kataloga <Debeto apskaita>, kurioje instaliuota kasos
apskaitos programa. Programa iskvieciama siame kataloge issirinkus programa KASA ir paspaudus du
kartus kursoriumi ant ikonélés.

Ekrane pateikiamas toks vaizdas:

Kasa - UAB "Prekyba ir gamyba"

Servizaz Kazospajamo:  Kaszos iflaidos  Kasos kudial Atazkaitoz

PROGRAMA suskirstyta j 5-ias dalis:
U servisss,
kasos pajamos;
kasos islaidos;
kasos likuciai;
ataskaitos.
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SERVISAS

Spausdinimo parametrai kasos pajamy or deriams
Sioje serviso $akoje nurodomi parametrai spausdinamiems kasos pajamy orderiams.

Spausdimimo parametrail pajamy ordernams A= E

Fararmetrai |

Orderio tipas: | © Senas  © Maujas & Anthalto lapo

Sitloma serija: |SEH<;|:|? | yol

Muo kairio krasto (%) |:|

¢ Test XK Atsaukii

Jeigu jmon¢é kasos pajamy orderius spausdina ant paprasto lapo, tuomet reikia nurodyti siuos
parametrus:

U ant balto lapo;

U silomaserija. Serijaturi biti pries tai sugeneruota zinyny programoje, servise — dokumenty
Serijos,

Jeigu jmon¢ uzsisako spaustuvéje kasos orderiy blankus, tuomet reikia nurodyti siuos parametrus:

U naujas,

U jeigu reikia patraukti nuo kairio krasto arba nuo virsaus, butina jrasyti atstuma milimetrais.

Dokumenty su F10 formos numeriais paieska

Sioje serviso $akoje rodomi dokumentai, kuriuose buvo nurodyta F10 formos numeris.
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'.L Dokumentai su Formos 10 numeriais \E“E!@
Serija: | | Mr] | | |
Fagaltipg ]Pagal data | Pagal F10 serijg it numeri]

F10 serija i

2001.0410 B : wha ir gamybal 2000.0 8443593 (M
2001.04.13 | 84438594 |[KFO |UAB "Prekyba ir gamyba" 2500.00 5443894
2001.0417 | 5443885 |[KFO |UAE "Prekyba ir gamyba 1300.00 54438495
20010418 | 8443896 |[KFO |UAB "Prekyba ir gamyba 1500.00 5443896
2001.04.20 | 8443897 |[KFO |UAB "Prekyba ir gamyba 17500.00 54438497
2001.04.20 | 54438358 KFO |Urbanavicius Stasys (paruoios) 300.00 54438495
2001.04.23 | 8443899 KPO |Kahelis Antanas 12.00 54438949
2001.04.24 | 5443900 |[KFO |UAB "Prekyba ir gamyba 500.00 5443500
2001.04.26 | 5443901 |[KFO |Cikanawvitius Yaldas 1170.00 5443301
2001.04.27 | 8443302 |[KPO |UAB "Prekyba ir gamyba £700.00 8443902
2001.04.27 | 8443903 KPOQ |Darbuotajal 1106.84 5443303
2001.05.00 | 54433904 |[KFO |UAE "Frekyba ir gamyba 1000.00 5443304
2001.05.02 | 8443305 |[KFPO |UAB "Prekyba ir gamyba 500.00 5443305
2001.05.03 | 5443906 |[KFO |UAB "Prekyba ir gamyba 3500.00 5443906
2001.05.04 | 5443907 |[KFO |UAB "Frelkyba ir gamyba 500.00 5443307
2001.05.07 | 8443308 |[KPO |UAB "Prekyba ir gamyba 500.00 5443308

14 44) 42 0 1| 0] -

& sooam |

Pateiktoje formoje paieska galima pagal serijg ir numerius. Pateikta ataskaita galima

atspausdinti pasirinkus pageidaujama rasiavimo tvarka.
Imonésrekvizitai kasoms

Si serviso $aka naudojama tuomet, kai jmoné turi kelias kasas, tokiu biidu &ia aprasomi atskiry

imonés kasy rekvizita.
Jmenrme rakwiribal Rkmbinnome Esn e
=SS ATDE
lmzas seshaite [Iric s psvadinires lades Cab . =
4 | e
3 lzink: o [iaipli | & [Eaonguot |'ﬁ' Ealitt |
E,, JEcendd
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Paspaudus klavisa _ ekrane matomas toks vaizdas:

kasos sgskaita. Reikia nurodyti buhaltering kasos saskaita;
jmonés pavadinimas,

adresas,

kodas,

pavardés dokumentams.

cocCcCc o

Eksportas

Serviso sakoje pasirinkus “Eksportg” galima ataskaitas, prie kuriy yra nurodytas “*” simbolis
isikelti § Microsoft Exel'io programa ir jas redaguoti pagal poreikius.
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Eksporto parametrai _|I:I|i|
— Eksporto parafnetrai )
O Migkur & | atrnint (Cliphoapdt  |faila
Skaigiy degimtosios skiriamos  Tasku"" & Kahbleliy®™"
- Ekspartas | failg
Failo, kuriame bus ifsaugota ataskaita pavadinimas
cltempleksportas. cey |,53'
Laubaislrizrmi
& Tah ) Kabliatashkis
= Kaklelis " £ Neikalus BrukEnes "

~ Test

Pateiktame lange reikia uzdeéti taskel] “j atmint]”, pasirinkti, ar skai¢iy desimtosios reikty skirti
kableliu ar tasku (t.y. ar planuojama atlikti kokius nors skai¢iavimus).

Vis velksma ataskaity formavimo yra atliekami tokie patys kaip ir jas formuojant jprastu badu.
Taciau ekrane pasirodzius informaciniam langui, reikia eiti i1 EXEL’j ir paspausti klavisy kombinacija
CTRL + V.

h Doy =l

& . Informacija

Ataskaita padéta | atmintj!
Morimoje programoje paspauskite klaviSu kombinacijg CTRL+V
informacijai i5 atminties jklijuoti.

L
Pranesimas uZsidarys po - 39 sec.

Norint, jog ataskaitos nebiity formuojamos j Exel’io programa, reikty Serviso sakoje “Eksporte” vél
uzdeéti taskelj ant “Niekur”.
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KASOS PAJAMOS

Issirinkus programos $aka "Kasos pgjamos’ ir paspaudus kursoriumi, ekrane pateikiamas toks

vaizdas:

m Kasza - UAB "Prekyba ir gamyba™

Servizaz | Kazos pajamos  Fazos i#laido:  Kasos lkuéiai Ataskaitos

F.azoz pajamy orderiai
Suvestinial pajamy orderiai

K asos pajamuy orderiai
Pateiktame kasos pajamy dokumenty meniu galima pasirinkti vieng is dokumenty rasiy.
Issirinkus meniu punkta kasos pajamy orderiai ir paspaudus kursoriaus kairiu klavisu, ekrane

pateikiamas toks vaizdas.

-

L. Kasos pajamu orderiy perzidra iE| = | E_
Fragmentas: |
haketojas -
[ 27 ATS 1 Jaronis Justinas . 73 4
T 2008.0331 |ATS 2 | Jaronis Justinas 119712 | Lt
T 2008.0529 |ATS 3| Jaronis Justinas 167025 | Lt
T 2008.06.30 | ATS 4| Jaronis Justinas 3860659 | Lt
T 2008.0717 |ATS 5| Jaronis Justinas 82760 | Lt
T 2008.0831 |ATS 6 | Jaronis Justinas 20528 | Lt
T 2008.0903 | ATS 7| WE] "Atviro kodo sprendimai” 1445200 | Lt
T 2008.0910|%0 1| UAB MY GROLUP 1650.00 | Lt
T 2008.09.30 | ATS 8 | Jaronis Justinas 231937 | Lt
T 20081030 |ATS 9| Jaronis Justinas BA45. 44 | Lt
T 20100112 |ATS 10| UAB MY GROLUP 213554 Lt
T 2010.0510 | ATS 11 | Jaronis Justinas 1281.40 | Lt
20100603 |ATS 12 | UAB MY GROLUF 2ha1.00 | Lt
2010.07.05 |ATS 14| Jaronis Justinas 500.00 | Lt
IR -
& Spausdini[F10] |2 Susieti[Fs] | + ferpi [ Perioei || = Sain |
Dokumento @
atidarymas \
Dokumenty

pasirinkta
mokétoja

rusiavimas pagal

Siame syrase kasos pajamy orderiai israsiuoti datos didejimo tvarka.
Lenteléje pateikiama tokia informacija apie kasos pajamy orderius:
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dokumento israsymo data;

U

U dokumento numeris;

U pinigy mokétojas,

U | kasa imokéta pinigy suma

Norint atlikti dokumenty uzskaita, reikia ant issirinkto dokumento paspausti && Susieti  arba
klavisa <F5> ir i pateikto uzskaitai tinkamy dokumenty sgraso, nurodyti su kokiu dokumentu jis yra
susigamas.

Norint atspausdinti vieng konkrety kasos pgjamy orderj, reikia issirinkti jj dokumenty sarase ir
paspausti kairiu kursoriaus klavisu <# Spausdinii . arha klavisa <F10>.

Paspaudus klavisa ¥, galima kopijuoti pasirinkta dokumenta. Dokumento kopijavimo metu

galima keisti jvarius parametrus, pvz. data, serja ir numerj.

Atsistojus ant pageidaujamo mokeétojo kasos pajamy orderio sarase ir paspaudus klavisa D
rodomi tik pasirinkto mokétojo dokumentai.
Paspaudus viena karta kairi kursoriaus klavisa ant & I=ret | arba Klaviatiiroje atitinkamai

klavisa <Ins>, >, ekrane pateikiama tokia dokumento forma:

Kasos pajamy orderis | g iel dkumentail[E5] | ? [Mesurist dafumertar [FE]
Arraudaonas jradas ? | e € Taip
Datec| 2009.07.20 ] Serije:[11/ =
Dokumenta numeris: —199| 10-tos formos serija:] | hr:]
Mokétajas: 1477] %. UAB "RSH"
Suma: Saskaitz: 240
“aliuta: —1| oLt Yaliutos kursas: ,w
Uz kg mokama: | )% paslaugas pagal saskaita-fakiora | s

[ serija bIN MrD3433 |

Ukiné operacija: S~ |plaukos is pirkéjy
Debeto sgskaita: 2721 4 Pinigai kasoje (Lt)
Kredito saskaita; 240 | 42 Pirkéjai
|5laicly straipsnis @ 52
Fealizacijos knptis: Ja)
Strukttirinis padalinys: )
Objektas: [ | 2

¢ Testi | M Arsaukti

Dokumento formoje jvedama:
U "raudono" jraso pozymis. Jeigu pasirenkama ,ne‘ , tai skaicius pgamy orderyje teigiamas,
jeigu pasirenkama ,, Taip“ tai skai¢ius kasos pgjamy orderyje bus neigiamas,

U dokumento israsymo data;
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dokumento serija;

dokumento numeris;

10-tos formos numeris(jeigu toks yra);

c. Cc Cc Cc

pinigy mokeétojo kodas. Ji galimaissirinkti debitoriy/kreditoriy zinyne. Ivedus koda, ekrane

pateikiamas pinigy mokétojo pavadinimas;

U | kasa imokama pinigy suma;

U valiutos kodas. Jeigu jvestas pinigy mokétojo kodas, tai valiutos kodas paimamas is
debitoriy/kreditoriy zinyne esancios informacijos apie $§j pinigy mokétoja ir jo jvesti
nebereikia. Jeigu pinigy mokétojo kodas nejvestastal pagal nutyléjimg siilomas bazinés
valiutos, kuria vedama visa apskaita, kodas, jvestas jmonés rekvizity zinyne.Jei Sis kodas
netinka, reikiamag koda galima issirink valiuty zinyne. Jvedus valiutos koda, salia pateikiamas
jos pavadinimas,

U mokéjimo priezastis. Dvigjose ellutése galima laisvai jvesti informacija, paaiskinancia, uz ka
imokami pinigai;

U akinés operacijos kodas. Ji galima issirinkti Gkiniy operacijy zinyne. Jeigu sis kodas jvedamas,
ekrane pateikiamos debeto ir kredito saskaitos. Jeigu twkinés operacijos kodas nejvedameas,
batina jvesti debeto ir kredito saskaitas. Ivedus tikinés operacijos koda, salia pateikiamas jos
pavadinimas, Pastaba: Programa bando padéti suformuoti debeto ir kredito saskaitas.

U debeto syskaita Sig syskaita galima issirinkti saskaity plano Zinyne. Jvedus saskaita, $alia
pateikiamas jos pavadinimas,

O kredito saskaita. Sia saskaita galima issirinkti saskaity plano zinyne. Jvedus saskaita, $alia

pateikiamas jos pavadinimas,

islaidy straipsnis;

realizacijos kryptis;

struktarinis padalinys,

objektas.

c CcC Cc c

PASTABA. Paspaudus klavisa @ periveeti | galima redaguoti jvesta dokumentg, t.y. keisti
norimus parametrus. Tokiu badu nereikia salinti dokumento ir jvesti naujo. Redagavimas galimas tik
ataskaitiniame laikotarpyje.

Salinant dokumenta, bitina patvirtinti vykdoma operacija - papildomai kairiu kursoriaus klavisu
paspausti # Test | arba Klaviatros klavisg <Enter>. Jeigu jmone turi susikiirusi serija kasos pajamy

orderiamsir ja naudoja, tai dokumento ismetimo metu ekrane matomas toks vaizdas:
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Keidn |

1IF K SICY |
j Cabaivar=ss Srasie:
Senos rawerz SERIT s2r ok 0OCI0C14
ut e A e dn o pnenern, e e e

Jei véliau bus norima panaudoti ismesto dokumento serija ir numerj, tuomet vedant nauja

dokumenta, ji reikés rinktis is sugadinty dokumenty saraso.

11 nkiimants s

Lo | ==z Wikim 2or s doishag =40 50 dS e ke |

T Il Coabar - -
[T Il IS
= |mREI- E VAT A et rles
< |SEFDT 4]  2CI9.05.2E 44 Kosos aojon, ades
. | SOkOC || 2CI0.01.20 3508 saje i, 2 s 5

i Eini AL VI M TA A i Ap=m, ey

I 0 4 F kk Kl

QErir-‘ﬂ \b
Zar sratdote ok nerde: SOEIDT L 1

PASTABA. Visus kasos pgamy orderius gaima jterpti j uzdaryta perioda ir is jo pasalinti.

Slaptazodis amakma.
Dokumento jterpimo j uzdaryta laikotarpj metu ekrane matomas toks vaizdas:

Kasos pajamy orderis | By “isi dokumentai [FB] |Fj-|1 MNesuristi dokumentai [FE]
Arraudonas jradas 7 | Ne  Taip Slapﬁﬁ>
Data: | 2007.12.31 |§| Serija:[SEKO7 | 2
Dokumento numeris: 45 10-tos formos serija: | Nr.:l

Moketojas: ) o)
Surna: Saskaita:
Valiuta:|:| yo Yaliutos kursas: |:|

LJZ ka mokama: 2

Ukiné operacija:

Debeto saskaita:

kredito saskaita:

|Slaidy straipsnis |:|

Realizacijos kryptis:

Struktdrinis padalinys:

Ohjektas: |:| 2

¢ Test XK Atsaukti
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Dokumento salinimo i$ uzdaryto laikotarpio metu matomas toks vaizdas:

Fedsue pdjomey talmiy peiou o

=S

VIEIET 1T icE L
2016107 % FEEFGT S Cirse aifiend Dion -2 dG1 2G5 L
20600, € FOCFE7T |2 aliaus oz -3 Cdite, 40320 Lt
VIR - ShFSRE sl koo tEhl= AL |
20161128 L M Tt | T <1000 L
o036 1.0 M nkimentn iAme s e L
VEHTAN AL |

_ 20608l Mumiliz iimesho ko aly o uslaryn permnho | 400200 L
2Clb ]2 T 0cl0c) Ls
VEIRT A ~Hpl=7 nle: | Al
20170101 2002000 L
PR mczoc 1
VI TTRE K . " L |
20070130 v Test H Az A 12002.00] L:
2C17.00.00 LA =L A L T L% 1173 2002000 L:
VELATE ShESRRT | =T AR 49 1
20070358 FOEFETE [Var sk s Artanos 300200 L

4 444 7k B eI -]

AL i S i [=C L) =i Nt e Ealinti

g Spovze i [P | opha Sus 2i[FE) & = | . Medinrs I o Solinti |

_i,, Jecardi

Jeigu darbuotojas nori grazinti permokéta atlyginimo sumg j kasa, tuomet pildomas kasos pgjamy
orderis nenurodant pinigy mokétojo ir nurodzius kredite atlyginimy saskaita. Tuomet atsiranda laukas
Darbuotojas:

=15 &

| [ Mesuigt dokumentai [F6] |

F Maujo jrago jvedimas

Kasos pajamy arderis | |23 Visi dokumentai [F5]

Arraudonas rafas ¥ @ MNe (O Taip

Yaliuta: oun

Data: [20120308 |4 Serija: [SVK | 2
Dokurnento nurmetis: 10+os formos serija: I:l jol Nr.:l:l
Moketojas: [ | 2
Surna; Saskaita:

YWaliutos kursas: 1.000000

Uz kg mokama: |

| 2

Okin operacija: |:| &
Debeto sgskaita: 52 Kasa
Kredito sgskaita; 5> Mokétinas darbo uZmokestis
I£laidy straipsnis I:I 2
Fealizacijos kryptis: |:| jol

Struktrinis padalinys:
153| b2 Ambrasas Gintaras

Diarbuotojas:
Ohjektas:

¥ Test

] [ M Atsaukii
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PASTABA. Jei pinigai ineSami j kasg i$ banko arba isnesami is kasos j banka, pildomi tik kasos
dokumentai. Pvz. pinigy jnesimas is banko:

F Naujo jrato jvedimas [= ] = | 28 |

Kasos pejamy orderis | \& Visidokumertai [FB] | (¥ Mesuristi dokumentsi[FE] |

Arraudonas jrafas ? @ Me O Taip

Data: |2012.03.08 4 Serija: [SVK | 2

Diokumento numeris: 1571 10-tos formos serija: |:| jul Nr.:l:l
MokEtojas: 42 UAB "Prekyba ir gamyba"

Suma; 200.00 Saskaita; | 271
Waliuta: oLt Waliutos kursas: 1.000000
LIZ kg mokama: | Finigy jnegimas i§ banko saskaitos | 2
Ukiné operacija: I:l e -

Deheto sgskaita; 2 Kasa
Kredito sgskaita; s Atsiskaitomoji saskaita, litais
[Elaidy straipsnis : I:I o)
Realizacijos kryptis:l:l o
Strukibrinis padalimys: I:I jo)

Ohjektas: I:l jo)

R | [ asau

Tokiu atveju pildomi sie laukai:

U dokumento data;

U dokumento serijair numeris;

U mokétojas isrenkamas is debitoriy\kreditoriy zinyno. Tai turi bati Jisy jmonés pavadinimas,
suma;

U uz kg mokama priezastis,

U tkine oeracija arba debeta\kredita.

Suvestiniai kasos pajamy orderiai
Suvestinial kasos pajamy orderiai naudojami tuo atveju, kai viename kasos pajamy orderyje reikia
ivesti keletg eiluciy.

Kasos pajamy dokumenty meniu issirinkus suvestinius pajamy orderius ir paspaudus vieng karta
kairiu kursoriaus klavisu, ekrane pateikiamas toks vaizdas:
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Suvestiniy kasos pajamy orderiy perZidra = = B3
Data Serija MNumeris -

+ |terpt

& Bedsguot

W Calint

| L[

@ Spausdint

R -

B Usclanyi

Siame syrase kasos pajamy  orderiai israsiuoti datos didéjimo tvarka.
Lenteléje pateikiama tokia informacija apie suvestinius pajamy orderius:
U dokumento israsymo data;

U dokumento serija;

U dokumento numeris.

Paspaudus kairj kursoriaus klavisa ant ‘¥ el | arba klaviatiiroje klavisa <Ins>, ekrane

pateikiamas toks vaizdas:

Suvestiniy kaso: pajamy orderiy periitra

[

Data [ Serija [ Mumeris =] -
[ | || lterpt

Maujo jrago jvedimas M=

£t

Suvestinis pajamy arderis |

Data: 2009.07.24 [&]

Serija: [SEED7 | 2
Dokumenta nr.: pausdint

il

LA

¢ Tost K ArEaukdi |

14/ [ 2] v e 0] -

B Uzdanti

Uzpildzius siuos suvestinio pajamy orderio laukus t.y. data, serijg ir numerj ir paspaudus

+ Test | ekrane pateikiamas mokétojy sarasas.
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Suvestinio pajamy orderio forma yra uzpildomataip kaip kasos pgamy orderio forma.
PASTABA. Suvestinius kasos pgamy orderius galima jterpti j uzdaryta periods ir is jo pasalinti.
Slaptazodis amakma.
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Salinant dokumenta, bitina patvirtinti vykdoma operacija - papildomai kairiu kursoriaus klavisu

paspausti ¢ Test | arba klaviatiros klavisag <Enter>. Jeigu jmoné turi susikiirus serija kasos pgamy
orderiamsir ja naudoja, tai dokumento ismetimo metu ekrane matomas toks vaizdas:

DEMESIC |

Dokumentas ismestas.
Senas numeris SBKOY serija Nr. 0000074
* persestas | sugadinty numery sarasg.

v Test

Jei véliau bus norima panaudoti isSmesto dokumento serija ir numerj, tuomet vedant nauja

dokumenta, ji reikés rinktis is sugadinty dokumenty saraso.

Dokumenty zerijos sl
Serijos | Pasirinkta serija detaliau  Sugadinti dokumentai |
Serija [ Dokumentas
Data M. dokpw
3 [SBE07 25 2008.058.08 26 |kasos pajamy orderis
3 |SBKO7 44 2009.05.26 44|Kasos pajamy orderis

pajamy orderis

—

3 | SEKOS 2003.01.25 1 kKas

pajamy orderis

RIS

5 |Erinkti |
Serija naudota dokumente: SBKO? ;@ UZdanyti |

Norint atlikti dokumenty uzskaita, reikia ant issirinkto dokumento paspausti & Susiefi arba
klavisag <F5> ir, i§ patelkto uzskaital tinkamy dokumenty saraso, nurodyti, su kokiu dokumentu jis yra

surisames.

PASTABA. Paspaudus klavisa @ periveeti | galima redaguoti jvesta dokumentg, t.y. keisti
norimus parametrus. Tokiu badu nereikia salinti dokumento ir jvesti naujo. Redagavimas galimas tik
ataskaitiniame laikotarpyje.

Norint atspausdinti vieng konkrety kasos pgjamy orderj, reikia issirinkti jj dokumenty sarase ir

paspausti G Spaustinti | grpn klavisa <F10>.
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Dirbant su ataskaitinio (einamojo) arba sekanciy ménesiy duomenimis, galima jvesti naujus

dokumentus, istrinti nereikalingus bei perzitréti egzistuojancius dokumentus.
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KASOSISLAIDOS

Kasos apskaitos programoje isskiriamos penkios kasos islaidy dokumenty rasys:
kasos islaidy orderiai;

atlyginimo ismokeéjimas kolektyvui;

atlyginimo ismokéjimas darbuotojui;

suvestiniai iSmokéjimal darbuotojams;

c Cc c c c

suvestiniai islaidy orderiai.
Todél pradiniy dokumenty meniu issirinkus kasos islaidy orderius, ekrane pateikiamas toks

vaizdas:

Kasa - UAB "Prekyba ir gamyba"

Servizaz  Kasos pajamos | Kazos #laidos  Kasos lkuéiai Ataskaitos

K.az0z iZlaidy ordenai

Atlginimo i#makejimas darbuotojui
Atpginimo iZmok gjimas kaolekbmwu
Suvestinial igmokejimail darbuotojams

Suvestiniai iflaidy orderiai

Pateiktame kasos islaidy dokumenty meniu galima pasirinkti vieng is dokumenty rasiy.

Kasosislaidy orderiai

Kasos islaidy dokumenty meniu issirinkus kasos islaidy orderiai, ekrane pateikiamas bendras
kasos islaidy orderiy sarasas.
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L ®asos Hlasdy owdersy perdides miD :
Fragmentas= |
Diate 1 Earija ] I:| |'|.| | E..awﬂ-m: I Suma E'v' '-.
T 20090702 2| dewonis Sustines 176582 L
| eposmana 3| Gediminas Gerla [ Tmam|
| 2M3.08.03 | 4| Edgaeas Metkauskas | STRES| LI
| T EME11.30 | 8 Jmonis Mustinas | TEM| LI
20031207 [ 10| Pusicpi 208 Inga | EeEN L
231207 | 11 | $Bogesiz YVigondas | 1sd4m U
T 2Wa12.18) . 13| Barcisend Lina | momu
T 2miadn g [ 15| Jaronin Justings [ BITE| U
T 2ma123 | 16| Gintaro Jaronio || | Bnm, L
0091231 | 17| AUSRA KARDBLIENE | azEmu
20091231 ' 18| STAHEEVICEITE KRISTIMG | Em| u
[T zmom za) : 1| Jeonis Justines | mm U
Dokumento T ZN0.ZE | 3| Jmaonis Mistinas | 1AEH) L
kopijavimas [l a2 * wein i)
) & Spausdini[F10] || g8 Susiod[FE e o iaep | o Bt || = Zaimi
= Bk oo (. @ 9 vidonsi Pasirinkto gavéjo

\ dokumety rodymas

Siame syrase kasos islaidy orderiai igrasiuoti datos didéjimo tvarka. Lenteléje pateikiama tokia
informacija apie kasos islaidy orderius:
U dokumento israsymo data;
dokumento numeris;
pinigy gavéjas;
i$ kasos ismokéta pinigy suma;

c Cc Cc c

valiuta.

Dirbant su ataskaitinio (einamojo) arba sekanciy ménesiy duomenimis, galima jvesti naujus
dokumentus, istrinti nereikalingus bei perzitréti egzistuojancius dokumentus..

Norint atlikti dokumenty uzskaita, reikia ant issirinkto dokumento paspausti &k Susiefi arba
klavisa <F5> ir, is patelkto uzskaitai tinkamy dokumenty saraso, nurodyti su kokiu dokumentu jis yra
surisames.

Paspaudus klavisa :"':, galima kopijuoti pasirinkta dokumentg. Dokumento kopijavimo metu
galima keisti jvarius parametrus, pvz. data, serja ir numerj.

Atsistojus ant pageidaujamo mokeétojo kasos pajamy orderio sgrase ir paspaudus klavisa D
rodomi tik pasirinkto mokétojo dokumentai.

Paspaudus ¥ =l | arba klavisus Klavi atiiroje <Ins> ekrane pateikiama dokumento forma:
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| Irafo perfitra !El
. Kasos iglaidy orderis | ) Yisldplumentai [F5] |? [Mesurst cekumerntar 5]

Arraudonas jragas 7 |[F e © Taip
Date: (20090610 [

Daokumenta numeris: 10+os farmos setija: | Mr]
Gavejas: E /2. Manukian Robertas
Suma; 12345 Saskaita: | 24351
Yaliuta: —1| oLt Waliutos kursas: IWI
Uz kg mokama: | LAE "Bijola" pagal PYM s/f ser BJ3 M. 1073, =
2009-06-05. Tortas.

Uking operacija: V)
Debeto sgskaita: 24351 | /2 Darbuotojy saskaitos { kasa )
Kredito saskaita: 2721 | /2 Pinigai kasoje (LTL)

|5laidy straipsnis e

Struktirinis padalinys: [ ] 2
Objektas: [ | 2

o Test | XK Atsaukii

Dokumento formoje jvedama:

i

c Cc Cc c

"raudono” jraso pozymis,

dokumento israsymo data;

dokumento numeris;

10 formos numerio serijair numeris,

pinigy gavéjo kodas. Ji galima issirinkti debitoriy/kreditoriy zinyne. Ivedus koda, ekrane
pateikiamas pinigy gavéjo pavadinimas,

i$ kasos ismokama pinigy suma;

iSmokamos valiutos kodas. Jeigu jvestas pinigy gavéjo kodas, tai valiutos kodas paimameas is
debitoriy/kreditoriy zinyne esancios informacijos apie §j pinigy gavéja ir jo jvesti nebereikia
Jeigu pinigy gavéjo kodas nejvestas, tai pagal nutyléjimg siilomas bazinés valiutos, kuria
vedama visa apskaita, kodas, jvestas imonés rekvizity zinyne. Jei sis kodas netinka, reikiama
koda galimaissirinkti valiuty zinyne. Jvedus valiutos koda, salia pateikiamas jos pavadinimas;
mokéjimo  priezastis. Dvigose elutése galima laisva jvesti bet kokia informacija,
paaiskinancia, uz ka ismokami pinigai.

ukinés operacijos kodas. Ji galima issirinkti tikiniy operacijy zinyne. Jeigu Sis kodas jvedamas,
ekrane pateikiamos debeto ir kredito sgskaitos . Jeigu tikinés operacijos kodas nejvedameas,
batina jvesti debeto ir kredito sgskaitas. Ivedus tikinés operacijos koda,saia pateikiamas jos
pavadinimas,

debeto syskaita. Sia saskaita galima issirinkti saskaity plano zinyne. Jvedus saskaita, $dia
pateikiamas jos pavadinimas,
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O kredito saskaita. Sia saskaita galima issirinkti saskaity plano zinyne. Jvedus saskaita, $alia

pateikiamas jos pavadinimas,
U islaidy straipsnis;
U struktarinis padalinys;
U objektas.
Salinant dokumenta, batina patvirtinti vykdoma operacija - papildomai paspausti ' Test |
arbaklavisa <Enter>.
Dirbant su ataskaitinio (einamojo) arba sekanciy ménesiy duomenimis, galima jvesti naujus

dokumentus, istrinti nereikalingus bei perzitréti egzistuojancius dokumentus.

PASTABA. Paspaudus klavisa & Beriuet | gaima redaguoti jvesta dokuments, t.y. keisti
norimus parametrus. Tokiu badu nereikia salinti dokumento ir jvesti naujo. Redagavimas galimas tik

ataskaitiniame laikotarpyje.

PASTABA. Kai jmonés pinigai i$ kasos jnesami j jmonés atsiskaitomgja Saskaita, pildomas kasos

islaidy orderis. Pvz.:

F Maujo jraso vedimas =E -
s i§|aidumderi5‘ |3 Wisidokumentai [F5] | [5# Nesurigti dokumentai [F6] |

Arraudonas rafas ! @ Ne O Taip

Daokumento numeris: 10+os formos serija: |:| i@ Nr.:l:l
Gawejas: 42 UAB "Prekyba ir gamyba"
Suma; Saskaita: | 271
Valiuta: Lt Waliutos kursas:
kA= =T =iy ine S aimi | atsiskaitomaja saskaits | 2
| |
Oking operacija: I:I 2
Deheto saskaita: i Atsiskaitomoji saskaita, litais
Kredito sqskaita: 5 Kasa
[£laidy straipsnis:l:l o

Struktlrinis padalinys: I:I o
Ohjekias: I:I o]

| & Test | |2 msauki

Privalomi uzpildyti sie laukai:
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dokumento data;
dokumento serija;

uz ka mokama;
ukiné operacija arba debetag/kreditas.

c Cc c c c

22

gavéjas. Ciareikia nurodyti Jisy banko saskaita su Jisy jmones pavadinimu;

PASTABA. Dirbant su dokumentais pragjusiy ménesiy, kuriems jau buvo suvestas balansas, taip

pat leidziama jvesti ir istrinti dokumentus (slaptazodis amakma), isskyrus islaidy orderius, susijusius su

atlyginimy ismokéjimul.

Kasos islaidy orderio jterpimo j uzdaryta laikotarpj metu, ekrane matomas toks vaizdas:

I Maujo jrago jyedimas

asos iflaidy orderis isi dokumentai esuristi dokumentai
K i£laidy orderi 2 Wisi dok ifFs] | M i5ti ok i [F&

I ] [

Dokurmenta nurmeris:
Gawejas: I:I po
Suma:
“aliuta: 2

Arraudonas jragas 7 | Ne © Taip Slaptaiudi@
Data: [2006.01.01 &

10-tas formos sefija;| | M|

Sgskaita:
Waliutos kursas: :l

IZ kg mokama: |

| 2

Ukin& operacija: l:| fo)
Debeta sgskaita: l:l yo)
Kredito sgskaita: |:| yol
|Slaidy straipsnis : l:| yo)

i Strukirinis padalings: [ ] 2
i Ohbjektas: l:l yo)

¢ Test XK Araukd |

Kasos islaidy orderio ismetimo is uzdaryto laikotarpio metu ekrane matomas vaizdas:
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a = [ECT] ey — T .

:L.-:: ::g:::-- E D okumento i im= e c M= E ;::::::: :-
_2C38E7 1) cd.ac| L
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2CJ0.00. 2 Taac| L
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E o dn ok o |FY | :E‘ s

Sgrase esancius kasos islaidy orderius galima atspausdinti ir kopijuoti. Norint atspausdinti vieng

konkrety kasos iglaidy orderj, reikia issirinkti ji dokumenty sarase ir paspausti 2 8eausdint | oo lavisa
F10.

Atlyginimo ismokéjimas dar buotoj ui

Issirinkus saka "Atlyginimo ismokéjimas darbuotojui” pateikiamas toks vaizdas:

Atlyginimy iZmokéjimas pavieniams darbuotojams

[ 1
Data Dok. nr. Darbuotojas SUma -

2009.01.15 1 | Mikulskis Arasdas 71819
2009.01.15 ¢ | Eidukevitius Roheras 1266.06
2009.03.19 17 | Kristolaitis [rmantas 114.67
2009.03.27 20 | Stanewvifiend YWiktorija 100.00
2009.03.27 21 | Freitakieng Danuté A626.24
2009.03.30 24 | Apanaviciené Daisa 2890.834
20059.03.30 25 | Gihaité Terésé 1977 .41
2009.04.02 28 | Sneideris Algirdas 100.00
2009.04.03 29 | Stanewvidiensg Yiktorija 100.00
2009.04.16 33 | Valiukewidius Algirdas 100.00
2009.05.05 37 | Pugadiovas Aleksandras 100.00
2009.05.20 A1 | Valiukewvidius Algirdas 150.00
20059.05.22 48 | Stanewvifieng Yiktorija 200.00
2009.06.05 54 | Kairitiktiens Biruté Elena 150.00
2009.06.15 G0 | Sneideris Algirdas 200.00
2009.06.22 E1 | Stanevitieng Yikiorija 200.00
20049.06.23 52 | Shneyderens Iryna

IR -

& Spausdinti [F10] g [terpli . Persiréti aof Salinti

B Uzdanyt
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Lentel¢je pateikiama tokia informacija:

U dokumento jvedimo data;

U dokumento numeris;

U darbuotojas;

0 suma.

Vartotojas gali jvesti nauja jrasa ¥ el | perzidreti jvesta dokumenta @ Berimréti | ixrinti
esantj jrasa ¥ Sslini arba atitinkamai panaudojus klaviatiros klavisus <Ins>,<Enter> <Del>.

Paspaudus klavisa ¥ It | arbaklavi atiroje <Ins>, ekrane pateikiamas dokumento forma:

IraZo perfiura ==l B

Atsiskaitymal su darbuotoju |

Data: [ 20090623 [

Dokurmenta Mr.:

Arraudonas jragas 7 ‘ O RN G =T ‘

Diarbuotajas: /.. Shneyderene Iryna
IZmokejimo kodas: “Z. Planinis avansas
Suma: 200.00

U kg mokama: |Darl:u:| uimokes&io avanzas | o)

Uking operacija; s~ Darbo uzmokescio avansas
Debetas: /2 Mokétinas darbo uimokestis
Kreditas: /2, Pinigai kasoje (LTL)
IZlaidy straipsnis: |:| o]
Strukdtrinis padalinys: I:l e

v Test M AtEauk

Vartotojas turi jvesti:

atlyginimo, ismokéjimo data. Data galima koreguoti atlyginimo atviro ménesio ribose;
dokumento numeri. Ji galima koreguoti atviro atlyginimo ménesio ribose;

ar raudonas jrasas. Raudonas jrasas reiskia, kad suma bus su neigiamu zenklu;

darbuotoja, kuriam ismokamas atlyginimas, avansas, arba deponuoti pinigai;

c Cc c c c

iSmokéjimo kodg. Darbuotojui atliekamo isskaitymo kodas;
801 kodas. Planinis avansas. 801 Avansas, kai mokes¢iai neskai¢iuoti.
802 kodas. Neplaninis avansas. 802 Darbo uzmokescio ismokéjimas ta patj ménesj, kai buvo

padaryti priskaitymai ir isskaiciuoti mokes¢ial. PVZ. Atostogy ar iséjimo is darbo atveju.
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816 kodas. Deponuotos sumos. Deponuoto atlyginimo ismokeéjimas.

820 kodas. Uzmokestis uz praéjusi menesi. Pinigy ismokéjimas uz pries tai buvusj ménesj, kai

buvo padaryti priskaitymai, suskaiciuoti mokes¢iai ir tas ménesis jau uzdarytas.

881 kodas. Atsiskaitymas. Analogiskas 820 kodui, tik jvedamas, kai padaryti ankstesnio ménesio

priskaitymai, suskaic¢iuoti mokescial, bet dar atlyginimy ménuo neuzdarytas

PASTABA: Jeigu ismokant atlyginimus neteisingai naudojami ismokeéjimo kodai, tai .bus

neteisingai formuojamos FRO572 ir Fr07573 formos.

U iSmokamg sumg;

U tkinés operacijos kodas. Ji galima issirinkti tikiniy operacijy zinyne. Jeigu sis kodas jvedameas,
ekrane pateikiamos debeto ir kredito sgskaitos ir pereinama prie sumos jvedimo. Jeigu tikinés
operacijos kodas nejvedamas,biitina jvesti debeto ir kredito saskaitas. Ivedus tikinés operacijos
koda,salia pateikiamas jos pavadinimas debeto saskaita. Sia saskaita galima issirinkti saskaity
plano zinyne. Jvedus saskaitg, Salia pateikiamas jos pavadinimas,

O kredito saskaita. Sia saskaita galima issirinkti saskaity plano Zinyne. Jvedus saskaita, $aia
pateikiamas jos pavadinimas,

U islaidy straipsnis;

U struktarinis padalinys.

PASTABA. Atlyginimo ismokéjimo kasos islady orderio neleidziama istrinti is uzdaryto
atlyginimy ménesio.

Atlyginimo ismokéjimas kolektyvui

Atzyméjimas apie atlyginimy ismokéjima kolektyvui turi bati atliekamas tik po to, kai:
U atliktas pinigy deponavimas;
U suvesti vis individualiis ismokéjimai darbuotojams.

Issirinkus saka "Atlyginimo ismokéjimas kolektyvui" pateikiamas toks vaizdas:
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Atlyginimy ifmokeéjimas =] =]
[ ]

Data Dok, nr. Kolekbsvas Suma -
2008.03.03 G392 | Darbuotojai 2609.76
2008.04.03 693 | Darbuotojai 211376
2008.05.06 (97 | Darbuotojai 211376
2008.06.02 702 | Darbuotojai 211376
2008.07.02 705 | Darbuotojai 211376
2008.08.04 708 | Darbuotojai 267674
2008.09.02 709 | Darbuotojai J13zz
2008.10.02 711 | Darbuotojai 3915.44
2008.11.04 717 | Darbuotojai 3308.74
2008.12.01 719 | Darbuotojai 369051
2008.12.30 728 | Darbuotojai 4167.04
2008.02.02 733 | Darbuotojai 2015.80
2008.03.03 736 | Darbuotojai 2015.80
2009.04.03 741 | Darbuotojai 1859.42
2009.05.04 744 | Darbuotojai 1438.26
2008.06.02 748 | Darbuotojai 1477 148

Diarbuotojai
TIRDEREA )
& Spausdinti [F10] & et .. Perdinra =f  Salinti
& Detalus Q Uidardi

Lentel¢je pateikiama tokia informacija:

U dokumento data;

U dokumento numeris;

U kolektyvas, kuriam suformuotas atlyginimy ismokéjimo orderis,

U kolektyvui ismokéta atlyginimy suma.

Vartotojas gali jvesti nauja ‘¥ =Pt | perzireti jvesta dokumenta @ Eeriméi | ixtrinti
esantj jrasg o Salint arba atitinkamai panaudojus klaviatiros klavisus <Ins>,<Enter> <Del>.

Paspaudus klavisa ¥ It | arba klaviatiroje <Ins> ekrane pateikiamas dokumento forma:
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Irago perZiara — | x|

[Emokétas athyginimas |

Data: 2009.07.02 B

Diokurmento MNr.: 751
N

Arraudonas jrafas ?

IEmoka:

&+ Atlyginimas € Avansas O B menesio atlyainihEs |

Kolektaas: /= Darbuotojai
Suma: 151550

UZ ka mokama;

|Darbo uZmokestio iSmokejimo Zinia- | s

|ra§tis uf 2008 ety birfelio ménes| |

iUking operacija: /- Atlyginimo iSmokéjimas
Dehetas: . Mokétini atlyginimai
Kreditas: /- Pinigai kasoje (Lt
|3 laidy straipsnis: I:I 52
Struktiirinis padalings: [ ] 2

¥ Test o Argaukdi

Vartotojas turi jvesti:

i

u
a
u

c o o o .

i

dokumento datg. Ja galima keisti atviro atlyginmo ménesio ribose;

dokumento numeri. Ji galimakeisti atviro atlyginimo ménesio ribose

"raudono”jraso pozymy;

iSmokéjimo rasj. Avansas kai mokamas tik avansas (be priskaitymy). Atlygimas, kai
mokamas atlyginimas uzdarius meénesi. Einamojo ménesio atlyginimas — mokamas
atlyginimas neuzdarius atlyginimo ménesio (pvz. paskuting ménesio diena.)

kolektyva, kuriam atzymima apie atlyginimo ismokéjima;

iSmokama suma;

buhaltering dal;:

tkine operacija, jeigu nenurodyta tikiné operacija, reikia jvesti debeto ir kredito saskaitas,
islaidy straipsnis,

struktiirinis padalinys.

Ivedus kolektyvui ismokamg sumg, atliekama kontrolé, ar §i suma sutampa su kolektyvui

neismokétos sumos likuciu. Jeigu jvesta neteisinga suma, ekrane matomas toks pranesimas.
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Klaida - neteizingai nurodyta i#Fmokeéjimo suma

; Kolekbywui priskaiciuota: | 21030.56
3 Kolekitywvui deponuota: | 3R2 22
Kolektyvo nariams imokéta invidualiai: | 35222
Kolektywvui liko neigmokeéta: | 20326.12
Jiis nurodéte. kad reikia iSmokeéti: | 18365.00

AISKINKITES, KODEL NESUTAMPA SUMOS Il

Vartotojui parodoma informacija: kokia suma kolektyvui buvo priskaic¢iuota, kokia suma
kolektyvui deponuota, kiek kolektyvo darbuotojams ismokéta per kasos islaidy orderius ir atitinkamai
kokia suma turéty bati nurodoma kasos islaidy orderyje, nurasant kolektyvui ismokéta suma.

PASTABA. Atlyginimo ismokéjimo kasos islaidy orderio neleidziama istrinti i uzdaryto
atlyginimy ménesio.

Suvestiniai iSmokéjimai dar buotojams

Kasos islaidy dokumenty meniu issirinkus suvestiniai  isSmokéjimai - darbuotojams,  ekrane
pateikiamas bendras islaidy orderiy sarasas.

IhmnkajimAL Arabisntngams

[Clake [ Jirars
20341230 EXl|
2C25.02.00 a0.c
VIR ik
20171220 38t
+ _ul
= Zalir
i 10 4 = & Fk kI
{;ﬁ A dn 1 | :E\ LA

Siame sarase suvestiniy ismokejimy darbuotojams kasos islaidy orderiai israsiuoti datos didéjimo
tvark:.
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U dokumento israsymo data;

U dokumento numeris;
Dirbant su ataskaitinio (einamojo) arba sekanciy ménesiy duomenimis, galima jvesti naujus
dokumentus,  istrinti  nereikalingus  bei

NP . . Iimokéjimas darbuotoj X
perziuréti Dirbant su uzdaryto atlyginimo s =L
ménesio  dokumentais, juos leidziama tik | |
e Data Murmeris
perziureti. 2003.12.31
Sarase esancius kasos islaidy orderius gDEiHEEE ! 21 |
" i dint Nauiu iago jyedimas !EIE
galima atspausdinti. o
Paspaudus vienq is k|a\/i§q Atlyginimy igmokejimas darbuatajams |
& |terpti it N
| arba Klaviatiros klavisus <Ins>, Date: [ 2009.07.24 [&]
ekrane pateikiamas toks vaizdas: Diokumenta nr- 753 »
Uzpildzius Siuos suvestinio islaidy
orderio laukus t.y. datg ir numerj, ekrane
pateikiama lentelé  kurioje  panaudojus v Test X Atsaukt
+ lerpt | ekrane pateikiama dokumento
forma:
TR
@ Spausdinti [F10] | s@ LIZdandti

Hlaupu jiade e Uiy

At shaiiten sl b G |

Comn SO NF In ;
FCoakmou ke RF
b

Arpotdonozjrataz | e 7 Taie |

| Tarluanh A
17 rlaitpine 1k nl= Az

L <ing c e acija A
Jeaetas: A
“radit=s: A

|£laic J siraipsr = At

bt LR (TR T Pl F T 5 At

¥ o I X ik

Vartotojas turi jvesti:
U atlyginimo, ismokéjimo data. Ja galimakeisti atviro atlyginimo ménesio ribose;
U dokumento numerj. Ji galimakeisti atviro atlyginimo ménesio ribose;
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U ar raudonas jrasas. Raudonas jrasas reiskia, kad suma bus su neigiamu zenklu;

U darbuotoja, kuriam ismokamas atlyginimas, avansas, arba deponuoti pinigai;
U ismokéjimo koda. Darbuotojui atliekamo isskaitymo kodas,
801 kodas. Planinis avansas. 801 Avansas, kai mokestial neskaiciuoti.
802 kodas. Neplaninis avansas. 802 Darbo uzmokescio ismokéjimas ta patj ménesj, kai buvo
padaryti priskaitymai ir isskaiciuoti mokes¢ial. PVZ. Atostogy ar iséjimo is darbo atveju.
816 kodas. Deponuotos sumos. Deponuoto atlyginimo ismokéjimas.
820 kodas. Uzmokestis uz praéjusi menesi. Pinigy ismokeéjimas sekant; ménesj, kai buvo padaryti
priskaitymai ir uzdarytas atlyginimy ménuo.

881 kodas. Atsiskaitymas. Analogiskas 820 kodui, tik jvedamas, kal dar neuzdarytas atlyginimy
meénuo.

U iSmokamag sumg;

U tkinés operacijos kodas. Ji galima issirinkti Gikiniy operacijy zinyne. Jeigu sis kodas jvedameas,
ekrane pateikiamos debeto ir kredito sgskaitos ir pereinama prie sumos jvedimo. Jeigu tikinés
operacijos kodas nejvedamas,biitina jvesti debeto ir kredito saskaitas. Ivedus tikinés operacijos
koda,salia pateikiamas jos pavadinimas,

U debeto syskaita Sia saskaita galima issirinkti saskaity plano zinyne. Jvedus saskaita, $dia
pateikiamas jos pavadinimas,

U kredito saskaita. Sia saskaita galima issirinkti saskaity plano Zinyne. Jvedus saskaita, $aia
pateikiamas jos pavadinimas,

U islaidy straipsnis;

U struktarinis padalinys.

PASTABA. Atlyginimo ismokéjimo kasos islaidy orderio neleidziama istrinti i§ uzdaryto atlyginimy

ménesio.
Suvestiniai islaidy orderiai

Kasos islaidy dokumenty meniu issirinkus suvestinius islaidy orderius, ekrane pateikiamas
bendras suvestiniy islaidy orderiy Syrasas.
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Suvestimiy kazos iZlaidy ordeniy perziara
Data serija Mumers = :
2002.01.31 401 + [terpti
2002.01.31 402
2002.01.31 403 A Bedaguoti
2002.01.31 404
2002.01.31 405 ,1.1 G
2002.02.05 406 —
2002.02.14 404
c002.02.74 410
2002.02.28 411 L
2002.03.25 416 <2 Spausdint
2002.04.23 414
c002.04.26 420
2002.05.24 425
2002.05.30 426
2002.08.10 436
2002.10.0 434
20021010 441
2002.11.04 447
2003.03.05
IR - 5@ Usdant

Siame syrase suvestiniai kasos islaidy orderiai israsiuoti datos didéjimo tvarka.

Lenteléje pateikiama tokia informacija apie suvestinius islaidy orderius:

U dokumento israsymo data;

U dokumento numeris;

Dirbant su ataskaitinio (einamojo) arba sekanciy ménesiy duomenimis, galima jvesti naujus
dokumentus, istrinti nereikalingus bei perzitréti egzistuojancius dokumentus.

Norint atlikti dokumenty uzskaita, reikia ant issirinkto dokumento paspausti klavisa & Susiet |
arba klaviatiroje <F5> ir i§ pateikto uzskaitai tinkamy dokumenty saraso, nurodyti su kokiu dokumentu
jisyra surisamas.

Sarase esancius kasos islaidy orderius galima atspausdinti.

Paspaudus klavisg ¥ fiemt | arba klaviatiiros klavisa <Ins>, ekrane pateikiamas toks vaizdas:
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Suvestiniy kazos iflaidy orderiy peritra

[ ]

Data | Serija [ Murneriz <] _
20020131 | | 401 || 4 et
RN Naujo jraZo jvedimas ==
2002.01 hedaguoti
2002.01  Swvestinis islaidy orderis |
2002.01 alinti
2002 Deta [ 20030724 i
2002.0:
2002.0:
gggggﬁ Dokumenta nr: 753 boausdint
2002.0¢
2002.0¢
2002.0¢
2002.0¢
2002.0¢ ¢ Test XK Aaukt |
2002110
20021070 ] [ 44T
442

Ll

444 4 [ 2] v [er] 0]

B Uzdanyti

Uzpildzius siuos suvestinio islaidy orderio laukus t.y. data ir numerj, ekrane pateikiama lentelé

kurioje panaudojus ¥ liert | ekrane pateikiama dokumento forma:

Kasos iglaidy arderis | iy ieideburmertar 5] | ? ["esurist e akumerta 6]
Arraudonas jradas 7 | e € Taip Slaptafudis:l:l
Dokumento numeris: 455 104os formos serija;| | Nr.:|
Gawvejas: :l po
Sumea; Saskaita:
wWaliuta: —1| oLt wWaliutos kursas: lm‘

LIz ka makama: | JAE "Mikrodelta" ui telefono aparato remontg pagal | 5
| P saskaita - fakitira LGA Nr.2735034 (2003.03.05). |

Ukiné operacija: 1] /2 Ukie islaidos
Ceheto saskaita: 511 /2. Bendresios ir administracinés san.
Kredito sgskaita: 2721 s~ Pinigai kasoje (Lt}

|Elaidy straipsnis po

Struktlrinis padalinys: |:| 2
Objektas:[ | 2

¢ Test XK Arsauki

Dokumento formoje jvedama:
U "raudono" jraso pozymis,
U dokumento israsymo data;
U dokumento numeris;
U pinigy gavéjo kodas. Ji galima issrinkti debitoriy/kreditoriy zinyne.Jvedus koda, ekrane

pateikiamas pinigy gavéjo pavadinimas,
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U 8 kasos ismokama pinigy suma;

U ismokamos valiutos kodas. Jeigu jvestas pinigy gavéjo kodas, tai valiutos kodas paimameas is
debitoriy/kreditoriy zinyne esancios informacijos apie §j pinigy gavéja ir jo jvesti nebereikia
Jeigu pinigy gavéjo kodas nejvestas, tai paga nutyléjimg siilomas bazinés valiutos, kuria
vedama visa apskaita, kodas, jvestas jmonés rekvizity zinyne. Jei sis kodas netinka, reikiama
koda galimaissirinkti valiuty zinyne. Jvedus valiutos koda, salia pateikiamas jos pavadinimas;

U mokéjimo priezastis. Dvigose ellutése galima laisvai jvesti bet kokia informacija,
paaiskinancia, uz ka ismokami pinigai.

U tkinés operacijos kodas. Ji galima issirinkti Gikiniy operacijy zinyne. Jeigu sis kodas jvedameas,
ekrane pateikiamos debeto ir kredito sgskaitos ir pereinama prie sumos jvedimo. Jeigu tikinés
operacijos kodas nejvedamas,biitina jvesti debeto ir kredito saskaitas. Ivedus tikinés operacijos
koda,salia pateikiamas jos pavadinimas,

U debeto syskaita Sia saskaita galima issirinkti saskaity plano zinyne. Jvedus saskaita, $aia
pateikiamas jos pavadinimas,

O kredito saskaita. Sia saskaita galima issirinkti saskaity plano Zinyne. Jvedus saskaita, $aia
pateikiamas jos pavadinimas,

U struktarinis pdalinys,

U objektas.

PASTABA. Paspaudus klaviga &R Berdiret | gaima redaguoti jvesta dokuments, t.y. keisti
norimus parametrus. Tokiu badu nereikia salinti dokumento ir jvesti naujo. Redagavimas galimas tik
ataskaitiniame laikotarpyje.

Sainant dokumenta, batina patvirtinti vykdoma operacija - papildomai paspausti klavisa

arba klaviattiroje klavisa <Enter>.

Dirbant su ataskaitinio (einamojo) arba sekanc¢iy ménesiy duomenimis, galima jvesti naujus
dokumentus, istrinti nereikalingus bei perziaréti egzistuojancius dokumentus

Sarase esancius kasos islaidy orderius galima atspausdinti.

Norint atspausdinti vieng konkrety kasos islaidy orderj, reikiaissirinkti jj dokumenty sarase ir

paspausti klavisa & Spausdini | s panaudoti klaviatiros klavisa <F10>.
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KASOSLIKUCIAI

Peré¢jus | kasos likuciy perzitirg, ekrane pateikiamas sgrasas valiuty, kuriomis vykdomos jmonés

finansinés operacijos (Ziur. zemiau esan¢io paveiksélio virsuje):

Kasosz likuciai =] x|
~Kasos valiutos
SASKAITA VALIUTA
Hurmeris Favadinimas k.odas | Pavadinimas

Pinigai kasoje (L{)

+  terpt

A Bedaguot

Fif

of Salint

1444 a2 [ M|

~Kasos likudiai

[ ]
Data Suma e
2008.10.31 4974.29
2008.11.30 30.05
2008.12.31 2022.37
2009.01.31 262564
2009.02.28 1349 37 i Salin |
2009.03.31 1373.90 —
2009.04.30 2667.98
2009.05.31 1218.45
2009.06.30 G045.27
a4 2] ] 0] - ,@ Uzdanyi |

Siame syrase reikia issirinkti jus dominancia saskaita. 13sirinkus reikiama  saskaita,ekrane
pateikiamas sios kasos saskaitos likuciy sarasas (zitr.virsuje esancio paveiksélio apating dalj). I §j sarasa
naujas jrasas jrasomas kiekvieng karta, kai formuojama kasos ataskaita. Jeigu kasos ataskaita pasirinktal
saskaitai nebuvo né karto formuota, tai batina jvesti pradinj kasos likutj. Siuo atveju paspaudus klavisa

+ et | (paveikdélio apacioje) ekrane pateikiama forma pradinio kasos likucio jvedimui:
m Naujo jrago jvedimas M=l E3 =]
~kasc
I: Kasos waliutos |
b =
Saskaita: 2772 | 2 Pinigai kasoje { EUR) & [terpt
valite: 5] 2 EUR A Bedaguo
v Tost X Aok S Salint
4442 [ v (1] m1]

Sioje formoje bitina jvesti data, kuriai jvedamas kasos likutis ir patj kasos likutj. Jvedant data,
reikia nurodyti tg dieng, kurios pabaigoje kasoje buvo jvedamas pinigy  likutis
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Jeigu kasos ataskaita jau buvo formuojama, tai perzitrédami kasos likucius, ekrane matysime
kasos likuciy sarasa, kuriame pateikiamos datos, kada buvo formuojamos kasos ataskaitos ir kasos

likuciai. Kaip jau minéta anksciau, kasos likutis nurodomas dienos pabaigai:

—Kasos likuciai

[ 1
Data Suma -
2008.10.31 4974.29
2008.11.30 30.05
2008.12.31 2022.37
2009.01.31 2525.54
2009.02.28 1349.37 o Salini |
2009.03.31 1373.90 —
2009.04.30 2567.98
2009.05.31 1218.45
2009.06.30 G048.27
2009.07.03
IR -

PASTABA. Jeigu dokumentas buvo jvestas j uzdaryta perioda arbais jo isSmestas, tai to periodo
kasos likuciai isvalomi. Taip pat jeigu norima ataskaitag formuoti uz laikotarpj, kurj ji jau buvo formuota,

pirmiausiareikiais kasos likuciy istrinti to laikotarpio suformuota likutj.
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ATASKAITOS

K asos ataskaita

Kaso ataskaitos sakoje vartotojas gali formuoti ir spausdinti kasos ataskaitg. Pries formuojant
pirma karta kasos ataskaita butina jvesti pradinj kasos likutj. Priesingu atveju, kasos ataskaitos formuoti
programa neleis. Pradinj kasos likutj galima jvesti kasos apskaitos programos perzitiros dalyje Issirinkus
kasos ataskaitos formavimo funkcija, ekrane pateikiama forma, kurioje reikia jvesti duomenis kasos

ataskaitos formavimui:
Kazos ataskaitos formavimas mi=E |

Saskaita: 2721 | &2 Pinigai kasoje (LTL)

Kasos ataskaita nuo | 2009.04.30  pradfios iki [2009.07.25 [&] pabaigos

¢ Tost X Atsaukti

Sioje formoje reikia nurodyti:

U syskaitg, kurial bus formuojama kasos ataskaita. Jg galimaissirinkti saskaity zinyne;

U laikotarpio, kuriam bus formuojama kasos ataskaita, pradzios datg nurodys kompiuteris;

U laikotarpio, kuriam bus formuojama kasos ataskaita, pabaigos data. Ji negali bati vélesné uz
einamaja data.

Ivedus siuos duomenis, suformuojama kasos ataskaita, kuriag galima perzitaréti arba spausdinti.

Kasos ataskaitoje pateikiama:

kasos likutis laikotarpio pradziai;

kasos dokumenty numeriai;

kasos dokumenty datos;

pinigy gavéjal arba mokétojai;

pinigy imokéjimo arba ismokéjimo priezastys,

koresponduojancios buhalterinés saskaitos;

gaunamy arba ismokamy pinigy sumos,

c CcCc Cc Cc cc oo

kasos likutis laikotarpio pabaigai;
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U kasos pgjamy orderiy skacius,

U kasosislaidy orderiy skaicius.

K asos ziniar astis

Peréjusj ataskaity Saka, vartotojas gali formuoti ir spausdinti kasos ziniarast;:

Laikotarpis =

Yaliuta: S2 Lt
Buhalteting saskaita: 2721 42 Pinigai kasoje {LTL)

Muo: [  2008.0101) ikii | 2003.07.31

v Tost XK Atgaukt

Siame Ziniarastyje rodoma kasos apyvarta pasirinktame laikotarpyje:
U kasos buhalteriné sgskaita ir pavadinimas;

U vdiuta

U padirinktas ataskaitos formavimo laikotarpis.

Kasos ziniarastyje pateikiama tokia informacija:

U kasos likutis laikotarpio pradzioje sintetikoje ir anaitikoje;

U kasos apyvarta sintetikoje ir analitikoje;

U kasos likutis laikotarpio pabaigoje sintetikoje ir andlitikoje.

G

po kiekvienos dienos, kurioje buvo kasos apyvarta, pateikiamas kasos likutis dienos pabaigai.

K asos apyvartos Ziniar astis

Norédami susiformuoti kasos apyvartos ziniarastj ekrane matome tokj vaizda:

..F Kasos apyvarta EI_E@‘
i
qukaita;lzl yol ;:Islkr;'é:gsakeal
Laikotarpis: [2012.05.01 (& 20120517 & . pavadinimg

Ataskaitos pavadinima@pwarta \ |

(¥ Testi | |3 Atauki |
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Ataskaitoje pateikiama tokia informacija:
kasos dokumento serijair numeris;
data;

i$ gauta arba kam ismokeéta;
operacijos turinys,

koresponduojanti saskaita;

kasos pajamos arba islaidos;

c oo oo o

likutis kiekvienos dienos pabaigoje.
Sios ataskaitos pavadinimg galima pakeisti.

Pajamuy or deriy sarasas

Peréjusj ataskaity Saka, vartotojas gali formuoti ir spausdinti kasos pajamy orderiy sarasa:

Pajamy ordenai 2| =]

Kredito sgskaita: |E4351 J2 Darbuotojy saskaitos { kasa )

haok&tojas: I y ol

Laikotarpis: nua [2009.01.01 5] iki [2009.12.31 7§

¢ Test XK AtSaukti

Sioje ataskaitoje pateikiami tokie duomenys:
U eilés numeris;

U data

U serijair numeris;
U uz kg mokama;
i

suma

Grynyjy pinigy aptikrinimo aktas

Paspaudus ataskaity sakoje meniu punkta Grynyjy pinigy patikrinimo aktas, matomas toks
vaizdas:
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F' Grynuju pinigu patikrinimo aktas = | & |25

Aktas ]Kumisija]

Kasos sgskaita; |:| 52
Data: I:I jo) Kasos likutis: 0.00
Alto Mr: |:|
Patikrinimas | (& | 15

Faktinng pinigy suma;

Yadovas
Pareigos: | | 2

Parvarde: | |

Kasininkas
Pareigos: | | 2

FParvardé: | |

(& Tesi | [ Atsouk

Sioje formoje reikia nurodyti:
U kasos buhaltering saskaita;
U kasoslikucio data;
U akto numeris;
U patikrinimo data;
U faktiné pinigy suma
U vadovo ir kasininko pareigos ir pavardés.

Sios formos kitoje puszje nurodoma komisija:

F Grynuju pinigy patikrinimo aktas E (=] @
Altas  Kornisija |

Komisijos pirmininkas
Fareigos: =

k.omisijos

Parsardé:

. Pasirinkti

o phmnere
. Fsaugoti
Fareigos = =

Parvardé

Fareigos

Farvarde

FPareigos: =

Farsarde:

Pareigos: =

Parsardé:

Fareigos: pol

Parvardé:

v Tesi | [ X Aauki
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Komisijos sudétj galima pasirinkti ir i§ Zinyno paspaudus mygtuka :........Fasitinkii .. Tuomet

ekrane matomeas toks vaizdas:

L Grynuju pinigu paikrinimeo komisijos = | & ||
Fagal numer
I M. Favadinimas »
f
[
I B 44 4 [ 2] k[ FE K -
i Firmininkas
Mariai

|13y gk | | Twarkyt komisijg | A Usdant

Sioje formoje matomas visy komisijy sarasas. Norima komisija galima pasirinkti mygtuko

¥y lzinki | pagalba.
Komisijy sgrasas pildomas paspaudus mygtuka | Twarkyti komisijig |
’]_. Komisijos IEIE
Ko, Mr. | Eil. Mr. Fawarde Fareigos i
444 4| 2| ¥ pr| M -
| & [termpt
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Sioje formoje paspaudus klavisa o [terpti galima jterpti komisijos narius. 0 ellés
numeris skiriamas komisijos pirmininkui.

PF Komisijos nanys = S |
Eilés numeris: I:I i0 - kormisijos pirmininkas)
Pavardé: | |
Pareigos: | | &
| Testi || Atsaudi |
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